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Belo Horizonte, 03 de maio de 2021.
As Licitantes
REF: Esclarecimento 01

CONVITE N.° 003/2021

Objeto: Contratagcdo de empresa para prestacéo de servigos técnicos especializados de Assessoria
de Comunicacéo Integrada para atendimento as demandas do Servigo Nacional de Aprendizagem
do Cooperativismo de Minas Gerais — SESCOOP/MG.

A Comissdo Permanente de Licitacdo, no uso de suas atribuicbes, acusa o recebimento de
guestionamentos enviados por empresas licitantes, 0os quais transcrevem e esclarece conforme abaixo:
Questionamento 01: “DIPLOMAS FUNCIONAROS: Precisamos levar os originais ou € necessario
somente a cOpia? Vai ser necessario autenticar?”

Resposta 01: Conforme Edital, para comprovacdo dever4d ser apresentada a cOpia do
diploma/certificado de conclusdo de curso, devidamente registrado pelo MEC (Ministério da
Educacado). Ainda, conforme Edital, os documentos exigidos poderdo ser apresentados mediante
publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial ou por qualquer processo de coépias simples, ndo sendo
necessaria a autenticacdo dos mesmos.

Questionamento 02: “Para comprovacdo do item 03 da tabela, deveréo ser apresentados atestados de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da licitante,
deixando de forma clara e explicita nome da empresa que emitiu o atestado e seus dados cadastrais, as
informac&es sobre o trabalho desenvolvido, bem como a data em que o mesmo foi iniciado e concluido. E
somente os atestados de capacidade técnica para comprovar ou podemos apresentar os contratos
de prestacao de servigos? Vai ser necessario autenticar?”

Resposta 02: Deverdo ser apresentados Atestados de Capacidade Técnica conforme Edital para
comprovacao deste item. Quanto autenticacdo, vide resposta n°1.

Questionamento 03: “Para comprovacédo dos itens 2.1 a 2.4 da tabela, devera ser apresentado atestado
de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome do profissional
indicado, deixando de forma clara e explicita nome da empresa que emitiu o atestado e seus dados
cadastrais, as informacdes sobre o trabalho desenvolvido, bem como a data em que o mesmo foi iniciado.
Ainda para comprovacao dos respectivos itens, também serd aceita a apresentacao de cépia da CTPS —
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou cépia de contrato de prestacdo de servicos, no qual conste
o(s) nome(s) do(s) profissional (ais) indicado(s), devidamente assinada ou registrada, comprovando a data
de assinatura e consequentemente a experiéncia do profissional. Os curriculos dos funcionarios
também serdo aceitos? Vai ser necessario autenticar? E necesséario enviar toda a carteira de
trabalho? Vai ser necessério autenticar?”

Resposta 03: Curriculos para comprovacdo deste item ndo serdo aceitos como comprovacdo de
experiencia do profissional. As anota¢cdes na CTPS servirdo para comprovacgao deste item, sendo portanto,
necessario o envio completo da mesma. Quanto autenticacéo, vide resposta n°1.

Questionamento 04: “Contratos e atestados de capacidade técnica: Precisamos levar os originais ou pode
ser somente as copias e alguns com as assinaturas digitais? Vai ser necessario autenticar?”

Resposta 04: No intuito de ampliarmos e facilitarmos 0 processo licitatorio serdo aceitas copias sem
autenticacdo para comprovacdo de todos os itens. Informamos ainda que assinaturas digitais nos
atestados de capacidade técnica também serdo aceitas. Quanto autenticacao, vide resposta n°1.

Questionamento 05: “Publicitario — Formag&@o em Design Grafico vai ser valido também?
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Resposta 05: Formacédo em Design Grafico ndo pontuara como Publicitario, mas se apresentado, nesta
titulacdo, o diploma em curso superior, podera pontuar como Web-Designer.

Questionamento 06: Web-Designer — E necessario a formacdo/curso superior ou também vai ser
considerado somente a experiéncia na area?”

Resposta 06: Para pontuacdo nos critérios técnicos desta licitacdo deverdo ser apresentados
Profissionais com nivel superior nas areas de Comunicagéo nas areas de Jornalismo, RelacGes Publicas,
Publicidade e Web Designer. Informamos que experiencia na area de atuagdo nado substituira a
apresentacdo de diploma/certificado de conclusdo de curso de graduacédo em nivel superior.
Observacéo Importante: Reforcamos ainda a que as licitantes apresentem a proposta técnica juntamente
com uma folha de rosto contendo o indice resumido, numerado e indicativo de cada documento
apresentado, acompanhado da relacdo de atestados de capacidade técnica a serem analisados, bem
como profissionais indicados, carteira de trabalho, contratos, enfim, toda a documentacéo que esta sendo
apresentada para a comprovacao de cada quesito.

Atenciosamente,

Robert Martins Santos
Presidente da Comissédo Permanente de Licitacdo do Sescoop/MG

/W_

Lucas Cotta Lage
Comisséo de Licitacdo do Sescoop/MG
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Belo Horizonte, 04 de maio de 2021.
As Licitantes
REF: Esclarecimento 02 e Aviso de Prorrogacao

CONVITE N.° 003/2021

Objeto: Contratagcdo de empresa para prestacéo de servigos técnicos especializados de Assessoria
de Comunicacéo Integrada para atendimento as demandas do Servigo Nacional de Aprendizagem
do Cooperativismo de Minas Gerais — SESCOOP/MG.

A Comissdo Permanente de Licitacdo, no uso de suas atribuicbes, acusa o recebimento de
guestionamentos enviados por empresas licitantes, 0os quais transcrevem e esclarece conforme abaixo:
Questionamento 01: “No item 1.1.17 esta definido para a agéncia contratada que, quando solicitado,
produzir materiais diversos de comunicacdo para divulgacdo de acdes institucionais sob orientacdo da
Assessoria de Comunicacdo do Sistema Ocemg. E possivel especificar quais “materiais diversos” seriam
esses?”

Resposta 01: Estes materiais, quando solicitados, esporadicamente, serdo materiais corriqueiros, como
a criacdo de um e-mail marketing, um template para envio as Cooperativas de 2 laudas ou a criacdo de
uma apresentacdo em power point de 15 slides por exemplo.

Questionamento 02: “Pode nos enviar um exemplar do jornal Cooperag&o?

Resposta 02: Todas as edi¢cdes do Jornal Cooperacédo de 2021 estdo disponiveis em nosso site para
download através do link: https://sistemaocemg.coop.br/noticias/?categories=7

Questionamento 03: “No caso de viagens, 0s custos serdo cobertos pelo cliente?

Resposta 03: Sim. Reforcamos ainda que no preco ofertado pela licitante ndo deveréo estar inclusos as
despesas com remessas postais para as cooperativas, viagens para cobertura de eventos no interior do
estado de MG, veiculagdo em midia impressa, falada e televisiva e a compra de fotos em bancos de
imagens gue porventura sejam necessarias, sendo as mesmas de responsabilidade do Sescoop/MG.

Questionamento 04: “Os critérios para pontuacdo técnica consideram itens como o PORTE DE
CLIENTES ATENDIDOS, de acordo com o numero de funcionarios. Para esse item serd considerado
somente UM ATESTADO (ou seja, pontuagdo méaxima de 10 pontos neste quesito) ou mais de um (neste
caso, ha um nimero maximo de atestados e consequentemente de pontos?)”

Resposta 04: Esclarecemos que a pontuacdo, neste caso, ndo € acumulativa para cada subitem. A
pontuacdo méxima geral neste item é de 10 pontos. Para tanto, a licitante devera apresentar, por exemplo,
2 atestados ou declaracdes conforme Edital no subitem “acima de 100 empregados” para atingir esta
pontuacéo. Caso a Licitante apresente, por exemplo, 01 atestado para comprovar trabalhos em empresas
acima de 100 empregados e 01 atestado comprovando trabalhos em empresas de 50 a 99 empregados,
ela pontuaria neste caso 5 pontos, referente ao segundo subitem e assim por diante.

Questionamento 05: “Também no quesito dos profissionais a serem disponibilizados sera considerada a
pontuacédo de SOMENTE UM PROFISSIONAL POR CATEGORIA (se seja, um jornalista, um publicitario,
um RP e um web designers) ou poderao ser considerados mais curriculos de cada item?”

Resposta 05: Resposta 05: Um mesmo profissional ndo podera ser contabilizado em mais de uma
categoria. Mas serdo aceitos 02 ou mais profissionais distintos na mesma categoria. Por isto aimportancia
do envio de uma folha de rosto junto aos critérios técnicos indicando os nomes de cada profissional bem
como sua atividade profissional neste contrato. Ex: Wenceslau dos Santos foi indicado para Jornalista na
licitacdo, assim sendo, Wenceslau ndo podera ser indicado novamente para publicitario, RP ou Web
designers. No entanto, Carlos Augusto que também é jornalista pode ser indicado nessa categoria de
Jornalista. Lembrando que existe o limitador de 8 pontos no item 1.1. Vale lembrar também que a
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experiéncia sera avaliada de acordo com a experiéncia do profissional para o cargo/categoria que ele foi
indicado.

Questionamento 06: “A lei de concorréncias pressupde o principio da isonomia/ igualdade de condicdes
entre todos os participantes. A pontuacao extra para empresas que prestam ou prestagdo servigos para
entidades cooperativas gera um desequilibrio consideravel no processo de competitividade. Esse item
nao deveria ser excluido? Ainda nesse ponto: sindicatos, associa¢fes, que promovem a cooperacao entre
empresas ou individuos sao incluidos neste critério.”

Resposta 06: Esclarecemos que, neste caso em tela, 0 CONTRATANTE sera o Sescoop/MG (Servico
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo), sendo assim, € de extrema relevancia, mas nao
obrigatorio, que a CONTRATADA conhecga ou ja tenha trabalhado com o Sistema Cooperativista, pois
estamos falando de Sociedades Cooperativas com legislacdo especifica, mercado, publico e cultura
propria. Desta forma, pontuar licitantes que ja conhe¢cam ou tenham atuado com sistema cooperativista é
de extrema importancia quando analisamos o objeto da presente licitacdo (Assessoria de Comunicagao
Integrada). Entendemos que a exigéncia/pontuacdo deve ser mantida pois ndo estamos quebrando o
principio da isonomia / igualdade de condi¢Bes entre todos os participantes, pois estamos trabalhando
com uma licitagao do tipo “Técnica e Prego” onde a empresa vencedora sera aquela que obtiver o melhor
indice de avaliagdo geral, apds avaliado e identificado o IT — indice técnico e IP — indice de Preco e
realizada as devidas ponderacdes.
Aviso de Prorrogacao

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado de Minas Gerais,
buscando ampliar o prazo de divulgacdo deste processo, objetivando obter um maior
namero de interessados resolve PRORROGAR a data para entrega e abertura dos

envelopes, conforme abaixo:

Nova data limite para entrega dos envelopes (01, 02 e 03): até as 14h do dia
11/05/2021

A Comisséo Permanente de Licitac&o - Rua Ceara, n® 771, Bairro Funcionarios, CEP:
30150-311, Belo Horizonte, MG.

Nova data da abertura do envelope 01 — HABILITACAO e inicio da sess&o: as 14h
do dia 11/05/2021

Local: Auditério do Sescoop/MG - Rua Ceara, n°® 771, Bairro Funcionarios, CEP:
30150-311, Belo Horizonte, MG.

Atenciosamente,

Robert Martins Santos
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo do Sescoop/MG

(//W_

Lucas Cotta Lage
Comisséo de Licitacdo do Sescoop/MG
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Belo Horizonte, 10 de maio de 2021.
As Licitantes
REF: Aviso de Prorrogacéo

CONVITE N.° 003/2021

Objeto: Contratagcdo de empresa para prestacéo de servigos técnicos especializados de Assessoria
de Comunicacéo Integrada para atendimento as demandas do Servigo Nacional de Aprendizagem
do Cooperativismo de Minas Gerais — SESCOOP/MG.

Aviso de Prorrogacao
O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado de Minas Gerais,
buscando ampliar o prazo de divulgacao deste processo, objetivando obter um maior
namero de interessados resolve PRORROGAR a data para entrega e abertura dos
envelopes, conforme abaixo:

Nova data limite para entrega dos envelopes (01, 02 e 03): até as 14h do dia
17/05/2021

A Comisséo Permanente de Licitac&o - Rua Cearé, n° 771, Bairro Funcionarios, CEP:
30150-311, Belo Horizonte, MG.

Nova data da abertura do envelope 01 — HABILITACAO e inicio da sess&o: as 14h
do dia 17/05/2021

Local: Auditério do Sescoop/MG - Rua Ceara, n°® 771, Bairro Funcionarios, CEP:
30150-311, Belo Horizonte, MG.

Atenciosamente,

Robert Martins Santos
Presidente da Comissédo Permanente de Licitacdo do Sescoop/MG

s

Lucas Cotta Lage
Comisséo de Licitacdo do Sescoop/MG
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Belo Horizonte, 13 de maio de 2021.
As Licitantes

REF: Esclarecimento 04 - Convite n.° 003/2021: Contratacdo de empresa para prestacao de
servicos técnicos especializados de Assessoria de Comunicacgao Integrada para atendimento
as demandas do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais —
SESCOOP/MG.

A Comissdo Permanente de Licitacdo, no uso de suas atribuigdes, buscando adequar o edital as
reais necessidades do Sescoop, vem alterar a redacédo do item 1.1.13 do Anexo | do Termo de
Referéncia do edital em epigrafe, aumentando a verba anual estimada para inser¢gdo em midia
radiofonica, e outras, conforme abaixo.

NOVA REDACAO:

1.1.13 - Negociacao e fechamento de contratos com a midia radiofénica e, eventualmente,
outra, considerando para tal, uma estimativa anual de R$ 512.000,00 (quinhentos e doze mil
reais), considerando que a CONTRATADA devera realizar o pagamento para as midias
contratadas e solicitacdo posterior reembolso para o Sescoop/MG, respeitando a legislacédo
vigente sobre o tema.

A verba acima estipulada é uma estimativa anual podendo ser realizada no todo ou em parte
durante a vigéncia contratual, e, a verba podera ser utilizada parceladamente ou utilizada em
apenas uma campanha a critério do Sescoop/MG.

Reforcamos que em nenhuma hipétese o Sescoop adiantara valores paraa CONTRATADA, com
intuito de quitar os contratos com as empresas de midias, devendo sempre seguir 0 seguinte
fluxo:

a) Sescoop demanda agéncia contratada para prospecc¢ado de proposta com empresa
de midia radiofbnica ou outras;

b) Agéncia apresenta proposta para o Sescoop para fins de aprovacao;

c) Com a proposta aprovada, a agéncia contratada autoriza 0os servicos com a empresa
de midia e efetua o pagamento dos servicos;

d) De posse da Nota Fiscal da empresa de midia, a agéncia contratada solicita o
reembolso para o Sescoop, via Recibo e relatério circunstanciado das atividades;

e) Sescoop reembolsa a agéncia contratada em até 10 dias corridos apés apresentacao
da solicitagdo de reembolso, acompanhada da documentagéo;

Atenciosamente,

Robert Martins Santos
Presidente da Comissé@o Permanente de Licitacdo do Sescoop/MG

s

Lucas Cotta Lage
Comisséo de Licitacdo do Sescoop/MG
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EDITAL DE LICITACAO

CONVITE N° 003/2021
TIPO: TECNICA E PRECO

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado de Minas Gerais —
Sescoop/MG, sediado na Rua Ceara, n° 771, Funcionarios, Belo Horizonte/MG, registrado no
CNPJ sob o numero 07.064.534/0001-20, por intermédio de sua Comissdo Permanente de
Licitacdo torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local abaixo
indicados faré realizar Licitagido na modalidade de CONVITE, do TIPO TECNICA E PRECO, para
Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados de
Assessoria de Comunicagcdo Integrada para atendimento as demandas do Servigo
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais — SESCOOP/MG, conforme
os termos e condigbes estabelecidos no Termo de Referéncia, neste edital e em seus anexos:

Os itens abaixo discriminados integram este documento convocat6rio, dele fazendo parte como
se transcritos em seu corpo:

Péagina
1) Sumario do Edital 01
2) Especificacdo do Edital 03
3) Anexo | — Termo de Referéncia (Escopo dos servicos) 18
4) Anexo Il - Critérios para pontuacdo da proposta técnica 21
5) Anexo lll - Modelo de Carta Proposta 25
6) Anexo IV - Modelo de Procuracao 26
7) Anexo V - Declaragéo — Exigéncias Legais 27
8) Anexo VI - Minuta de contrato 28

SUMARIO

e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais — Sescoop/MG.
e Modalidade: Convite - Tipo de Licitagdo: Técnica e Prego.

Da Legalidade:

Esta Licitacdo é regida pelo Regulamento de Licitagdo e Contratos do Servico Nacional de
Aprendizagem do Cooperativismo — SESCOOP, aprovado pela Resolu¢cdo n° 850/2012 do
Conselho Nacional (publicada no D.O.U. de 26/03/2012).

Entrega dos envelopes (01- Habilitacdo, 02- Propostas. Técnicas e 03 — Propostas Comerciais:
até as 14h do dia 06/05/2021

e Local de entrega dos Envelopes: A Comissdo Permanente de Licitac&o, localizada na Rua
Ceara, n° 771, Bairro Funcionérios, CEP 30150-311, Belo Horizonte, Minas Gerais.

e Data e hora do inicio e local de abertura dos envelopes contendo a documentagdo de
Habilitacdo: 14h do dia 06/05/2021, na sala de reunibes do Sescoop/MG, localizada na Rua
Ceara, n° 771, Bairro Funcionarios, CEP 30150-311, Belo Horizonte, Minas Gerais.

e Justificativa: Investir em comunicag¢do pode representar o sucesso diante de um mercado
cada vez mais exigente. A comunicacdo é uma importante ferramenta que potencializa os
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entendimentos entre uma empresa e 0s chamados stakeholders (grupos de interesse:
empregados, clientes, meios de comunicacdo e comunidade). Pode ser considerada como um
dos elementos essenciais no processo de criagdo, transmisséo e consolidagdo da imagem de
uma organizacdo, ampliando também sua credibilidade no mercado. A comunicacdo constitui
elemento vital para a construcdo de um universo simbdlico que, aliado as politicas de
administracdo, contribui para aproximar e integrar os publicos aos principios e objetivos centrais
da empresa. Com o objetivo de trazer resultados cada vez melhores ao cooperativismo mineiro,
faz-se necesséario a contratacdo de uma empresa de comunicacdo especializada que possa
contribuir com a disseminacao das atividades e propostas do Sescoop/MG perante a sociedade,
confirmando seu potencial de atuacéo.

¢ Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados mediante publicagdo em
6rgaos da imprensa oficial ou por qualquer processo de cépias simples, ndo sendo necessaria a
autenticacdo dos mesmos

e Em decorréncia a Pandemia do Coronavirus — Covid 19 que estamos vivendo neste momento
informamos que a reunido para abertura dos envelopes sera feita em amplo auditério com
capacidade para 115 pessoas, com espaco minimo entre os participantes de 5 metros, evitando
assim, aglomeracéao de pessoas. Informamos ainda que organizaremos o auditério de forma que
este distanciamento, amplamente recomendado pelo Ministério da Salde, seja respeitado.
Contudo, a utilizagéo de mascaras sera obrigatoria, conforme Decreto 17.322, da Prefeitura de
Belo Horizonte, publicado no Diario Oficial do Municipio.
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ESPECIFICA(;AOADO EDITAL
INDICE — PREAMBULO

ITENS DISCRIMINACAO PAGINA
01 Do Local e horéario para exame e aquisicdo do Edital 03
02 Do Objeto 03
03 Do Credenciamento 03
04 Das Condicfes para a participacdo na licitacdo 04
05 Da Impugnacao e esclarecimento sobre o edital 05
06 Da Entrega da documentacéo para habilitacdo e proposta 05
07 Da Abertura dos envelopes e Julgamento 06
08 Da Habilitagcdo (ENVELOPE N° 01) 08
09 Da Proposta Técnica (ENVELOPE N° 02) 11
10 Da Proposta de Precos (ENVELOPE N° 03) 12
11 Dos Recursos administrativos 13
12 Das Sancodes para o caso de inadimplemento 13
13 Da Homologacéao e adjudicacéo 14
14 Do Contrato 14
15 Do Prazo de vigéncia e execucdo dos servicos 14
16 Da Forma de pagamento 14
17 Das Despesas Reembolsaveis 15
18 Da Fonte de recursos e estimativa e precos 16
19 Das Disposicdes gerais 16

1- DO LOCAL E HORARIO PARA EXAME E AQUISICAO DO EDITAL

1.1 - O Edital contendo todas as normas, orientagbes, procedimentos, especificagdes,
formularios, relacdo de documentos a serem apresentados, e demais informacdes
indispensaveis a participacdo dos interessados na licitacdo, podera ser baixado gratuitamente
na pagina de Internet: www.sistemaocemg.coop.br/editais a partir das 09 horas do dia
26/04/2021 até as 17h30 horas do dia 05/05/2021 ou diretamente na sede do Sescoop/MG,
localizada na Rua Ceara, n° 771, Bairro Funcionarios, CEP 30.150-311, Belo Horizonte/MG.
Telefone: (31) 3025-7100 (E-mail: licitacoes@sistemaocemg.coop.br)

2- DO OBJETO

2.1- A presente licitacdo tem como objeto a Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos técnicos especializados de Assessoria de Comunicacdo Integrada para
atendimento as demandas do Servi¢co Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de
Minas Gerais — SESCOOP/MG, conforme anexos e demais termos e condicfes estabelecidos
neste Edital.

3 — DO CREDENCIAMENTO

3.1 — No dia, hora e local designados neste Edital, sera realizada Sessdo Publica para
recebimento das Propostas (Técnicas e Comerciais) e da Documentacao de Habilitacéo,
devendo o Interessado ou seu Representante Legal proceder ao respectivo Credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir 0s necessarios poderes para formulacdo de Propostas e
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para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame, conforme modelo ANEXO |V do
Edital.
3.2 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de Representante Legal, o Estatuto Social, Contrato Social ou outro
instrumento de Registro Comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se
de Sociedade Civil, o Ato Constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador, a procuracao por instrumento publico ou particular em
copia simples sem autenticacdo (Modelo ANEXO IV do Edital), da qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhada do correspondente documento, que comprove 0S
poderes do mandante para a outorga.

3.3 — O Representante Legal ou Procurador devera identificar-se exibindo documento
oficial que contenha foto recente.

3.4 — Serd admitido apenas 1 (um) Representante ou Procurador para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles podera representar apenas uma empresa
credenciada.

3.5 - No caso do representante ser Socio ou Diretor da Empresa licitante, 0 mesmo devera
anexar copia do Contrato Social para comprovacao que tem poderes para tomar e assinar
decisfes pela a mesma.

3.6 — O credenciamento devera ser entregue a Comissdo Permanente de Licitagdo na
reunido de abertura dos trabalhos, apartada do (s) envelope(s), ficando retido para
instrucéo do processo.

3.7 — O nao credenciamento do representante impedira qualquer pessoa presente de se
manifestar e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos
documentos de habilitagdo e proposta, respeitado o disposto no item “3.8” subsequente.

3.8 — Outro representante ndo credenciado junto ao Sescoop/MG podera participar da
licitacdo, somente como ouvinte, ndo lhe sendo permitido rubricar ou assinar
documentos, oferecer lances verbais ou fazer qualquer observacao.

3.9 — Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos
previstos nos itens antecedentes, a indicagdo ou substituicdo do seu representante junto a
Comisséo.

4 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1 - Poderdo apresentar propostas as empresas que estiverem legalmente estabelecidas
gue satisfacam as condicdes deste Edital e de seus anexos.
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4.2 - Poderéo participar desta licitacdo os interessados do ramo pertinente ao objeto da
presente contratacdo, que atendam a linha de prestacao de servicos e a todas as demais
exigéncias constantes neste edital e seus anexos.

4.3 - Nao poderéo participar desta licitacao:

a) Empresas que deixarem de entregar no local e data, nas condi¢cdes definidas
neste Edital, os envelopes n°® 01 (Habilitacdo), n°® 2 (Proposta Técnica) e n° 03
(Proposta de Precos);

b) Empresas que se apresentarem sob a forma de consércio, qualquer que seja sua
forma de constituicao;

c) Empresas suspensas de licitar e/ou contratar com o Sescoop;

5 — DA IMPUGNAGAO E ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

5.1 - O ato convocat6rio podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias Uteis
antes da data fixada para o recebimento das propostas. Ndo impugnado o ato convocatorio,
preclui toda matéria nele constante. A impugnacao devera ser protocolada pessoalmente no
endereco sede do Sescoop/MG, ndo sendo possivel seu protocolo por e-mail.

5.1.1 — Aimpugnacdo deverd ser protocolada no prazo estipulado no item 5.1 acima,
considerando para tal o horario de funcionamento da entidade, a saber, 08h30 as
17h30 horas de segunda a sexta feira, exceto feriados legais.

5.2 — Os interessados que necessitarem de quaisquer esclarecimentos sobre o Edital,
documentos e outros procedimentos da licitagdo, poderdo solicita-los ao Sescoop/MG, por
escrito, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
impreterivelmente, através do e-mail licitacoes@sistemaocemg.coop.br, no nimero e no
endereco indicado no subitem 1.1 deste instrumento, mediante requerimento com identificagdo.

6- DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO E PROPOSTA

6.1- As licitantes deverdo entregar no endereco mencionado no item 1.1 do edital, até as 14
horas do dia 06/05/2021, os envelopes numerados externamente, contendo a Habilitagdo
(Envelope N° 01), Proposta Técnica (Envelope N° 02) e Proposta de Preco (Envelope N° 03)

Os envelopes deverdo conter externamente as seguintes informagoes:

ENVELOPE N° 01 - HABILITACAO

Ao

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais - Sescoop/MG
Razéo Social do Proponente:

CONVITE N° 003/2021 5

"ATENCAO: NAO ABRIR-LICITACAOQO"

ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA TECNICA

Ao

Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais — Sescoop/MG
Razéo Social do Proponente:

CONVITE N° 003/2021 5

"ATENCAO: NAO ABRIR-LICITACAOQO"
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ENVELOPE N° 03 — PROPOSTA DE PRECO

Ao

Servigco Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais — Sescoop/MG
Razao Social do Proponente:

CONVITE N° 003/2021 N

"ATENCAO: NAO ABRIR-LICITACAOQ"

6.2- A Proposta deverd ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo Representante Legal do licitante ou pelo
procurador;

6.3- Quando os envelopes forem envidados pelo correio ou outro meio que ndo seja 0 seu
Representante Legal, deverdo estar de posse da comisséo no local, data e horéario estabelecidos
neste Edital, para abertura da licitagdo, sob pena de nédo participar da mesma;

7- DA ABERTURA DOS ENVELOPES E JULGAMENTO

7.1- No dia, hora e local indicados no edital, em ato publico, presentes os licitantes e demais
pessoas interessadas, a comissdo recebera, em envelopes distintos e devidamente fechados,
os documentos exigidos para a habilitacdo (Envelope n°® 1 — HABILITACAO), as propostas
técnicas (Envelope n° 2 — PROPOSTA TECNICA) e as propostas de preco (Envelope n° 3 —
PROPOSTA DE PRECO).

7.2- Primeiramente serdo abertos os envelopes n° 1, contendo a documentacédo de habilitacéo,
oferecendo-se aos interessados oportunidade para examina-los.

7.2.1- Abertos os envelopes de habilitagdo, ndo serdo admitidos cancelamentos, ofertas
de reducao, retificacdo de preco, adendos ao seu contetdo ou sobre 0os documentos em
geral, ou alteracdes nas condicdes estabelecidas, salvo na hipotese de erro formal, quando
nitidamente evidenciado pelos proprios elementos, alteracdes essas que serdo avaliadas
pela comissao.

7.3- Encerrada a abertura dos envelopes de habilitagdo e o seu julgamento e havendo renuncia
expressa de todos os licitantes quanto ao direito de recorrer, a comisséo procedera a abertura
dos envelopes das propostas técnicas, ou designard prazo para fazé-lo, se entender
conveniente, lavrando-se ata circunstanciada.

7.3.1- A Comissao tera a prerrogativa de efetuar contato via telefone com as empresas
gue ndo enviaram representante a reunido, no intuito de verificar a intencdo das mesmas
com relacdo a interposicao de recurso, devendo receber resposta formalizada através de
e-mail ou entregue pessoalmente, permitindo a comissdo dar andamento ao certame.

7.4- Nao havendo desisténcia expressa da interposi¢cao de recurso pelos licitantes, a comisséo
abrira o prazo recursal de 5 (cinco) dias uteis, sendo que o resultado da habilitacdo serd
divulgado no mesmo meio que se deu a divulgacdo do aviso/edital da licitacao.

7.5- ApOs o transcurso do prazo recursal, que é de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da
divulgacéo/publicacdo ou do julgamento dos recursos, a comissao convocara os licitantes e se
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reunird novamente, trazendo os envelopes n° 2 e n° 3 intactos, procedendo, em seguida, a
abertura das propostas técnicas dos licitantes habilitados.

7.6- Quando da abertura das propostas técnicas, seguir-se-4 0 mesmo procedimento descrito
nos itens precedentes.

7.7- Superada a fase de andlise e julgamento das propostas técnicas, adotar-se-a, hovamente,
0 mesmo procedimento para a abertura das propostas comerciais.

7.8- Seréo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as condi¢Bes contidas neste edital;

b) apresentem preco global ou unitario, com valor nulo ou zero, simbdlicos, inexequiveis,
irrisérios ou incompativeis com os pre¢os praticados no mercado;

c) apresentem cotagdo parcial e/ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
d) ndo sejam feitas em moeda nacional;

e) apresentem diferentes opgdes de prego para 0 mesmo servico constante do Termo de
Referéncia;

f) deixem de atender as solicitacdes da Comissdo ou da area técnica competente, quando
da realizag&o de diligéncia.

g) Obtenham pontuacao técnica inferior a 70% (setenta por cento) da média aritmética das
propostas apresentadas, excluindo para tal a menor e a maior pontuacgéo obtida.

7.9- Nao se desclassificarao as propostas pela simples ocorréncia de vicio que, a juizo exclusivo
da Comisséao, puder ser sanavel, sem a quebra de igualdade de tratamento oferecida a todos os
licitantes.

7.10- O julgamento desta licitacdo sera feito pelo critério de “TECNICA E PRECO”, aferido de
acordo com as qualifica¢cdes constantes nos anexos deste edital, levando-se em consideracéo a
proposta mais vantajosa para a contratacéo, observadas as exigéncias deste Convite.

7.10.1- A adjudicacdo do objeto deste Convite serd feita, pela comissao, a licitante que,
tendo atendido a todas as condigBes e exigéncias deste edital e seus anexos, obtiver a
Maior Avaliagao (A).

CRITERIO PARA CALCULO DA AVALIACAO FINAL (A):

O fator de avaliagdo (A) para cada proposta concorrente sera obtido mediante a aplicagdo da
seguinte formula:

A=6XIT)+ (4 xIP)
Onde:

A — Fator de Avaliacao Final de cada proposta
IT — Indice Técnico (Peso 6)
IP — Indice Preco (Peso 4)

7.11- Ocorrendo empate entre dois ou mais licitantes, ser4 declarado vencedor aquele que
obtiver o maior Indice Técnico (IT). Persistindo o empate, a comissao promovera sorteio, em data
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e horario previamente marcado e comunicado as empresas, a fim de se obter o licitante
vencedor.

7.12- Durante o prazo de julgamento, a Comissdo podera promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documentos que deveriam constar originariamente da proposta, podendo ainda solicitar de seus
orgdos internos, pareceres técnicos para apoio de sua decisao.

8- DA HABILITACAO (ENVELOPE N° 01)

8.1- Para habilitar-se a licitacéo, os proponentes deverdo apresentar a seguinte documentagao
relativa a sua habilitag&o juridica e regularidade fiscal:

8.1.1- Os documentos deverdo ser fornecidos, em 01 (uma) via de cada, em plena
validade, em original, extraidos da Internet ou cépia simples, com todas as folhas
rubricadas pelo representante legal do licitante, NAO podendo ser substituidos por
qualquer tipo de protocolo.

8.1.1.1- Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados mediante
publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial ou por qualquer processo de cépias simples, ndo
sendo necesséria a autenticacdo dos mesmos

8.1.2- Se junto a documentagdo for(em) inserida(s) copia(s) o(s) original(is) desta(s)
devera(do) ser preferencialmente exibido(s) a comissdo, no ato da abertura do
respectivo envelope, para que a(s) referida(s) copia(s) seja(m) devidamente conferida(s).

8.1.3- Nao serao aceitas fotocopias efetuadas em aparelho “fac-simile”.

8.1.4- Nenhuma alteragcdo ou complementacdo da documentacdo de habilitagdo sera
aceita apos seu recebimento, ressalvados eventuais esclarecimentos que venham a ser
solicitados, a qualquer tempo, pelo Sescoop, salvo a previséo no item 8.1.6.

8.1.5- Uma vez incluido no processo, nenhum documento sera devolvido exceto o0s
originais, se substituidos por copias.

8.1.6- E prerrogativa da comisséo de licitagio consultar os sites oficiais responsaveis pela
emissdo das CND’s (Certidao Negativa de Debito) ou qualquer documento que possa ser
consultado, validado ou ainda extraido da internet, verificando se a licitante esté regular no
dia da abertura da sesséo/licitagdo, mesmo que a documentacdo/CND apresentada no
envelope esteja vencida ou ndo tenha sido apresentada. Somente de sites oficiais do
governo Federal, Estadual ou Municipal, Poder Judiciario e Junta Comercial.

8.2- HABILITACAO JURIDICA:

8.2.1- Ato Constitutivo ou Estatuto ou Contrato Social ou Cadastro de Empresario
Individual ou Inscricdo de Empresério (Art. 967 Da Lei 10.406/02), todos em vigor e
obrigatoriamente acompanhados de suas respectivas alteracdes, caso ocorridas, bem
como devidamente registrados em se tratando de Sociedades Comerciais e, no caso de
Sociedades por acgbes, acompanhados de documentos da eleicdo de seus atuais
administradores;
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8.2.2- Nos casos em que 0 ato constitutivo, estatuto ou contrato social tenham sido
consolidados, deverdo ser apresentadas a consolidacéo e alteracdes posteriores, caso
ocorridas.

8.2.3- Nao sera aceito Extrato do Contrato Social (Certidao de breve relato ou Simplificada).

8.3- REGULARIDADE FISCAL:

8.3.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

8.3.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

8.3.3- Prova de regularidade (Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa) para com as Fazendas Municipal (Certiddo de Quitacdo Plena Pessoa
Juridica) e Estadual (Certiddo de Débitos Tributarios — Somente relativos a Divida
Ativa) ambos do domicilio ou sede do licitante, expedida pelo 6rgdo competente, na forma
da lei;

8.3.4 — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (Certiddo Negativa de Débito ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa), expedido pela Caixa Econbmica Federal, com
a finalidade de comprovar a inexisténcia de débitos junto ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

8.3.5 — Certiddo Conjunta de débitos (Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva
com efeitos de Negativa) relativos a Tributos Federais perante a Receita Federal do
Brasil — RFB, a Divida Ativa da Unido perante a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
— PGFN e ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, que abrange a regularidade
das contribui¢cBes previdenciarias e de terceiros. (Certidao unificada)

8.3.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa (Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas — CNDT).

8.4- DECLARACAO — EXIGENCIAS LEGAIS

8.4.1 - Devera ser apresentado no Envelope da Habilitacdo, Declaragdo como prova de
atendimento aos subitens descritos abaixo, conforme previsto no Modelo ANEXO V do
edital:

a) Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal. “Proibicéo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir de quatorze anos”.

b) De inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacéo, que até a presente data

inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitagdo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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c) De conhecimento do instrumento convocatorio: ter recebido todos os
documentos e informacgdes, conhecer e acatar as condi¢cdes para 0 cumprimento das
obrigacOes objeto da licitacéo.

d) De inexisténcia de impedimento para a participacdo: que ndo incorre em
nenhum dos casos relacionados no edital.

e) De elaboracdo independente de proposta: que a proposta apresentada foi
elaborada de maneira independente, que nao tentou influir na decisdo de qualquer
outro potencial participante desta licitacdo, e que com estes ou com outras pessoas
ndo discutiu nem recebeu informagodes.

8.5 — QUALIFICAGCAO TECNICA

a) A qualificagéo técnica devera ser conforme exigéncias constantes no Edital e Anexo Il —
Critérios para pontuacao técnica.

8.6- QUALIFICACAO — ECONOMICO-FINANCEIRO

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacéo Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante com data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias de antecedéncia
da abertura do envelope de habilitagdo.

b) Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (DRE — demonstracao de resultado do
exercicio, DMPL- demonstracdo das mutagbes do patrimbnio liquido e DFC -
demonstragéo do fluxo de caixa), do ultimo exercicio social ja, exigiveis e apresentados na
forma da Lei.

b.1.) Serdo considerados na forma da Lei o balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

| publicados em Diario Oficial; ou,

Il publicados em jornal; ou,

[l por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede da
licitante; quando for o caso ou,

IV por coOpia ou fotocopia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive
com os termos de Abertura e Encerramento ou

V cépia ou fotocopia do relatorio gerado pelo Sistema Publico de Escrituracéo Digital
— SPED, e respectivo recibo de entrega.

b.2) A comprovacdo da boa situagdo financeira do licitante sera baseada nos
seguintes parametros:

1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL — ILG > = 1,00

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

2) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE - ILC >=1,00
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ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

c) As Empresas constituidas ha menos de 1 (um) ano, deverdo apresentar a seguinte
documentacao referente a demonstracdes contabeis:

Demonstracdes de Resultado;

Demonstragfes de Lucros ou Prejuizos Acumulados;
Demonstracdes das mutagdes do Patrimdnio Liquido;
Demonstracdes das Origens e Aplicacdes de Recursos.

9- DA PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE N° 02)

9.1- A proposta técnica contida no Envelope n° 2 — “PROPOSTA TECNICA”, devera ser
elaborada em conformidade com as exigéncias contidas no Anexo Il deste edital, devendo
apresentar todos os demais documentos que estejam sendo exigidos para comprovacao dos
requisitos técnicos.

9.2- Por se tratar de uma licitagdo do tipo "TECNICA E PRECO”, serdo considerados como
critérios técnicos, conforme detalhamento contido no Anexo |l deste edital.

1) Formacéao dos profissionais indicados para execugao do objeto licitado.

2) Experiéncia dos profissionais indicados para execug¢é&o do objeto licitado.

3) Portfélio e experiéncia da licitante com prestacéo de servigos de Assessoria de Comunicagéo.
4) Porte / tamanho de clientes atendidos pela licitante.

5) Tempo de atuacdo no mercado

6) Portfolio e experiéncia da licitante com prestacao de servigos de assessoria de comunicagao
para Sociedades Cooperativas (organizacao, central, federagdo ou singular).

9.3- A pontuagéo técnica total da licitante ser4 a soma das notas finais de cada fator.
Ex: PTi=Total 1 + Total 2 + Total 3 + Total 4 + Total 5 + Total 6

9.4- O Iindice Técnico (IT) para cada proposta técnica serda obtido mediante a divisdo da
Pontuag&o Técnica da proposta em exame pela maior Pontuacdo Técnica (Ptmax) encontrada
dentre as propostas classificadas, aplicando-se a seguinte férmula:

Onde;

IT — indice Técnico

PTi — Pontuacédo Técnica (PT) da proposta técnica em exame

PTmax — Maior pontuacao técnica (PT) encontrada dentre as propostas classificadas

Obs: Os valores numéricos serdo calculados com 02 (duas) casas decimais, desprezando-se 0s
residuos remanescentes. A terceira casa decimal igual ou maior que 5 acarretard o
arredondamento “para cima”

9.5 As licitantes deverdo apresentar a proposta técnica contendo uma folha de rosto contendo
um indice resumido de cada quesito técnico, acompanhado da relacdo de atestados de
capacidade técnica a serem analisados, bem como profissionais indicados, carteira de trabalho,
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contratos, enfim, toda a documentacdo que esta sendo apresentada para a comprovacao de
cada quesito, conforme modelo Anexo VI do presente edita.

9.6 — Serdo desclassificadas automaticamente as propostas que obtenham a pontuacéo
técnica inferior a 70% (setenta por cento) da média aritmética das propostas apresentadas,
excluindo para tal a menor e a maior pontuacao obtida

10- DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 03)

10.1- A Proposta devera ser apresentada conforme as especificacdes descritas no Anexo | —
Termo de Referéncia do edital, sem rasuras e emendas, entrelinhas ou ressalvas, com prazo
de validade da proposta, nédo inferior a 60 (sessenta) dias, com nome e endere¢co completo,
telefone, fax, CNPJ, n® da agéncia, n° da conta corrente e nome do banco, datada e assinada
pelo responsavel legal,

10.2- A Proposta devera estar acompanhada dos seguintes elementos:

a) Indicacéo da razéo social, CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco completo da empresa,
telefone, fax e endereco de correio eletrénico, se houver;

b) Especificagcbes claras, completas e detalhadas dos servigos, conforme o escopo dos
servicos (Anexo | - Termo de Referéncia.)

c) PRECO MENSAL E GLOBAL para 12 meses, para a prestacdo dos servicos de
assessoria constante do Anexo | — Escopo dos servigos, ofertado em Real (R$) e em duas
casas decimais, devendo estar inclusas as despesas com impostos, taxas, mao de obra,
materiais, ligacbes telefénicas e todos 0s custos inerentes a prestacdo dos servicos,
conforme modelo constante do Anexo Ill do Edital.

10.3- Apenas para efeito de ordenamento de valores da proposta, ocorrendo discordancia entre
0s valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos.

10.4- A avaliag&o das propostas de precgos sera realizada em conformidade com as exigéncias
do edital e de seus anexos. O indice de Precos (IP) sera obtido mediante a divisdo do menor
Valor Global (VGmin) encontrado dentre as propostas classificadas, pelo Valor Global (VGIi) da
proposta em exame, aplicando-se a seguinte férmula

Onde:

IP — indice de Precos

VGmin — Menor Valor Global encontrado dentre as propostas classificadas
VGi — Valor Global da proposta em exame

Obs: Os valores numéricos serdo calculados com 02 (duas) casas decimais, desprezando-se 0s
residuos remanescentes. A terceira casa decimal igual ou maior que 5 acarretard o
arredondamento “para cima”.
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11 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1 - Dos resultados das fases de Proposta de Precos e Habilitagdo desta licitagdo, caberdo
recursos administrativos dirigidos ao Superintendente do Sescoop/MG, por intermédio da
Comissdo Permanente de Licitacdo, cujo documento original devera ser obrigatoriamente
protocolado na Rua Ceard, n° 771, Bairro Funcionarios, Belo Horizonte/MG, até 05 (cinco) dias
Uteis da data da publicacao da deciséo, pela licitante que se julgar prejudicada.

11.2 — Os recursos administrativos terdo efeito suspensivo e serdo julgados no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados da data final para sua interposicdo, pelo Superintendente do
Sescoop/MG ou por quem este delegar competéncia, em conformidade com o Artigo 23 do
Regulamento de Licitagbes e Contratos do Sescoop.

11.3 — N&o serdo considerados os Recursos:

a) entregues e/ou protocolados em local distinto daguele citado no item 11.1 do edital;

b) entregues fora do prazo determinado neste edital;

c) encaminhados através de fax ou meio eletrénico, mesmo que seja clara a identificacéo
da origem;

d) entregues em documento que n&o seja o original.

12 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1-A prética de atos ilicitos, em quaisquer das fases do procedimento licitatério, o
descumprimento de prazos e condi¢cdes do Edital, implicardo na aplicagdo das penalidades
previstas nos artigos 31 e 32 do Regulamento de Licitagbes e Contratos do SESCOOP, sem
prejuizo das demais sangdes previstas em Lei, garantida a defesa prévia.

12.2- Ainexecucdo total ou parcial injustificada, a execucéo deficiente, irregular ou inadequada
do objeto licitatério, pela empresa licitante vencedora, assim como o descumprimento dos prazos
e condicbes estipulados e, sem prejuizo das mesmas, implicardo nas penalidades abaixo
mencionadas:

12.2.1- Adverténcia - A adverténcia serd aplicada em caso de faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizo de monta a obrigag¢éo contratada;

12.2.2- Multa - A multa por atraso de entrega dos servicos sera de 0,5% (meio por cento)
ao dia, referente a etapa em atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor total da etapa
gue gerou o descumprimento.

12.2.3- Cancelamento do contrato — A licitante terd o seu contrato cancelado, caso o
mesmo deixe de atender as condi¢des deste edital.

12.2.4- Suspensdo temporaria - do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o0 SESCOOP, por prazo de até 02 (dois) anos.

12.3- Para aplicagdo das penalidades aqui previstas, a empresa licitante vencedora sera

notificada para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da
notificacéo.
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12.4- As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, tal como a rescisdo contratual.

13 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGCAO

13.1- Apo6s publicacéo do resultado final, ndo houver sido interposto recurso ou se ja decididos
0S porventura interpostos, a comissao remetera o processo a Superintendéncia do Sescoop/MG,
para homologacéo e autorizacao de adjudicacéo do objeto a licitante vencedora.

13.2- A Superintendéncia do Sescoop/MG podera cancelar a presente licitacdo, antes de emitido
o Contrato, por motivo justificado, conforme previsto no Artigo 40, do Regulamento de Licitagbes
e Contratos do SESCOOP.

14 - DO CONTRATO

14.1- Tao logo seja homologada a decis@o, a Comisséao notificara a licitante vencedora para que
compareca na Rua Ceard, n° 771, Bairro Funcionarios em Belo Horizonte/MG, para assinatura
do contrato de prestagéo de servigos.

14.3- Caso a empresa, no decorrer da prestacdo dos servicos, demonstre inaptiddo técnica,
operacional ou administrativa, bem como quaisquer outras caracteristicas que, no entendimento
do Sescoop/MG, possa prejudicar, inviabilizar, retardar ou desvirtuar o objetivo pretendido,
podera o Sescoop/MG aplicar as penalidades previstas no presente edital.

14.3.1- Da mesma forma, se julgar necessario ou conveniente, poderd o Sescoop/MG
exigir da empresa a troca de técnicos ou pessoal administrativo e/ou gerencial incumbidos
dos trabalhos no Sescoop/MG

14.4- Para a execucdo dos servigos, a licitante devera manter estreito relacionamento com o
Sescoop/MG, podendo, inclusive, efetuar acompanhamento constante da execugcdo dos
servigos, exigir alteragdo na rotina dos trabalhos, propor novas formas de atuacédo, desde que
objetivando um produto mais adequado as necessidades da entidade.

14.5- A Geréncia de Comunicacdo do Sescoop/MG sera a geréncia fiscal do contrato, cabendo-
lhe todo e qualquer relacionamento com a empresa contratada, bem como a tarefa de
acompanbhar, fiscalizar, coordenar e avaliar 0s servi¢cos

15 - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

15.1- O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na assinatura,
podendo ser prorrogado, até 60 meses, mediante termo aditivo acordado entre as partes.

15.2- Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as exigéncias do Anexo | -
Termo de Referéncia e Minuta de Contrato parte integrante deste edital.

16- DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1- O faturamento devera ser efetuado mensalmente, devendo o pagamento ocorrer em até
28 dias apos aprovacgdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura.
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16.2- As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o0 e-mail:
notasfiscais@sistemaocemg.coop.br contendo os dados bancarios para pagamento que
seré preferencialmente via deposito em conta.

16.3- No caso de incorrecdo nas Notas Fiscais, estas serdo restituidas a CONTRATADA
para as correcfes solicitadas. O prazo de 28 dias corridos para pagamento serd contado
a partir da data da regularizacdo do servico ou do documento fiscal, ndo respondendo o
Sescoop/MG por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

16.4- Nenhum pagamento sera feito a licitante vencedora enquanto perdurar qualquer
pendéncia contratual;

16.5- No caso de emissao de Nota(s) Fiscal(is) na forma “eletrbnica”, a licitante fica
obrigada a enviar juntamente com o documento o arquivo eletrénico denominado “XML”
para fins de conferéncia e fechamento junto a receita estadual. A(s) Nota(s) Fiscal(is)
ficara(ao) retida(s) para pagamento, até o envio do presente arquivo;

16.6- Em nenhuma hipo6tese podera haver faturamento apds o dia 20 de cada més. Apés
o dia 20, a NF devera ser emitida no 1° dia do més subsequente a prestacdo do servico.

16.7- O(s) preco(s) ofertado(s) pelo licitante vencedor sera(ao) fixo(s) e irreajustavel(is) durante
toda a vigéncia contratual. Ocorrendo prorrogacéo, o(s) preco(s) podera(do) ser corrigido(s)
pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), do IBGE, acumulado nos 12 (doze)
meses anteriores, se houver manifestacdo expressa da empresa contratada nesse sentido;

16.8 - Os pagamentos somente serdo efetuados mediante comprovacéo da regularidade
fiscal da CONTRATADA junto a Receita Federal, a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo.

16.9 - Salvo autorizacdo expressa e por escrito do CONTRATANTE, é vedado a
CONTRATADA, seja por qual motivo for, o desconto ou negociagéo de duplicatas, faturas
e afins em instituicdes financeiras, relativamente a parcelas de pagamento vinculadas a
execucédo do objeto deste CONTRATO.

16.10 - No valor do contrato ndo esta inclusa a despesa com a compra de fotos em bancos
de imagens que porventura sejam necessarias para a criacao/producao das pecas, sendo
as mesmas de responsabilidade do CONTRATANTE. Caso a CONTRATADA necessite da
aquisicdo de tais fotos, esta deverd ser prévia e formalmente autorizada pelo
CONTRATANTE.

16.11 Essas despesas serdo reembolsadas a CONTRATADA mediante relatorio
circunstanciado, contendo a relacdo das fotos adquiridas e seus respectivos valores, bem
como a indicacéo das pecas graficas em que as fotos foram utilizadas.

17 — DAS DESPESAS REEMBOLSAVEIS

17-1- No preco proposto pela licitante ndo dever&o estar inclusas as despesas com remessas
postais para as cooperativas, viagens para cobertura de eventos no interior do estado de MG,
veiculagdo em midia impressa, falada e televisiva e a compra de fotos em bancos de imagens
gue porventura sejam necessarias, sendo as mesmas de responsabilidade do Sescoop/MG. No
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entanto, caso a licitante necessite realizar estas despesas, as mesmas deverdo ser
efetivadas pela prépria licitante, mediante prévia autorizacdo do Sescoop/MG.

17.1.1- As remessas postais realizadas para cumprimento das obrigacdes contratuais,
serdo reembolsadas mediante apresentacdo de recibo da licitante, acompanhado de
cépia da documentacéo comprobatéria dos gastos;

17.1.2- A compra de fotos sera reembolsada mediante recibo da licitante e relatério
circunstanciado contendo a relacdo das fotos adquiridas e seus respectivos valores, bem
como a indicagéo das pecas graficas em que as fotos foram utilizadas;

17.1.3- As despesas de viagem, tais como, passagens, alimentagdo, combustivel e
hospedagens, prévia e formalmente aprovadas, serdo reembolsadas ou adquiridas
diretamente pelo Sescoop/MG mediante apresentacéo de recibo da licitante e relatorio
circunstanciado acompanhado da documentacdo comprobatoria dos gastos, desde que
observadas as normas de viagens do SESCOOP/MG;

17.1-4- As despesas com veiculagdo em midia impressa, falada e televisiva, serédo
reembolsadas a licitante, mediante recibo e solicitagdo formal acompanhada do
orcamento da empresa contratada, previamente aprovado pelo Sescoop/MG.

18- DA FONTE DE RECURSOS E ESTIMATIVA E PRECOS

18.1- As despesas inerentes a execucao do objeto da presente licitagdo correrdo por conta de
recursos proprios do Sescoop/MG, consignados também em seu orcamento.

18.2- A estimativa da licitacdo parte da fase interna do processo licitatorio, sendo obtida através
de pesquisa de mercado realizada pelo Sescoop/MG e/ou contrato anterior devendo ser
utilizacdo para verificacéo e aceitabilidade das propostas apresentadas.

19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1- Fica assegurado ao Sescoop/MG o direito de alterar as condi¢des deste Edital de acordo
com seu interesse, desde que seja feita divulgacao pela mesma forma que se deu o texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo
ndo afetar, substancialmente, a formulacdo das propostas.

19.2- Na contagem dos prazos estabelecidos no Regulamento de Licitacbes e Contratos do
SESCOOP, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-ao 0s
dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario. Para fins deste item,
esclarecemos que 0s prazos somente se iniciam e vencem em dia de funcionamento do
Sescoop/MG.

19.3- A apresentacdo dos involucros por parte do licitante interessado implica a total
concordancia com as condi¢des do Edital de licitacdo e da minuta do termo de contrato, exceto
quanto a(s) clausula(s) tempestivamente impugnada(s) com decisdo administrativa ainda néo
transitada em julgado

19.4- As licitantes séo responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e veracidade das
informagdes dos documentos apresentados.
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19.5- Os casos omissos desta licitacdo serdo resolvidos pela comisséo permanente de licitacdo
do Sescoop/MG, com aplicacdo do Regulamento de Licitacées e Contratos do SESCOOP.

19.6- O Sescoop/MG poderé introduzir acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios,
em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme Ihe faculta o artigo 30
do Regulamento de Licitacdes e Contratos do SESCOOP.

19.7- O Sescoop/MG poderd revogar a licitacdo por raz8es de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéao de terceiros.

19.8 - No caso de auséncia de solicitacdo de esclarecimentos pressupfe-se que os elementos
constantes deste ato convocatério sdo suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto,
qualquer reclamacao posterior

19.9- Este Edital podera ser adquirido na Secretaria da Comissdo Permanente de Licitagdo do
Sescoop/MG, localizada na Rua Ceara, n° 771, 3° andar, Funcionarios em Belo Horizonte/MG.

19.10- O Foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, sera o competente para dirimir as
guestdes oriundas desta licitacdo e da relacao juridica dela decorrente.

Belo Horizonte, 23 de abril de 2021.
/;ﬁ;' // Inds

Robert Martins Santos
Presidente da Comissédo Permanente de Licitagdo
Sescoop/MG.
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA
ESCOPO DOS SERVICOS

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados de Assessoria
de Comunicacgéo Integrada para o Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de
Minas Gerais (Sescoop/MG), conforme descrito abaixo:

1.1.1 Estabelecer, manter e fortalecer, de forma profissional e integrada, a troca constante de
informacgfes do Sescoop/MG com seus publicos (cooperativas / cooperados / instituicdes
publicas / fornecedores / imprensa / politicos / comunidade / funcionarios / meio empresarial),
buscando dar visibilidade ao que acontece no cooperativismo em Minas Gerais e no pais.

1.1.2 Colaborar diretamente com o Sescoop/MG na divulgacdo de suas acdes e seus
projetos, fortalecendo a imagem da entidade junto a imprensa como fonte para assuntos
ligados ao cooperativismo, propondo conteldos, sugestdes de artigos e editoriais, preparando
entrevistas e assessorando a entidade em assuntos que direta ou indiretamente venham a
envolvé-la com a imprensa. Pautar constantemente a entidade e suas atividades na midia.

1.1.3 Divulgar e tornar conhecidos os cursos e demais eventos oferecidos pelo Sescoop/MG,
assim como levar ao conhecimento publico as a¢des da entidade. A divulgacao sera feita junto
aos veiculos de comunicacao, dependendo da necessidade e viabilidade.

1.1.4 Producao de e-mails marketings para distribuicdo geral (incluindo redacéo, diagramacéao
e envio), utilizando estrutura prépria ou terceirizada para este fim. Atualmente o mailing do
Sescoop/MG é composto por cerca de 5.500 (cinco mil e quinhentos) contatos e sera
disponibilizado para a contratada para fins de organizagéo, controle, atualizagéo diaria e envio
de e-mails marketings, sem nenhum 6nus para o Sescoop/MG. Em média sdo 9 envios por
més, podendo variar de acordo com a demanda do Sescoop/MG.

1.1.5 Apresentar ao Sescoop/MG, para prévia aprovacgao, todas as estima Sescoop/MG tivas
de custos de veiculagéo que lhe forem incumbidas.

1.1.6 Coletar e organizar informacdes atualizadas sobre o cooperativismo, redigindo o boletim
informativo semanal, que devera ser enviado pela licitante por e-mail (utilizando estrutura
prépria ou terceirizada) para todo o mailing do Sescoop/MG. O conteudo devera ser
identificado e previamente aprovado pela Geréncia de Comunicacao Institucional (Gecoi) do
Sescoop/MG. Devera também ser disponibilizado no portal do Sescoop/MG, semanalmente
ou guando solicitado, na integra, formatado em linguagem compativel para a internet., sob
orientagdo da Gecoi. O mailing serd disponibilizado pelo Sescoop/MG e devera ser
organizado pela licitante.

1.1.7 Quando solicitado, criar e/ou adequar layout do boletim informativo semanal,
respondendo pela producdo de conteudo para boletim, jornal, site. Criar novo layout, bem
como redigir, editar e enviar, boletins técnicos quando solicitado pelo Sescoop/MG.

1.1.8 Produzir mensalmente, ou quando solicitado, o JORNAL COOPERAC;AO do
Sescoop/MG, mantendo-o sempre leve, bonito, agradavel e com conteddo, ou seja,
mantendo-o0 sempre atraente do ponto de vista editorial e visual. A pauta devera ser fechada
sob orientacdo da Geréncia de Comunicacao Institucional (Gecoi) do Sescoop/MG. Devera
também ser disponibilizado no portal, mensalmente, na integra, de acordo com padrdo de
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insercédo do portal. Atualmente o Jornal estd com a seguinte formatagdo: 12 paginas, formato:
22cm de largura x 33 cm de altura. A quantidade de paginas pode ter variacdo de acordo com a
necessidade do Sescoop/MG.

1.1.9 A producédo do jornal deve incluir: redacdo, edicdo, diagramacdo e revisédo final do
material. O material deve ser liberado para a impresséo até, no maximo, o dia 10 (corrido) de
cada més.

1.1.10 Todas as pecas liberadas pela contratada deverdo ser revisadas de acordo com a
norma culta da lingua, observando o acordo ortografico vigente no pais.

1.1.11 Elaborar e disponibilizar no portal, diariamente, matérias sobre o Sescoop/MG ou
relacionadas ao cooperativismo, formatadas em linguagem compativel para a internet. Inclui-
se neste item a atualizagao da secao “noticias” do portal e demais paginas.

1.1.12 Divulgar junto a midiaimpressa, falada e televisiva, eventos realizados, releases, notas
e sugestbes de pauta, contendo assuntos de interesse e relevancia para o Sescoop/MG,
sendo toda producéo de texto e apuracdo de responsabilidade da contratada sob orientacdo
da Geréncia de Comunicacao do Sescoop/MG.

1.1.13 Negociacdo e fechamento de contratos com a midia radiofénica e, eventualmente,
outra, considerando para tal, uma estimativa anual de R$ 312.000,00 (trezentos e doze mil
reais), considerando que a Contratada devera realizar o pagamento para as midias
contratadas e solicitacdo posterior reembolso para o Sescoop/MG, respeitando a legislagéo
vigente sobre o tema.

1.1.14 Produgcdo e revisdo de textos para spots radiofébnicos semanais, incluindo
acompanhamento da producéo e veiculacgao.

1.1.15 Producgéo de conteudo para o livro anual que registra os resultados do Dia de Cooperar
(Dia C), projeto de voluntariado do Sescoop/MG. A contratada sera responsavel por elaborar,
no minimo, 250 textos sobre as acdes realizadas pelas cooperativas mineiras no Dia C. Cada
texto terd, no maximo, meia lauda. Os relatérios sobre as atividades realizadas serdo enviados
pelas cooperativas e fornecidos pelo Sescoop/MG, mas, eventualmente, sera necessario
apurar junto as cooperativas. O trabalho contemplara producéo, redacao e revisédo de textos,
selecdo de fotos e revisao ortogréfica. Apenas conteGdo. A criagdo e projeto grafico néo
precisam ser considerados. Em média, meia lauda por projeto, totalizando 250 projetos, mais
textos do Sistema, mensagens de introducéo, etc

1.1.16 Produzir relatério estatistico completo e quadrimestral sobre acessos no portal do
cooperativismo mineiro via Google Analitics. Login e senha serdo disponibilizados pela
empresa contratante, bem como relatério de acessos referentes aos envios dos boletins
semanais.

1.1.17 Quando solicitado, produzir materiais diversos de comunicacdo para divulgacdo de
acOes institucionais sob orientacdo da Assessoria de Comunicacéo do Sistema Ocemg.

1.1.18 Fazer a cobertura jornalistica de eventos realizados pelo Sescoop/MG, e, quando

solicitado, de eventos e acontecimentos de interesse geral do sistema cooperativista mineiro.
A estimativa é de 30 eventos por ano.
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1.1.19 Atividades jornalisticas cotidianas e de assessoria de imprensa, porventura, néo
citadas anteriormente.

1.1.20 Prestar todos os servigos na sede da empresa contratada, quando for o caso, a qual
devera possuir toda a infraestrutura necessaria, nela incluidos equipamentos como telefone,
fax, computadores, além de profissionais qualificados e pessoal de apoio.

1.1.21 Preparar plano de midia, notas, releases e demais materiais sob orientacdo da Gecoi.

1.1.22 Fazer revisbes de conteldos e relatérios sob demanda da Gecoi (Geréncia de
Comunicacao Institucional do Sescoop-MG
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, ANEXO || ,
CRITERIOS PARA PONTUAGAO DA PROPOSTA TECNICA

Todos os profissionais indicados para atendimento aos itens 01 e 02 abaixo, deverao fazer parte
do quadro permanente da empresa (funcionarios ou sdcios), sendo comprovada tal condi¢éo por
meio de cépia da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou ficha de registro do
empregado acompanhada da guia do ultimo més de recolhimento do FGTS no qual conste o(s)
nome(s) do(s) profissional (ais) ou ainda Contrato Social da licitante que conste 0 nome do
profissional/sdcio indicado.

Também serdo aceitos profissionais que mantém contrato de prestacdo de servico com a
licitante, sendo comprovada tal condicdo por meio de apresentacdo da copia do contrato de
prestacéo de servicos celebrado entre as partes, desde que vigente e assinado antes da data
de abertura da licitacao.

Os profissionais indicados e integrantes da equipe técnica, deverdo obrigatoriamente participar
das atividades realizadas pela licitante. Nado serdo permitidas substituicbes de profissionais,
sendo por forga maior e com prévia anuéncia do Sescoop/MG.

Os mesmos profissionais indicados para o item 01 deverao ser indicados e avaliados para o item
02, para fins de comprovacgao da experiéncia dos mesmos. Caso sejam apresentados / indicados
profissionais diferentes, a pontuagéo do item 02 (experiéncias) ndo sera computada.

Um mesmo atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito puablico ou
privado, podera conter o nome de varios profissionais para comprovagdo das experiéncias
descritas no item 02, desde que a comprovacao esteja clara no atestado.

Para fins de qualificacao serdo aceitos atestados emitidos pelo préprio Sescoop/MG, promotor
da presente licitagéo.

As licitantes deverao apresentar a proposta técnica contendo uma folha de rosto
contendo um indice resumido de cada quesito técnico, acompanhado da relacéo
de atestados de capacidade técnica a serem analisados, bem como profissionais
indicados, carteira de trabalho, contratos, enfim, toda a documentacdo que esta
sendo apresentada para a comprovacao de cada quesito, conforme modelo Anexo
VI do presente edital.

1) Formacéo dos profissionais indicados para execuc¢éo do objeto licitado.

item Especialidade Pontuacéo

1.1 Profissionais com nivel superior na area de comunicacdo nas areas de 8
jornalismo, relagdes publicas, publicidade e web designer.
e (02 pontos por profissional, limitado a 08 pontos)

111 Profissionais com Especializagdo (Lato sensu) na area de +2
comunicacao.

*sera acrescido 02 pontos por profissional indicado no item 1.1, se
acompanhado do diploma/certificado de especializacéo, registrado
no MEC.

Total 1 =
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Comprovacao:
Para comprovacao dos itens 1.1 e 1.1.1 da tabela, devera ser apresentada a cOpia do diploma/certificado
de conclusao de curso, devidamente registrado pelo MEC (Ministério da Educacéo).

2) Experiéncia dos profissionais indicados para execuc¢ao do objeto licitado.

2.1 Jornalista

211 Profissionais com experiéncia acima de 03 anos +4
*serdo acrescidos 04 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.1.2 Profissionais com experiéncia de 01 até 03 anos +1
*serdo acrescidos 02 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.13 Profissionais com experiéncia de até 01 ano 0
*ndo sera acrescido ponto para profissional apresentado no item 1.1,
se comprovada a experiéncia.

2.2 Relacdes Publicas

221 Profissionais com experiéncia acima de 03 anos +3
*serdo acrescidos 03 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.2.2 Profissionais com experiéncia de 01 até 03 anos +1
*serdo acrescidos 02 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.2.3 Profissionais com experiéncia de até 01 ano 0
*ndo sera acrescido 01 ponto para profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.3 Publicitario

23.1 Profissionais com experiéncia acima de 03 anos +4
*serdo acrescidos 04 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.3.2 Profissionais com experiéncia de 01 até 03 anos +1
*serdo acrescidos 02 pontos para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.3.3 Profissionais com experiéncia de até 01 ano +0
*ndo sera acrescido 01 ponto para o profissional apresentado no item
1.1, se comprovada a experiéncia.

2.4 Web-Designer
2.4.1 Profissionais com experiéncia acima de 03 anos
*serdo acrescidos 03 pontos para o profissional apresentado no item +3

1.1, se comprovada a experiéncia.

24.2 Profissionais com experiéncia acima de 01 até 03 anos
*serdo acrescidos 02 pontos para o profissional apresentado no item +2
1.1, se comprovada a experiéncia.

243 Profissionais com experiéncia de até 01 ano
*sera acrescido 01 ponto para o profissional apresentado no item 1.1, +1
se comprovada a experiéncia.

Para comprovacgéao dos itens 2.1 a 2.4 da tabela, devera ser apresentado atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome do profissional indicado, deixando de
forma clara e explicita nome da empresa que emitiu 0 atestado e seus dados cadastrais, as informacfes
sobre o trabalho desenvolvido, bem como a data em que o mesmo foi iniciado. Ainda para comprovacao
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dos respectivos itens, também sera aceita a apresentacao de cépia da CTPS — Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social ou coOpia de contrato de prestacao de servicos, no qual conste o(s) nome(s) do(s)
profissional (ais) indicado(s), devidamente assinada ou registrada, comprovando a data de assinatura e
consequentemente a experiéncia do profissional.

3) Portfélio e experiéncia da licitante com prestacdo de servicos de assessoria de
comunicagao.

item Especialidade Pontuacéo
3.1 Prestacao de servicos pela licitante, nos ultimos 05 anos. 15
10 ou mais contratos de assessoria.
3.2 Prestacéo de servicos pela licitante, nos ultimos 05 anos. 10
De 05 a 09 contratos de assessoria.
3.3 Prestacéo de servicos pela licitante, nos ultimos 05 anos. 01
Até 04 contratos de assessoria.

Total 3 =
Comprovacéo:

Para comprovacao do item 03 da tabela, deverdo ser apresentados atestados de capacidade técnica
fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou privado em nome da licitante, deixando de forma clara
e explicita nome da empresa que emitiu o atestado e seus dados cadastrais, as informacdes sobre o
trabalho desenvolvido, bem como a data em que o mesmo foi iniciado e concluido.

4) Porte /tamanho de clientes atendidos pela licitante;

item | Especialidade Pontuacéo
4.1 Empresas acima de 100 empregados 10
4.2 Empresas de 50 a 99 empregados 05
4.3 Empresas com até 49 empregados 03
Total 4 =
Comprovagéao:

Para comprovacéao do item 04, devera ser apresentada Declaragdo fornecida por pessoa juridica de direito
publico ou privado em nome da licitante, deixando de forma clara e explicita nome da empresa que emitiu
a declaracéo, dados cadastrais e quantidade de empregados, informando ainda que a licitante j& prestou
0s servigos de assessoria de comunicagao.

A pontuacéao sera concedida apenas para a(s) empresa(s) que apresentarem no minimo duas declaracdes
de cada subitem.

O Sescoop/MG reserva-se no direito de efetuar diligéncia junto a empresa que concedeu a declaracéo, a
fim de ratificar as informacdes explicitadas do documento.

Os atestados de capacidade técnica, apresentados para comprovacao do item 03 acima, serdo aceitos
também para o item 4, desde que seja possivel identificar de forma clara a quantidade de empregados da
empresa.

5) Tempo de atuagcdo no mercado

[ item | Especialidade | Pontuacéo
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5.1 Licitante constituida ha mais de 10 anos 15
5.2 Licitante constituida de 05 a 09 anos 10
5.3 Licitante constituida até 04 anos. 03
Total 5 =
Comprovacao:

Para comprovacao do item 5, devera ser apresentado a copia do contrato social que comprove a data de
constituicdo da licitante.

6) Portfdlio e experiéncia da licitante com prestacdo de servicos de assessoria de
comunicacédo para Sociedades Cooperativas (organizacéo, central, federagdo ou singular)

item Especialidade Pontuacdao
6.1 Prestacéo de servicos pela licitante 10
Acima de 05 contratos de assessoria.
6.2 Prestacéo de servicos pela licitante 05
De 02 a 05 contratos de assessoria.
6.3 Prestacéo de servicos pela licitante 0
01 contrato de assessoria.

Total 6 =
Comprovacéo:

Para comprovacdo do item 6, deverd ser apresentado atestados de capacidade técnica fornecido por
sociedade cooperativa em nome da licitante, deixando de forma clara e explicita 0 nome da empresa e
seus dados cadastrais, data de assinatura do contrato, bem como as caracteristicas resumidas dos
servigos executados.

ANEXO Il
MODELO DE CARTA-PROPOSTA
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/ de de 2021
(local) (data)

A
Comissao Permanente de Licitacdo

Ref.. PROCESSO LICITATOIO - CONVITE N° 003/2021 - Contratacdo de empresa para
prestacéo de servi¢os técnicos especializados de Assessoria de Comunicacéao Integrada para
atendimento as demandas do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas
Gerais — SESCOOP/MG.

A (razéo social da empresa) , inscrita no CNPJ (ou CPF) sob o nimero ,
sediada (ou domiciliada) na (endereco completo) , aqui representada pelo sr.(a)
, carteira de identidade n.° , CPFn.° , tendo tomado conhecimento da

licitacdo CONVITE N° 003/2021, manifesta seu interesse em apresentar proposta e o faz nas
seguintes condicoes:

-Preco Mensal e Global para 12 meses:
Preco Mensal: R$
Preco Global: R$
-Validade da proposta: 60 dias

A) Estamos cientes que no preco proposto por nossa empresa hdo estéo inclusas as despesas com
remessas postais para as cooperativas, viagens para cobrir eventos institucionais ou afins,
veiculacdo em midia impressa, falada e televisiva e a compra de fotos em bancos de imagens que
porventura sejam necessérias, sendo as mesmas de responsabilidade do SESCOOP/MG. No
entanto, caso necessite realizar estas despesas, as mesmas deverdo ser efetivadas por nossa
empresa, para futuro reembolso, mediante prévia autorizagdo do SESCOOP/MG,

B) Declaramos que os demais custos necessarios para a perfeita execu¢do dos servigos,
objeto desta licitacdo, estdo inclusos no preco mensal e global ofertado por nossa
empresa.

C) Informamos que tomamos conhecimento de todos os termos e condigfes do edital da
Convite 003/2021, bem como de seus anexos e ndo restando quaisquer duavidas de
nossa parte.

Informamos que tomamos conhecimento de todos os termos e condi¢des deste edital, bem como
de seus anexos e nao restando quaisquer duvidas de nossa parte.

Informamos ainda que o sr. , J& qualificado no predmbulo, tem plenos poderes para
representar este proponente no processo CONVITE N° 003/2021, estando apto para desistir do
prazo recursal, agindo em nome desse proponente para todos os efeitos legais

(assinatura do representante legal da empresa)

ANEXO IV B
MODELO DE PROCURACAO
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Obs.: O Licitante devera apresentar no ato do Credenciamento documenta¢do que comprove
totais poderes para participar do CONVITE N° 003/2021 do Sescoop/MG

Por este Instrumento particular de Procuracéo, a (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), com sede
(ENDERECO COMPLETO DA MATRIZ) inscrita no CNPJ/MF sob n° 00.000.000/0000-00 e
Inscricdo Estadual sob n°® 0000000000, representada neste ato por seu (QUALIFICACAO DO
OUTORGANTE) Sr(a) XXXXXXXXXX, portador(a) da Cédula de Identidade RG n°® 0000000 SSP-
XX e CPF n° 000.000.000-00, nomeia e constitui seu bastante Procurador o(a) Sr(a)
XXXXXXXXXX, portador(a) da Cédula de Identidade RG n® 0000000 SSP-XX e CPF n°
000.000.000-00, a quem confere amplos poderes para representar a (RAZAO SOCIAL DA
EMPRESA) perante ao Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismos e Minas Gerais
— Sescoop/MG, com poderes para tomar qualquer decisdo durante a Licitagdo, inclusive
apresentar Proposta e Declaracdo de Atendimento dos Requisitos de Habilitagdo em nome da
Outorgante, desistir e manifestar-se expressamente da Intengdo de Interpor Recurso
Administrativo, Interpor Recurso Administrativo, assinar a Ata da Sessdo, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo Presidente da Comissédo de Licitagdo, enfim, praticar todos os
demais Atos pertinentes ao Certame em nome da Outorgante, inclusive assinar Contratos de
Execucédo do Servico e demais compromissos. A presente procuragdo é valida até o dia XX de
XXXXXXXXXX de 20XX. Por ser verdade, firmamos a presente declaracéo para que se produza
os efeitos legais.

Local e data

(assinatura do outorgante com poderes para este fim
conforme Contrato Social da empresa carimbo da Empresa)

Obs.: A Procuracéo devera vir acompanhada da documentagcdo necessaria para comprovacao
da validade da mesma

_ ANEXOV
DECLARAGAO — EXIGENCIAS LEGAIS
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EmMpPresa ......cccovviiieiiee ,inscrita NO CNPJI N°...oovviiiieiceeeeees , por intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr.(a).........ccoeeeeeveeiiccicnnnnns , portador(a) da Carteira de ldentidade
NS €edoCPF N2 ....covviii, , DECLARA sob as penas da Lei:

a) DECLARAMOS que atendemos ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIll, da Constitui¢cdo
Federal. “proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos”.

b) DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA A HABILITACAO: que, até a
presente data inexiste (m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitagéo, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) DE CONHECIMENTO DO EDITAL: ter recebido todos os documentos e informacgoes,
conhecer e acatar as condi¢cdes para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo.

d) DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA A PARTICIPACAOQ: que n&o incorre em
nenhum dos casos relacionados no edital.

e) DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA: que a proposta apresentada foi
elaborada de maneira independente, que nao tentou influir na decisdo de qualgquer outro

potencial participante desta licitagdo, e que com estes ou com outras pessoas nao discutiu
nem recebeu informacdes.

Local e data

CARIMBO/CNPJ E ASSINATURA DO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO
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TIPO: CPS
N°: 0XX-2021

CONTRATO que entre si celebram o Servigo Nacional
de Aprendizagem do Cooperativismo — SESCOOP/MG
e XXXXXXXX

CLAUSULA PRIMEIRA: DAS PARTES

1.1. SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DE MINAS GERAIS -
SESCOOP/MG, doravante denominado CONTRATANTE, situado na Rua Ceara, n° 771, Bairro
Funcionarios, Cidade Belo Horizonte/MG — CEP 30.150-311, inscrita no CNPJ n° 07.064.534/0001-20 e
Inscricdo Estadual Isento, neste ato representado pelo seu Superintendente, ALEXANDRE GATTI
LAGES, portador do CPF n® XXXX e C.I. n® M XXXXXX, SSP/MG, e,

1.2, XXXXXXX XX XX XXX XXX XXXXXXX, com sede em Belo Horizonte/MG, na Av. XXXXXX, n® XXXX,
bairro XXXXXXX, CEP: XXXXXXX, CNPJ n® XXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA,
representada neste ato por XXXXXXXXXXXXXXX, CPF: XXXXXXX e C.I. XXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOCUMENTACAQ

2.1. As partes acordam que passa a fazer parte deste CONTRATO, os seguintes documentos:
2.1.1. Edital Convite Técnica e Preco n.° 003/2021 do SESCOOP-MG e seus anexos;
2.1.2. Proposta comercial da CONTRATADA, datada de XX/05/2021; e
2.1.3. Termo de Homologac¢éo e Adjudicacdo, datado em XX/05/2021;

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato prestacdo de servigos técnicos especializados de Assessoria de
Comunicacdo Integrada para atendimento as demandas do Servico Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo de Minas Gerais — SESCOOP/MG.

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado sucessivamente, se do interesse das partes, mediante termo aditivo.

CLAUSULA QUINTA: DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor global anual estimado deste CONTRATO é de R$ XXXXXXXXX.

5.2. O faturamento devera ser efetuado mensalmente, devendo o pagamento ocorrer em até 28 dias apos
aprovacao dos servigos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura.

5.3. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o e-mail: notasfiscais@sistemaocemg.coop.br
contendo os dados bancarios para pagamento que sera preferencialmente via deposito em conta.

5.4. No caso de incorrecédo nas Notas Fiscais, estas serdo restituidas a CONTRATADA para as correcdes
solicitadas. O prazo de 28 dias corridos para pagamento sera contado a partir da data da regularizagao do
servico ou do documento fiscal, ndo respondendo o Sescoop/MG por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquidacéo dos pagamentos correspondentes.
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5.5. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA enquanto perdurar qualquer pendéncia contratual.

5.6. No caso de emissdo de Nota(s) Fiscal(is) na forma “eletrénica”, a licitante fica obrigada a enviar
juntamente com o documento o arquivo eletrdbnico denominado “XML” para fins de conferéncia e
fechamento junto a receita estadual. A(s) Nota(s) Fiscal(is) ficara(ao) retida(s) para pagamento, até o
envio do presente arquivo;

5.7. Em nenhuma hip6tese podera haver faturamento apds o dia 20 de cada més. Apos o dia 20, a NF
deveréa ser emitida no 1° dia do més subsequente a prestagao do servico.

5.8. O(s) preco(s) ofertado(s) pelo CONTRATADA sera(ao) fixo(s) e irreajustavel(is) durante toda a
vigéncia contratual. Ocorrendo prorrogacao, o(s) preco(s) podera(&o) ser corrigido(s) pelo indice Nacional
de Precos ao Consumidor (INPC), do IBGE, acumulado nos 12 (doze) meses anteriores, se houver
manifestacdo expressa da empresa contratada nesse sentido;

5.9. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante comprovacdo da regularidade fiscal da
CONTRATADA junto a Receita Federal, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

5.10. Salvo autorizacéo expressa e por escrito do CONTRATANTE, é vedado & CONTRATADA, seja por
qual motivo for, o desconto ou negociacdo de duplicatas, faturas e afins em instituicdes financeiras,
relativamente a parcelas de pagamento vinculadas & execucéo do objeto deste CONTRATO.

5.11. No valor do contrato ndo esta inclusa a despesa com a compra de fotos em bancos de imagens que
porventura sejam necessdrias para a criagdo/producéo das pecas, sendo as mesmas de responsabilidade
do CONTRATANTE. Caso a CONTRATADA necessite da aquisicao de tais fotos, esta devera ser prévia
e formalmente autorizada pelo CONTRATANTE.

5.11.1. Essas despesas serdo reembolsadas &8 CONTRATADA mediante relatorio circunstanciado,
contendo a relacdo das fotos adquiridas e seus respectivos valores, bem como a indicacdo das
pecas gréficas em que as fotos foram utilizadas.

CLAUSULA SEXTA: DAS DESPESAS REEMBOLSAVEIS

6.1. No preco previsto no item 5.1 ndo dever&o estar inclusas as despesas com remessas postais para as
cooperativas, viagens para cobertura de eventos no interior do estado de MG, veiculagdo em midia
impressa, falada e televisiva e a compra de fotos em bancos de imagens que porventura sejam
necessarias, sendo as mesmas de responsabilidade do CONTRATANTE. No entanto, caso a
CONTRATADA necessite realizar estas despesas, as mesmas deverdo ser efetivadas pela prépria
licitante, mediante prévia autorizacdo do CONTRATANTE.

6.1.1. As remessas postais realizadas para cumprimento das obrigacdes contratuais, serdo
reembolsadas mediante apresentacéo de recibo da CONTRATADA, acompanhado de cépia da
documentacdo comprobatéria dos gastos.

6.1.2. A compra de fotos serd reembolsada mediante recibo da CONTRATADA e relatorio
circunstanciado contendo a relacdo das fotos adquiridas e seus respectivos valores, bem como a
indicacao das pecas graficas em que as fotos foram utilizadas;

6.2. As despesas de viagem, tais como, passagens, alimentagcdo, combustivel e hospedagens, prévia e
formalmente aprovadas pela CONTRATANTE, serdo reembolsadas ou adquiridas diretamente pelo
CONTRATANTE mediante apresentagdo de recibo da CONTRATADA e relatério circunstanciado
acompanhado da documentacéo comprobatéria dos gastos, desde que observadas as normas de viagens
do SESCOOP/MG.
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6.3. As despesas com veiculacdo em midia impressa, falada e televisiva, serdo reembolsadas a
CONTRATDA, mediante recibo e solicitacdo formal acompanhada do orcamento CONTRATADA,
previamente aprovado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA: DOS DESCONTOS

7.1. Fica o CONTRATANTE autorizado a descontar da CONTRATADA, na emissao das faturas, os
seguintes valores:

a) Qualquer imposto retido na fonte, se devido;

b) Todos os débitos que a CONTRATADA tenha com o CONTRATANTE, inclusive os de
fornecimento de materiais, se houverem;

c) Todas as multas previstas neste CONTRATO;

d) Todos os débitos resultantes de danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja de que
natureza forem.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES

8.1.Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

8.1.1. Efetuar os pagamentos mediante apresentacéo de nota fiscal;

8.1.2. Acompanhar a execuc¢ao de todo o trabalho desenvolvido, assim como questionar quaisquer
eventualidades que desvirtuem o carater intrinseco do mesmo; e

8.1.3. Colaborar no que lhe couber e possivel for para o bom desempenho do objeto deste
CONTRATO.

8.2. Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

8.2.1. Prestar os servicos de acordo com o0 objeto deste CONTRATO;

8.2.2. Alocar ao projeto, especialistas na prestacao de servicos, profissionais altamente qualificados
com comprovada experiéncia em trabalhos anélogos, sendo responsavel pela seguranca do trabalho
de seus empregados, em especial durante o transporte e descarga dos materiais;

8.2.3. Garantir a qualidade, pontualidade, sigilo e confidencialidade dos servi¢cos objeto do presente
CONTRATO, por si e seus empregados, ndo podendo divulgar o conteddo dos documentos
produzidos, sob qualquer pretexto;

8.2.4. A CONTRATADA estara obrigada a comparecer, sempre que solicitada, a sede do
CONTRATANTE, a fim de receber instrucdes, participar de reunides ou para qualquer outra finalidade
relacionada ao cumprimento de suas obrigacdes;

8.2.5. Prestar todas as orientacdes e esclarecimentos acerca da execucao de servicos, indicando ao
CONTRATANTE as melhores opc¢des;

8.2.6. Apresentar nota fiscal/fatura para pagamento, conforme clausula deste CONTRATO;

8.2.7. Observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter as condi¢fes de habilitacdo
exigidas no procedimento licitatério que precedeu a celebracdo do presente contrato.

8.2.8. Cumprir as obrigagdes, bem como todas as consideracdes, presentes no Anexo | do Edital do
Convite Técnica e Preco n° 003/2021 do SESCOOP/MG.

8.2.9. Estabelecer, manter e fortalecer, de forma profissional e integrada, a troca constante de
informacdes do CONTRATANTE com seus publicos (cooperativas / cooperados / instituigfes publicas
/ fornecedores / imprensa / politicos / comunidade / funcionarios / meio empresarial), buscando dar
visibilidade ao que acontece no cooperativismo em Minas Gerais e no pais.

8.2.10. Colaborar diretamente com o0 CONTRATANTE na divulgacdo de suas a¢fes e seus projetos,
fortalecendo a imagem da entidade junto a imprensa como fonte para assuntos ligados ao
cooperativismo, propondo contelidos, sugestfes de artigos e editoriais, preparando entrevistas e
assessorando a entidade em assuntos que direta ou indiretamente venham a envolvé-la com a
imprensa. Pautar constantemente a entidade e suas atividades na midia.
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8.2.11. Divulgar e tornar conhecidos os cursos e demais eventos oferecidos pelo CONTRATANTE,
assim como levar ao conhecimento publico as acfes da entidade. A divulgacao sera feita junto aos
veiculos de comunicacao, dependendo da necessidade e viabilidade.

8.2.12. Producédo de e-mails marketings para distribuicdo geral (incluindo redacéo, diagramacéao e
envio), utilizando estrutura prépria ou terceirizada para este fim. Atualmente o mailing do
CONTRATANTE ¢é composto por cerca de 5.500 (cinco mil e quinhentos) contatos e sera
disponibilizado para a contratada para fins de organizacgao, controle, atualizagdo diaria e envio de e-
mails marketings, sem nenhum 6nus para 0 CONTRATANTE. Em média séo 9 envios por més,
podendo variar de acordo com a demanda do CONTRATANTE.

8.2.13. Apresentar ao CONTRATANTE, para prévia aprovacao, todas as estimativas de custos de
veiculacdo que Ihe forem incumbidas.

8.2.14. Coletar e organizar informacdes atualizadas sobre o cooperativismo, redigindo o boletim
informativo semanal, que devera ser enviado pela CONTRATADA por e-mail (utilizando estrutura
prépria ou terceirizada) para todo o mailing do CONTRATANTE. O contelido devera ser identificado
e previamente aprovado pela Geréncia de Comunicacao Institucional (Gecoi) do CONTRATANTE.
Devera também ser disponibilizado no portal do CONTRATANTE, semanalmente ou quando
solicitado, na integra, formatado em linguagem compativel para a internet. sob orientagdo da Gecoi.
O mailing seréa disponibilizado pelo CONTRATANTE e devera ser organizado pela CONTRATADA.
8.2.15. Quando solicitado, criar e/ou adequar layout do boletim informativo semanal, respondendo
pela producdo de contetdo para boletim, jornal, site. Criar novo layout, bem como redigir, editar e
enviar, boletins técnicos quando solicitado pelo CONTRATANTE.

8.2.16. Produzir mensalmente, ou quando solicitado, 0 JORNAL COOPERACAO do CONTRATANTE,
mantendo-o sempre leve, bonito, agradavel e com contelido, ou seja, mantendo-o sempre atraente
do ponto de vista editorial e visual. A pauta deverd ser fechada sob orientagdo da Geréncia de
Comunicacao Institucional (Gecoi) do CONTRATANTE. Devera também ser disponibilizado no portal,
mensalmente, na integra, de acordo com padréo de inser¢ao do portal. Atualmente o Jornal estd com
a seguinte formatagdo: 12 paginas, formato: 22cm de largura x 33 cm de altura. A quantidade de
paginas pode ter variagao de acordo com a necessidade do CONTRATANTE.

8.2.17. A producéo do jornal deve incluir: redagdo, edicédo, diagramacéo e revisédo final do material. O
material deve ser liberado para a impresséo até, no méaximo, o dia 10 (corrido) de cada més.

8.2.18. Todas as pecas liberadas pela contratada dever&o ser revisadas de acordo com a norma culta
da lingua, observando o acordo ortogréfico vigente no pais.

8.2.19. Elaborar e disponibilizar no portal, diariamente, matérias sobre o CONTRATANTE ou
relacionadas ao cooperativismo, formatadas em linguagem compativel para a internet. Inclui-se neste
item a atualizagdo da secao “noticias” do portal e demais paginas.

8.2.20. Divulgar junto a midia impressa, falada e televisiva, eventos realizados, releases, notas e
sugestbes de pauta, contendo assuntos de interesse e relevancia para 0 CONTRATANTE, sendo
toda producéo de texto e apuracéo de responsabilidade da contratada sob orientagdo da Geréncia de
Comunicacdo do CONTRATANTE.

8.2.21. Negociacdo e fechamento de contratos com a midia radiofénica e, eventualmente, outra,
considerando para tal, uma estimativa anual de R$ 312.000,00 (trezentos e doze mil reais),
considerando que a Contratada devera realizar o pagamento para as midias contratadas e solicitacao
posterior reembolso para o Sescoop/MG, respeitando a legislacdo vigente sobre o tema.

8.2.22. Producéo e revisdo de textos para spots radiofénicos semanais, incluindo acompanhamento
da producéo e veiculagao.

8.2.23. Producédo de conteldo para o livro anual que registra os resultados do Dia de Cooperar (Dia
C), projeto de voluntariado do CONTRATANTE. A contratada sera responsavel por elaborar, no
minimo, 250 textos sobre as ac¢des realizadas pelas cooperativas mineiras no Dia C. Cada texto tera,
no maximo, meia lauda. Os relatérios sobre as atividades realizadas serdo enviados pelas
cooperativas e fornecidos pelo CONTRATANTE, mas, eventualmente, sera necessario apurar junto
as cooperativas. O trabalho contemplara producéo, redacéo e revisdo de textos, selecdo de fotos e
revisdo ortogréafica. Apenas contetdo. A criacao e projeto grafico ndo precisam ser considerados. Em
média, meia lauda por projeto, totalizando 250 projetos, mais textos do Sistema, mensagens de
introducéo etc.
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8.2.24. Produzir relatério estatistico completo e quadrimestral sobre acessos no portal do
cooperativismo mineiro via Google Analitics. Login e senha serdo disponibilizados pela contratante,
bem como relatério de acessos referentes aos envios dos boletins semanais.

8.2.25. Quando solicitado, produzir materiais diversos de comunicacao para divulgacao de acdes
institucionais sob orientacéo da Assessoria de Comunicacdo do CONTRATANTE.

8.2.26. Fazer a cobertura jornalistica de eventos realizados pelo CONTRATANTE, e, quando
solicitado, de eventos e acontecimentos de interesse geral do sistema cooperativista mineiro. A
estimativa é de 30 eventos por ano.

8.2.27. Atividades jornalisticas cotidianas e de assessoria de imprensa, porventura, ndo citadas
anteriormente.

8.2.28. Prestar todos os servigos na sede da contratada, quando for o caso, a qual devera possuir
toda a infraestrutura necessaria, nela incluidos equipamentos como telefone, fax, computadores, além
de profissionais qualificados e pessoal de apoio.

8.2.29. Preparar plano de midia, notas, releases e demais materiais sob orientagcdo da Gecoi.
8.2.30. Fazer revisdes de conteudos e relatérios sob demanda da Gecoi (Geréncia de Comunicacao
Institucional do CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA: DA RESPONSABILIDADES E ONUS FISCAIS

A CONTRATADA sera a Unica responsavel pelos seus empregados - ou contratados para o desempenho
do objeto do presente CONTRATO, bem como por todas as exigéncias da legislagédo trabalhista e de
previdéncia social, ndo existindo entre seus empregados, contratados e/ou cooperados e 0 SESCOOP/MG
nenhum vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza.

CLAUSULA DECIMA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1. Ao SESCOOP/MG ficara assegurado o direito de acompanhar a execucdo dos trabalhos
desenvolvidos pela CONTRATADA, assim como questionar quaisquer eventualidades que desvirtuem o
caréter intrinseco do mesmo;

10.2. O CONTRATANTE, através da Geréncia de Comunicagdao ira gerenciar as prestacdes de servi¢cos
decorrentes deste CONTRATO, sendo responséavel por:

10.2.1. Entrar em contato com a CONTRATADA, agendando a execuc¢éo dos servi¢os, a medida
gue forem necessarios através do envio do Pedido de Fornecimento via fax, e-mail ou por entrega
registrada.

10.2.2. Fiscalizar todo o processo e prazos pactuados, buscando garantir que 0s servigos sejam
realizados em conformidade com as especifica¢g6es deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

11.1. O presente CONTRATO ficaré rescindido, de pleno direito, nas seguintes hipoteses:

11.1.1. Por descumprimento das clausulas pactuadas neste instrumento, independentemente de
interpelacdo judicial ou extrajudicial, a qualquer época, mediante pré-aviso, por escrito, com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, durante os quais os termos e condi¢cdes permanecem validos para
todos os efeitos legais e contratuais, inclusive no que se refere a precos e condi¢cdes comerciais;
11.1.2. Por infragdo pela CONTRATADA, de quaisquer das disposi¢cbes ou clausulas deste
CONTRATO e anexos;

11.1.3. Por execugdo, pela CONTRATADA, de servicos com manifesta impericia técnica ou baixa
qualidade comprovada pela CONTRATANTE;

11.1.4. Por dissolucéo judicial ou extrajudicial da CONTRATADA;

11.1.5. Por suspenséo dos trabalhos sem autorizacao expressa da CONTRATANTE;

11.1.6. Por mudanca da atividade social da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA CONFIDENCIALIDADE
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12.1. As PARTES reconhecem que todas as informacdes, de qualquer natureza, eventualmente reveladas
pela CONTRATANTE a CONTRATADA, sejam feitas em meio fisico, magnético ou oralmente, durante a
vigéncia do presente CONTRATO, incluidas, mas nao se limitando a base de dados técnicos, planos
comerciais ou estratégicos, informacdes financeiras e projecdes, dados ou informacdes sobre o mercado,
clientes, parceiros, fornecedores ou equipamentos, documentos, projetos, ou até mesmo
correspondéncias classificadas como informacdes confidenciais e sobre as mesmas devera ser guardado
sigilo absoluto, para todos os efeitos.

12.2. A obrigacdo de confidencialidade de que trata o presente CONTRATO visa proteger os direitos e
interesses de todo género da CONTRATANTE, buscando impedir a revelacdo e a utilizacdo indevida das
Informag6es Confidenciais, motivo pelo qual a CONTRATADA obriga-se, de forma perene, em carater
irretratavel e irrevogavel, a manter sob sigilo absoluto todas as Informac8es Confidenciais a que vier a ter
acesso, tratando-as como segredo industrial e de negdcios.

12.3. E vedado & CONTRATADA divulgar informag&o, dado ou modelo que tenha sido desenvolvido a
partir de qualgquer Informag&o Confidencial, bem como desenvolver produtos, métodos ou servicos com
base tanto nas Informacdes Confidenciais, como nas demais informacoées.

10.4. A CONTRATANTE declara-se ciente e concorda, bem como adotara todas as medidas para deixar
seus parceiros, Colaboradores e clientes também cientes, e que a CONTRATADA em decorréncia do
presente Contrato podera ter acesso, utilizara, e processara, eletrébnica e manualmente, informacdes e
dados prestados pela CONTRATANTE e seus clientes (“Dados Protegidos”).

10.5. As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigacdes e penalidades aplicaveis constantes da Lei
Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD”), e obrigam-se a adotar todas as
medidas razoaveis par garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores, empregados e
subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extenséo autorizada na referida LGPD.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS PENALIDADES

13.1. Ainexecucéo total ou parcial injustificada, a execuc¢éo deficiente, irregular ou inadequada do objeto
contratual, pela CONTRATADA, assim como o descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados e,
sem prejuizo das mesmas, implicardo nas penalidades abaixo mencionadas:

13.1.1. Seré& cobrada multa por atraso de entrega dos produtos, no percentual de 0,5% (meio por
cento) ao dia referente a parcela em atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor total da
solicitacdo que gerou o descumprimento.

13.1.2. Adverténcia;

13.1.3. Cancelamento do CONTRATO;

13.1.4. Suspenséo temporéria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
0 SESCOOP/MG, por prazo de até 02 (dois) anos.

13.2. Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para apresentacao
de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da notificacéo.

13.3. As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo estas ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, tal como a rescisédo contratual.

13.4. Ocorrendo aplicacdo de multa, esta serd descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura ou dos
créditos a que a CONTRATADA fizer “jus”, no ato do pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria
do Sescoop/MG, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

13.5. ACONTRATADA tera o seu contrato cancelado, caso o mesmo deixe de atender as condi¢des deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O ndo exercicio, pelo CONTRATANTE, de qualquer dos direitos previstos neste CONTRATO nao
constituir4 rendincia ou novacgdo, podendo tais direitos e prerrogativas ser por ela exercido a qualquer
tempo.

14.2. E vedada a cessé&o ou transferéncia deste contrato, pela CONTRATADA, no todo ou em parte.
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14.3. As partes acordam que todos os direitos de propriedade dos trabalhos criados, desenvolvidos e/ou
aperfeicoados pela CONTRATADA ou mesmo por membros da sua equipe técnica, pertencerdo
exclusivamente ao SESCOOP/MG, nos termos da lei, em razdo da atividade inventiva estar prevista e
remunerada pelo presente CONTRATO.

14.4. Em nenhuma hip6tese se estabelecera, em decorréncia do presente CONTRATO, qualquer vinculo
de natureza empregaticia e previdenciaria entre 0 CONTRATANTE e os empregados ou prepostos da
CONTRATADA.

14.5. O CONTRATANTE podera introduzir acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme Ihe faculta o artigo 30 do Regulamento
de Licitacdes e Contratos do SESCOOP.

14.6. As partes elegem o foro da comarca de Belo Horizonte para dirimir as questfes oriundas do presente
CONTRATO, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim, justas e contratadas, firmam o presente CONTRATO em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, XX de XXXXXXXX de 2021.

SESCOOP/MG:

ALEXANDRE GATTI LAGES
SUPERINTENDENTE

XXXXXXXXXXXXX:

XXXXXXXXX XXX

TESTEMUNHAS:

JULIANA GOMES DE CARVALHO ROBERT MARTINS SANTOS
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