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ENCERRAMENTO DO EDITAL DE CADASTRAMENTO N° 001/2022

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DO
ESTADO DE MINAS GERAIS — SESCOOP/MG, Pessoa Juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob o n°® 07.064.534/0001-20, sediado na Rua Ceara,
n° 771, Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, Belo Horizonte — MG, torna publico que
a partir desta data estio ENCERRADAS as inscricoes para o CADASTRAMENTO DE
PESSOAS JURIDICAS, para integrar ao CADASTRO NACIONAL DE PRESTADORES
DE SERVICOS DE INSTRUTORIA E ATIVIDADES AFINS DO SESCOOP/MG, na forma
estabelecida no Edital N° 001/2022, com fundamento na Resolugéo n.° 1.935/2020, de
23 de novembro de 2020.

Informamos que o Sescoop esta reformulando e desenvolvendo uma plataforma
de cadastramento de instrutores e consultores. O Edital contendo tais reformulacdes
sera publicado em 2023 no endereco eletrénico https://sistemaocemg.coop.br/editais/.

Esclarecemos que os instrutores que apresentaram todas as documentacdes
elencadas no Edital 001/2022 e ainda estao em fase de analise, terao a continuidade do
cadastramento e seus respectivos resultados publicados no endereco eletrénico supra.

Certamente essa reformulacdo no ambiente de cadastramento promovera a
ampliacéo da capacidade de atendimento das demandas das Cooperativas Mineiras,
mantendo os padrdes de qualidade exigidos pelo Sescoop/MG, que vém sendo
reconhecidos pelo seu publico demandante e pelos érgdos competentes de fiscalizacao.

Os interessados poderdo obter maiores informacdes pelo e-malil
licitacoes@sistemaocemg.coop.br .

Certo de sua atenc&o para o assunto,

Belo Horizonte, 01 de novembro de 2022,

A ober / / /‘\'/
¢ / / Shte

ROBERT MARTINS SANTOS
Presidente da CPL
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EDITAL DE CADASTRAMENTO N° 001/2022

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE INSTRUTORIA USUAIS E RECORRENTES DO SESCOOP
(CADASTRAMENTO/CREDENCIAMENTO)

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado de Minas Gerais — Sescoop/MG,
inscrito no CNPJ/MF sob o n? 07.064.534/0001-20, com sede na Rua Ceara, n? 771, Bairro
Funciondrios, CEP 30150-311, Cidade Belo Horizonte, Estado Minas Gerais, torna publico que estdo
abertas, a partir de 22 de junho de 2022, as inscri¢des para Cadastramento/Credenciamento de
pessoas juridicas, para integrar o rol do Banco Nacional de Prestadores de servigos de instrutoria
e palestras, nas areas de conhecimento (Anexo Il) priorizadas na diretriz nacional de atuacio
finalista do Sescoop/MG, na forma estabelecida neste Edital, com fundamento na Resolugdo n?
1935/2020, de 23 de novembro de 2020, que aprova a diretriz de credenciamento do SESCOOP, e
no art. 102, caput, do Regulamento de Licita¢cdes e Contratos do SESCOOP, aprovado pela
Resolugdo n2 1990/2022 do Conselho Nacional do Sescoop, de 22 de fevereiro de 2022.

1. O processo sera organizado e conduzido pelo proprio Sescoop/MG, que
disponibilizara o Edital e seus anexos no endereco eletrbnico
http://www.sistemaocemg.coop.br, sendo que todo e qualquer esclarecimento
relatvo a este devera ser feito exclusivamente pelo e-mail:
licitacoes@sistemaocemg.coop.br.

2. A existéncia do cadastramento/credenciamento e a habilitacdo das pessoas
juridicas e/ou dos profissionais autbnomos, ndo estabelece qualquer obrigacado para
0 Sescoop/MG de efetuar qualquer solicitagdo de servigos ou firmar contratagées na
totalidade ou parte das acdes descritas no referido Edital, constituindo-se apenas
em um rol de habilitados, seja empresas especializadas e/ou profissionais
autbnomos aptos a prestarem servicos mediante demanda, de forma que apenas
havera a habilitacdo das pessoas juridicas, e excepcionalmente de profissionais
autbnomos, distribuidos por areas e subareas de conhecimento, ndo existindo
nenhuma obrigacéo de contratagéo.

3. A vigéncia do presente Edital é por tempo determinado de 05 anos, podendo ser
prorrogado, se interesse do Sescoop/MG, nédo se confundindo com a vigéncia do
contrato do instrutor e nem com o cadastro do respectivo instrutor.

4. Fica assegurado ao Sescoop/MG o direito de cancelar, parcialmente ou em sua
totalidade este Edital, mediante justificativa, sem que caiba em decorréncia dessa
medida, qualquer reclamacéo, indenizagdo ou compensagdo aos inscritos ou
cadastrados.

5. O cadastramento/credenciamento de prestadores de servicos de instrutoria do
Sescoop/MG compde o rol do Banco Nacional de Prestadores de Servicos de Instrutoria
do SESCOOP.

6. Os cadastrados/credenciados em determinada Unidade do SESCOOP poderao prestar
servicos ao Sescoop/MG, desde que atendam as demandas e se submetam as regras
desta unidade estadual.

Robert Martins Santos

Belo Horizonte, 22 de junho de 2022.

Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo - Sescoop/MG
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1. Objeto

Este Edital tem por objeto o cadastramento de pessoas juridicas, para integrar o integrar
o rol do Banco Nacional de Prestadores de Servicos de Instrutoria, que sera utilizado
gquando houver demanda, nas areas de conhecimento (Anexo Il) priorizadas na Diretriz
Nacional de Atuacao Finalistica do SESCOOP/MG.

1.1 O objeto do edital contempla a prestacdao de servicos de forma presencial,
semipresencial ou hibrido, sincrono, conforme detalhamento abaixo:

1.1.1 Presencial: Processo de transferéncia de conhecimentos
tedricos e praticos presencialmente realizado em atividades
formativas como workshops, cursos de curta, média ou longa
duracdo, com baixa ou alta complexidade, incluindo-se, neste
servico, o desenvolvimento de conteldos didaticos e
paradiddticos aplicados.

1.1.2 Semipresencial ou hibrido: O curso hibrido € uma metodologia
de educacdo que mescla o ensino presencial com o ensino a
distancia, permitindo que o aluno estude sozinho on-line,
geralmente através de uma plataforma LMS, e momentos em
sala de aula interagindo com os colegas e com o professor.

1.1.3 Sincrono: Os cursos sincronos sao aqueles em que é
necessario a participacdo do aluno e professor em tempo real
e conectados no mesmo ambiente. Assim sendo, ambos
devem se conectar no mesmo momento e interagir entre si de
alguma forma para concluirem o objetivo da aula.

1.2 O cadastramento/credenciamento ndo garantira qualquer direito a
contratacao, pois a utilizagdo somente ocorrera quando houver demanda.

1.3 Em casos excepcionais, sob demanda especifica para atendimento a
iniciativas do Sescoop/MG e com expressa autorizacdo da Diretoria desta
entidade, poderdo ser cadastrados profissionais autbnomos, desde que
comprovada notoriedade na area de conhecimento demandada

1.4 Fazem parte do presente edital, os seguintes anexos:

a) Anexo | - Formulario de Dados Cadastrais / Experiéncias e
Manifestagcdo de Interesse para Cadastramento de Prestador de
Servico de Instrutoria, Palestras e Atividades Afins junto ao

Sescoop/MG;
b) Anexoll Areas de Conhecimento;
c) Anexolll Declaragdo de inexisténcia de vinculo de exclusividade

profissional, Declaracéo. de lnexisténcia,de Méao-de-obra.de Menores,
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em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e Declaragdo de
Conhecimento dos Termos de Contratagao;
d) Anexo IV Declaracédo de Aceitabilidade;
e) AnexoV  Termo de Cessao de Direito de Uso de Imagem e Voz
f) Anexo VI - Termo de Consentimento de Coleta de Dados Pessoais
g) Anexo VIl — Descricdo dos Dados Pessoais Compartilhados

2. CondicGes para o processo de cadastramento/credenciamento

2.1 Poderdo ser cadastradas/credenciadas, para prestar servicos ao SESCOOP, pessoas
juridicas, desde que legalmente constituidas no pais, operando nos termos da
legislacdo vigente, cuja finalidade e ramo de atuacdo permitam a realizacdo de
servigos pertinentes aos aqui descritos.

2.1.1 A contratacdo de profissional auténomo, devera ter carater esporadico e,
ndo podera ser realizado com continuidade.

2.1.2 A contratacdo excepcional de profissionais auténomos, quando
demandado pelo Sescoop/MG, devera seguir os tramites apresentados
nesse Edital, sendo que, onde se |é “pessoa juridica”, deverd ser lido
“profissional autbnomo”.

2.2 Poderdo ser cadastrados/credenciados para prestar servigos ao SESCOOP/MG, ex-
empregados do SESCOOP, observado o intersticio minimo de 18 (dezoito) meses
conforme prazo legal, contados da data da demissdo imotivada, do pedido de
demissdo ou do término do mandato.

2.3 A participagdo das pessoas juridicas e dos profissionais por ela indicados, neste
procedimento, implicara a aceita¢do integral e irrestrita das condicBes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.4 Evedada a participagdo de pessoas juridicas e/ou dos seus profissionais e que:

2.4.1 estejam cumprindo penalidade de suspensdo do direito de licitar e/ou
contratar com as Unidades do SESCOOP, ou de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes destas punicdes.

2.4.2 tenham sido descredenciados por iniciativa de alguma Unidade do
SESCOOP, enquanto perdurarem os motivos e prazos determinantes para
o descredenciamento.

2.4.3 Estiverem sob a decretagdo de faléncia, dissolugdo ou liquidacdo, nos
casos de pessoas juridicas.
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2.4.4 Estejam reunidas em forma de consdrcio, nos casos de pessoas juridicas.
3. Etapas do processo

3.1 O processo de cadastramento/credenciamento, apds a divulgacao desse
edital, ocorrera de acordo com as seguintes etapas:

a) 12 etapa: inscricdo (Anexo ) e habilitagéo juridica e técnica;
b) 22 etapa: avaliagéo;
c) 32 etapa: aprovacéo.

4. Primeira etapa: inscri¢do e habilitagdo técnica e juridica

4.1. A pessoa juridica que desejar participar do  processo de
cadastramento/credenciamento, devera se inscrever conforme prazos
estabelecidos nesse Edital.

4.1.1 As empresas deverdo enviar os documentos de habilitacdo técnica e
habilitacdo juridica.

4.1.1.1 A habilitacdo técnica consiste na andlise da experiéncia da
pessoa juridica ou profissional autbnomo, inscritos no processo
de cadastramento.

4.1.1.2 A habilitagdo juridica consiste na andlise de toda documentagao
da pessoa juridica, dos responsdveis legais e demais pessoas
vinculadas as empresas ou profissional auténomo.

4.1.2 As inscricdes das Pessoas Juridicas e Profissionais Auténomos, serao
realizadas mediante o envio dos documentos elencados no item 4.7, em
arquivos individuais, digitalizados em arquivo PDF e enviados por meio do
e-mail: licitacoes@sistemaocemg.coop.br.

4.2. A pessoa juridica indicard, no ato da inscrigdo (Anexo 1), a relagdo nominal e os
dados cadastrais do(s) profissional(is) que participarad(dao) da certificacdo de
capacidade técnica e suas respectivas dreas e subdreas de conhecimento e a
natureza da atividade.

421 Para os fins deste cadastramento/credenciamento, a pessoa juridica
podera indicar tantos profissionais a ela vinculados quantos desejar.

4.2.2 As pessoas juridicas habilitadas poderdo inscrever, a qualquer tempo,
novos profissionais para o cadastramento/credenciamento, conforme
critérios definidos no Edital vigente.
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4.3. Os candidatos ao cadastramento inscrever-se-ao, preferencialmente no estado
onde residem.

4.4. Apds o envio da inscrigdo, sera permitida a alteragdo de dados, somente durante o
periodo de inscricdo, caso estas sejam por prazo determinado. Nao serdo aceitos
pedidos de alteracdo apds esse periodo.

4.5. Asinformag0es prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade das
pessoas juridicas e dos profissionais a ela vinculados, dispondo o Sescoop/MG do
direito de excluir do processo aquele que ndo preencher os dados solicitados de
forma completa e correta.

4.6. A habilitacdo consiste na analise dos requisitos de habilitacdo juridica/regularidade
fiscal e habilitacdo  técnica, dos inscritos no  processo  de
cadastramento/credenciamento.

4.7. Da habilitacdo juridica:

471 A andlise de informacdes para fins de habilitacdo juridica sera realizada a
partir do envio dos seguintes documentos:

4.7.1.1 Anexo | — Formulario de Dados cadastrais / experiéncias e
Manifestagao de Interesse para Cadastramento de Prestador
de Servigo de Instrutoria, Palestras e Atividades Afins junto ao
Sescoop/MG.

4.7.1.2 Anexo Il — Declaracdo de inexisténcia de vinculo de
exclusividade profissional, Declaracdo de Inexisténcia de Mao-
de-obra de Menores, em cumprimento ao disposto no inciso
XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e Declaragio de Conhecimento dos Termos de
Contratagao.

4.7.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e respectivas
alteragdes ou consolidagao contratual, inscrito ou registrado no
drgdao competente.

4.7.1.4 Ata de Assembleia Geral de Eleicdo do Conselho de
Administracdo, em se tratando de sociedades por acgdes,
cooperativas, associagdes, organiza¢des ou fundagdes.
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4.7.1.5 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ).

4.7.1.6 Comprovante de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS).

4.7.1.7 Comprovante de regularidade de débitos relativos aos tributos
federais e divida ativa da Uniao.

4.7.1.8 Em caso de cooperativas, deverd ser apresentado o
comprovante de registro e regularidade documental e
financeira perante a OCB.

4.7.1.9 Cobpia da documentacdo (RG e CPF) do(s) representantes(s)
legal(is).

4.7.1.10 Cépia do documento que comprove o vinculo entre o
profissional indicado e a pessoa juridica, quando for o caso.

4.7.1.11 Codpia da documentacdo (RG e CPF) dos profissionais vinculados
e indicados pela pessoa juridica.

4.7.1.12 Cobpia da inscricdo no Conselho Profissional, quando aplicavel,
dos profissionais vinculados e indicados pela pessoa juridica.

4.7.2 Documentacgao do profissional Auténomo:

4.7.2.2 Comprovante(s) de escolaridade.
4.7.2.3 Comprovante(s) de capacitagdo técnica.
4.7.2.4 Cobpia da Carteira de Identidade.

4.7.2.5 Cobpia do comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF).

4.7.2.6 Codpia da inscricao no Conselho Profissional, quando aplicavel.
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4.7.2.7 Comprovante de regularidade de débitos relativos aos tributos
federais e divida ativa da Uniao.

4.7.2.8 Anexo Il — Declaragdo de inexisténcia de vinculo de
exclusividade profissional, Declaracdo que ndo emprega
menores e de conhecimento dos termos do edital.

4729 A etapa de avaliagdo para profissionais autébnomos e
profissionais de “notdrio saber” podera ser suprimida, quando
se tratar de autoridade reconhecida na drea de conhecimento
sob demanda.

4.8 Toda documentacao apresentada deverd observar o prazo de vigéncia respectivo,
ou seja, deve estar atualizada, ndo sendo permitida, via de regra, a apresentacao
de protocolos em substituicdo aos documentos exigidos.

4.8.1 Os documentos/certiddes exigidos para habilitagdo deverdo ter validade
na data de entrega ou postagem. Na hipdtese de ndo constar prazo de
validade nos documentos/certidoes apresentados, o Sescoop/MG
aceitard como validas as expedidas até 90 dias imediatamente anteriores
a data de entrega ou postagem.

4.9 Para candidatos ex-empregados e ex-ocupantes de funcdes de confianga
(assessores, gerentes, membros da diretoria e conselheiros etc.) de qualquer
Unidade do Sescoop, a experiéncia podera ainda ser comprovada por meio da cépia
das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS que registram a
admissdo, o desligamento e a funcdo ocupada, termo de posse ou declaragdo de
atividades executadas.

4.10 Durante a analise documental, se constatada alguma irregularidade, o Sescoop/MG
notificara os interessados para a regularizagdo dos documentos com fixagao de
prazo para tal, sendo inabilitada no descumprimento deste.

4.11 O resultado da analise da documentagao apresentada serd divulgado ao final do
processo de habilitagdo (12 fase)

4.12 Da habilitagdo técnica:

4.12.1 A analise de informagdes para fins de habilitagdo técnica sera realizada a
partir do envio dos seguintes documentos, sendo seu resultado divulgado
juntamente com a 22 Etapa “Avaliagae”
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4.12.1.2 Atestados de Capacidade Técnica e/ou Declaragdes de
prestacdo de servicos realizados, emitidos por outras pessoas
juridicas contratantes do servico da pessoa juridica candidata ao
cadastramento, exceto o Sistema Ocemg, devendo ser
observadas seguintes condicdes:

4.12.1.2.1 Os atestados/declaracGes deverdo ser fornecidos em papel
timbrado do cliente.

4.12.1.2.2 Os atestados/declaracbes deverdo manter inteira relagdo com
as areas de conhecimento indicadas pelo interessado no
Anexo |, constando de forma clara a descricdo dos servicos
prestados.

4.12.1.2.3 Caso o cliente ndo possua papel timbrado, serd
aceito documento sem timbre, desde que seja
possivel identificar a empresa e seu CNPJ.

4.12.1.2.4 O documento deverd ser original emitido pelo
cliente e posteriormente digitalizado para envio do
Sescoop/MG.

4.12.1.2.5 Poderdo ser aceitos os mesmos atestados de
capacidade técnica/declaragdes da empresa matriz
para comprovacdo da qualificacdo técnica da filial.

4.12.1.2.6 N3o serdo considerados os atestados/declaracdes
em nome dos sécios e/ou empregados.

4.12.1.2.7 N3o serdo aceitos atestados/declara¢bes emitidos
por pessoa fisica.

4.12.1.2.8 N3o serdo aceitos atestados/declara¢des emitidos
por parentes que tenham relacdo de conjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
segundo grau com empregados e/ou sdcios da
empresa candidata.

4.12.1.2.9 N3o serdo aceitos atestados/declara¢bes emitidos
por empresas candidatas.

4.12.1.2.10 Os atestados/declaracbes deverdo ser relativos a
servigos prestados nos ultimos 60 meses.
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4.12.1.2.11 No caso de pessoa juridica constituida em prazo
inferior a 24 meses, a experiéncia poderd ser
comprovada por meio
de atestados de servicos prestados pelos
profissionais a ela vinculados que estejam
relacionados no formulario do Anexo I.

4.12.1.3 Comprovante(s) de escolaridade.

4.12.1.4 Curriculo atualizado dos profissionais vinculados e indicados no
Anexo |, que prestarao servicos pela pessoa juridica.

5. Segunda etapa: avaliacdo

5.1 As pessoas juridicas habilitadas na primeira fase para o processo de cadastramento
passardo por um processo de avaliacdo presencial ou de forma a distancia
intermediado pelas midias de comunicacao.

5.2 Parafins de avaliacdo, os profissionais indicados para prestarem servicos por meio
da pessoa juridica serdo convidados, de forma individual ou coletiva, para
entrevista com equipe técnica do Sescoop/MG ou prestador de servigcos contratado
para esse fim.

5.3  Os profissionais indicados pela pessoa juridica deverao ministrar uma miniaula em
pelo menos uma da(s) area(s) de conhecimento para as quais estdo se cadastrando,
ja indicadas no Anexo I, com uma hora de durac¢do, em local a ser definido pelo
Sescoop/MG.

5.3.1 Em consonancia com o item 4.7.2.9 e a critério exclusivo do Sescoop/MG,
apos avaliadas as experiéncias, capacidade técnica (Atestados) e todo o curriculo
do instrutor indicado, podera ser dispensada a realizacdo da Miniaula, devendo a
justificativa para tal constar da Ata de Julgamento da 22 etapa de avaliacdo

5.4  As miniaulas serdo avaliadas por uma banca designada pelo Sescoop/MG de acordo
com a drea de conhecimento.

A avaliagdo da miniaula sera feita com base nos 10 requisitos abaixo, como
satisfatdrio ou insatisfatorio:

i. O instrutor/palestrante apresentou dominio sobre o assunto;
i. O instrutor/palestrante esclareceu dividas.existentes;
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ii. Associou os conteldos a realidade, proporcionando relacao entre teoria
e pratica;
iv. Conhecimento em relagdo ao cooperativismo;
v. O tempo previsto foi bem administrado pelo instrutor/palestrante;
vi. Manteve uma linguagem verbal adequada;
vii. O instrutor/palestrante apresenta didatica acessivel aos diversos niveis
de conhecimento;
viii. O instrutor/palestrante atuou como consultor em uma cooperativa,
demonstrando conhecimento e experiéncia em cooperativismo;
ix. O instrutor/palestrante apresentou conhecimento sistémico de uma
cooperativa,;
x. O instrutor/palestrante demonstrou capacidade de correlacionar o
conhecimento/tema ao contexto dos empreendimentos cooperativos;

5.5 As pessoas juridicas terdo sua solicitagdo de cadastramento aprovadas, caso
atinjam desempenho minimo de 70% no processo de avaliagdo, conforme os
critérios pré-estabelecidos.

5.6  Os profissionais habilitados na etapa 1 do processo de credenciamento,
indicados para prestarem servicos pelas pessoas juridicas, deverdo
participar da Palestra de Orientacdes Basicas Sobre o Cooperativismo —
POC, oferecida pelo Sescoop/MG, no formato presencial ou a distancia, ou
realizar o curso Entendendo a Sociedade Cooperativista, disponivel na
plataforma educacional cooperativista Capacitacoop
(www.capacita.coop.br), devendo apresentar o certificado de concluséo.

5.7 Para profissionais certificados em cursos de cooperativismo, a participacdo
no POC é facultativa.

5.8 As pessoas juridicas, prestadoras de servi¢cos do Sescoop/MG com contrato
vigente, estéo isentas da etapa de avaliacdo, devendo tal informacao constar da
Ata de Julgamento da etapa de avaliacao.

6. Terceira etapa: aprovagao

6.1 Esta etapa consiste na divulgacdo, nos mesmos locais de divulgagdo/publicacdo do
Edital, do resultado das andlises documentais, experiéncia e avaliagao, quando for
0 caso, das pessoas juridicas e dos profissionais autébnomos, que percorrerem todas
as etapas do cadastramento/credenciamento.

6.2 O resultado do processo de cadastramento/credenciamento sera disponibilizado
guando da conclusdo do procedimento de cadastramento/credenciamento.
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6.3 Todos que forem aprovados nas etapas do procedimento de
cadastramento/credenciamento compordo o Banco Nacional de Prestadores de
Servicos do SESCOOP, ndo existindo nimero minimo ou maximo para referido
banco.

7. Resultados do processo

7.1 Asinscri¢cOes recebidas no prazo de vigéncia do edital, serdo analisadas em até dia
30 (trinta) dias Uteis apds o seu recebimento.

7.2 0O Sescoop/MG enviara os resultados de cada etapa exclusivamente por e-mail para
cada empresa, sendo que a relacdo definitiva sera divulgada no portal do
cooperativismo mineiro (www.sistemaocemg.coop.br).

7.3  Apods a divulgacao dos resultados de cada etapa do
cadastramento/credenciamento, o candidato tera prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
para apresentac¢do de recursos. As interposigdes de recursos deverdo ser enviadas
para o e-mail licitacoes@sistemaocemg.coop.br.

7.4 A analise do recurso sera realizada em até 10 (dez) dias apds o seu recebimento,
podendo o prazo ser prorrogado, mediante justificativa.

8. Do Cadastramento/Credenciamento

8.1. Todas as pessoas juridicas e/ou os profissionais autdbnomos habilitados no
processo, serao inseridos no Banco Nacional de Prestadores de Servigos de
Instrutoria, estando aptos a prestar servigos quando demandados.

8.2. Os cadastrados/credenciados poderdo prestar servico a qualquer Unidade do
SESCOOP desde que convocados/contratados.

8.3. Uma vez cadastrado/credenciado, o prestador de servicos podera solicitar novo
cadastramento/credenciamento em outras areas ou subareas para o respectivo
instrutor, desde que o edital esteja vigente, mediante novo processo de avaliacao
técnica segundo as disposicdes deste edital.

84. O profissional indicado por determinada empresa para o]
cadastramento/credenciamento podera ser indicado novamente ao processo por
outra empresa, para area/subarea diversa, desde que respeitado o limite de horas,
por CPF
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8.5. A base de dados dos profissionais credenciados serd compartilhada entre as
Unidades do SESCOOP, conforme ferramenta de gestao.

9. Formaliza¢do da contratag¢do de servicos

9.1 Concluido o processo de cadastramento, quando houver demanda, o Sescoop/MG
acionara a pessoa juridica regular cadastrada, para formaliza¢cdo da Prestacdo de
Servigos, por meio de OES — ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS.

9.1.1 Todas as contratagdes das empresas cadastradas, efetivadas por meio de
emissdo de OES, sdo dispensadas de certame licitatério prévio, de acordo
com o dispositivo no Artigo 10 do Regulamento de Licitagdes e Contratos
do Sescoop (Res. n? 1990/2022).

9.2 A pessoa juridica devera manter sua regularidade fiscal em dia para possibilitar sua
contratacdo, conforme procedimento apresentado em manual.

9.3 Para possibilitar o cadastramento das certiddes fiscais, a pessoa juridica, ao
monitorar o vencimento de uma das certidOes obrigatdrias, deverd enviar
individualmente a respectiva certiddo em PDF para o e-mail
licitacoes@sistemaocemg.coop.br, com o assunto “ATUALIZACAO DE
REGULARIDADE FISCAL” para possibilitar que o Sescoop/MG regularize seu
cadastro e permita a contratagdo da empresa e posterior pagamento.

9.4 O prestador de servicos sera convocado para se manifestar acerca de sua
disponibilidade para executar os servicos, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da
data do recebimento do comunicado.

9.5 No caso de aceite, a Ordem de Execucdo de Servico deverd ser impressa, assinada,
digitalizada e enviada ao Sescoop/MG para 0s e-mails
instrutores@sistemaocemg.coop.br, licitacoes@sistemaocemg.coop.br; inserindo
0 assunto “OES n2 xxxx/xxxx”, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das penalidades estabelecidas neste edital e todos seus anexos.

9.6 No caso de recusa, esta devera ser devidamente justificada ao Sescoop/MG, logo
apods ao envio da OES, sob pena de descadastramento / descredenciamento da
pessoa juridica.
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9.7 Asolicitacdo para prestacao de servicos, aos cadastrados, obedecerd a alternancia
entre eles, observando-se o limite total de horas de prestacdo de servicos mensal
de cada profissional.

9.7.1 O limite madximo de horas mensais para prestacdo de servicos no
Sescoop/MG sera de até 80 horas, desde que o somatdrio ndo ultrapasse
as 600 horas anuais.

9.7.2 O limite de horas é aplicado individualmente a cada profissional
cadastrado por meio da pessoa juridica.

9.8 O Sescoop/MG priorizard a prestacdo de servicos de acordo com os seguintes
aspectos:

9.8.1 Existéncia de demanda concreta para realizacdo de atividades na area de
conhecimento.

9.8.2 Experiéncias profissionais e competéncias especificas aderentes ao
segmento econdmico de cooperativas a ser atendido.

9.8.3 Proximidade entre o domicilio do prestador de servicos e o local de
realizacdo da acdo, dando-se preferéncia para os residentes locais ou mais
proximos, visando garantir o principio da economicidade.

10 Acompanhamento e avaliagao da prestacdo de servigos

10.1 O Sescoop/MG, objetivando garantir a efetiva qualidade dos servicos aos seus
clientes, realizara obrigatoriamente avaliagdo sobre os servigcos executados pelos
cadastrados/credenciados, conforme os seguintes quesitos:

a) postura do profissional;
b) dominio e conhecimento do assunto;
c) assiduidade;

d) metodologia;

10.2 A avaliagdo podera ser realizada de duas formas:
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a) pela cooperativa e/ou cliente atendido;
b) pela Unidade do SESCOOP contratante.

10.3 O resultado da avaliacdo gerado pela prestacdo de servicos, sera compilado e
langado no sistema Nacional de Instrutoria pela Unidade do SESCOOP contratante,
de modo a permitir que todas as demais Unidades do SESCOOP tenham
conhecimento.

10.4 Quando for necessaria a realizacdo de ajustes concernentes a manutencao do nivel
de qualidade estabelecido, o resultado da avaliacdo da prestacdo de servigos sera
apresentado a pessoa juridica ou ao profissional autbnomo para providéncias.

11 Penalidades

11.1 Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a pessoa juridica sera notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 dias Uteis, contados da notificacdo.

11.2 As penalidades previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.3 O valor das multas aplicadas serd descontado dos pagamentos e, se for o caso,
cobrado judicialmente.

11.4 S3o condutas passiveis de aplicagdo de penalidades:

11.4.1 Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no Edital
de cadastramento/credenciamento, ou no instrumento juridico de
contratacao da prestagdo de servigos.

11.4.2 Desistir do servico para o qual foi contratado, sem apresentagdo de
justificativa, no prazo minimo de 03 dias anteriores a data de realizagdo
da atividade, salvo por motivo de forca maior, devidamente
demonstrado.

11.4.3 Apresentar ou ter apresentado, a qualquer tempo, na vigéncia do
respectivo instrumento contratual, documentos que contenham
informacdes inveridicas.
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Nao manter confidencialidade das informacdes obtidas em razdo dos
servicos executados.

N3o comparecer ao local da realizagao das atividades contratadas com
antecedéncia necessdria para garantir a sua plena execucao.

Ndo zelar pelos equipamentos e pelo material didatico disponibilizados
pelo Sescoop/MG para a realiza¢do do trabalho, no caso de prestacdo de
servigos.

Entregar e/ou divulgar material promocional de sua empresa e/ou de
servicos seus ou de terceiros, sem a prévia autorizacdo do Sescoop/MG,
durante a prestacdo dos servicos.

Organizar eventos ou propor a grupos de clientes do Sescoop/MG que
solicitem seus servigos.

Utilizar qualquer material desenvolvido pelo Sescoop/MG para seus
produtos e seus programas sem prévia autorizagao.

Comercializar qualquer produto/servico do Sescoop/MG sem prévia
autorizagao.

Afastar-se da presta¢do de servigo, mesmo temporariamente, sem razao
fundamentada e notificagdo prévia.

Designar ou substituir profissionais cadastrados, sem prévia autorizagao,
para executar o servigo para o qual foi contratado.

Utilizar o nome e/ou logomarca do Sescoop/MG em beneficio préprio ou
de terceiros, sem autorizagdo prévia.

Articular parcerias em nome do Sescoop/MG sem autorizagdo prévia.

Pressionar, incitar, desabonar, desrespeitar, por qualquer motivo,
qualquer cliente, parceiro ou colaboradores do Sescoop/MG.

Atuar em desacordo com os principios do respeito e da moral e ética, ou
com os regulamentos do Sescoop/MG.
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11.4.17 Nao demonstrar, durante a prestacdo de servicos, conhecimento técnico
e dominio do assunto em que foi cadastrado de acordo com o exigido.

11.4.18 Nao cumprir carga horaria para a qual foi contratado.

11.4.19 Nao entregar os materiais e formuldrios exigidos neste Edital para a
realizacdo das agoes.

11.4.20 Abordar tematicas que estejam fora do escopo restrito da acdo para que
foi contratado.

11.5 Poderdo ser aplicadas ao profissional autbnomo ou a pessoa juridica, em
decorréncia da pratica pelo profissional por ela indicado, das condutas previstas no
item 10.4, as seguintes penalidades, isolada ou cumulativamente, conforme o grau
de reprovabilidade da conduta a ser valorado pelo Sescoop/MG:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensado do direito de licitar ou contratar com o Sescoop, por prazo
nao superior a 02 anos;

d) Descadastramento / Descredenciamento.

11.6 A auséncia de defesa prévia, a sua apresenta¢do a destempo ou o ndo acatamento
pelo SESCOOP das razdes nela disposta, poderao acarretar de imediato a aplicagdo
de penalidade.

11.7 Serd dada ampla publicidade as penalidades previstas, nos mesmos termos da
publicacdo do Edital de cadastramento/credenciamento.

12 Valor, forma e condi¢des de pagamento

12.1 O pagamento dos honorarios correspondentes aos servicos prestados sera
efetuado diretamente & pessoa juridica ou profissional autbnomo, mediante
apresentacdo de nota fiscal ou RPA — Recibo de Profissional Autbnomo, emitido pelo
prestador de servi¢co, documentos de comprovacao da prestacao de servigco, devendo o
pagamento ocorrer em até 28 dias corridos ap0s apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal.
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12.2 As Notas Fiscais devem ser encaminhadas para notasfiscais@sistemaocemg.coop.br,
obrigatoriamente acompanhada da OES - Ordem de Execucdo dos Servigos ou Autorizacdo de
servigos que originou a contratagao.

12.3 Em nenhuma hipdtese podera haver faturamento (emissdo de Notas Fiscais) apds o dia
20 de cada més. Apds o dia 20, a NF devera ser emitida no 12 dia do més subsequente a
prestacdo do servico. A Contratada ndo sera prejudicada com relagdo ao prazo maximo de
pagamento estabelecido no instrumento de contratacao.

12.4- Salvo autorizacdo expressa e por escrito SESCOOP, é vedado a Contratada, seja por qual
motivo for, o desconto ou negociagdo de duplicatas, faturas e afins em institui¢cGes financeiras,
relativamente a parcelas de pagamento vinculadas a execugdo do objeto contratado.

12.5- De acordo com a Legislacdo, as Microempresas ou as Empresas de Pequeno Porte,
optantes pelo Simples Nacional, que ndo informar a aliquota de retencdao no documento fiscal,
sera aplicada a aliquota de 5% com relacdo a Retencdo de ISSQN — Imposto Sobre Servico de
Qualquer Natureza:

12.6 - Os pagamentos somente serdao efetuados mediante comprovacao da regularidade fiscal
da Contratada junto a Receita Federal, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico.

12.7 No caso de emissao de Nota(s) Fiscal(is) na forma “eletrénica”, a CONTRATADA
fica obrigada a enviar juntamente com o documento o arquivo eletrbnico denominado
“XML” para fins de conferéncia e fechamento junto a receita estadual. A(s) Nota(s)
Fiscal(is) ficara(ao) retida(s) para pagamento, até o envio do presente arquivo.

EMISSAO DO DOCUMENTO FISCAL:

Devera ser confeccionada a Nota Fiscal ou RPA contendo obrigatoriamente
as seguintes informacdes:

Descricao dos servigos realizados; Periodo de realizagdo dos servicos;
Numero da OES (Ordem de execugdo dos servigos);

Local (cidade) da prestagéo dos servicos; Carga horaria

Valor total, com a deducéo dos impostos devidos (quando for o caso);
Banco, n° da agéncia e da conta corrente da pessoa juridica ou fisica;

A nota fiscal devera ser emitida por treinamento ministrado;

A nota fiscal devera ser emitida em até 48h apls a realizacdo do
treinamento.

12.8 Os valores vigentes para a prestacéo de servigos séo:

Descricédo Valor
Instrutoria presencial R$ 244,00 hora/aula
Instrutoria online R$ 222,00 hora/aula

Sindicato e Organizacao das Cooperativas do Estado de Minas Gerais e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais

Rua Ceara, 771, Funciondrios - CEP: 30150-311 - Belo Horizonte/MG - Tel.: (31) 3025-7100 - www.sistemoocemg.coop.br



mailto:notasfiscais@sistemaocemg.coop.br

M

SistemaOcemgqg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

SOIMOS
CCODe

Palestra presencial R$ 4.031,00 por palestra

Palestra online R$ 3.005,00 por palestra

12.9.1 - Os deslocamentos, entre a base domiciliar do prestador de servigos e a
cidade na qual sera realizada a acdo, sdo de responsabilidade do Sescoop/MG,
excluidas as previstas no item 12.9.3 do presente artigo.

12.9.2 - Cabera ao Sescoop/MG definir a forma de deslocamento do
prestador de servigcos: aéreo, terrestre por meio de dnibus ou terrestre em
veiculo proprio, com ressarcimento do quilébmetro rodado, observando-se
os valores de quilometragem praticados pelo Sescoop/MG, disciplinados
por meio de normativo préprio.

12.9.3 - Os traslados para aeroportos, rodoviarias ou outros pontos de
embarque ou desembarque, bem como os deslocamentos dentro da
cidade onde seréa realizada a acgéo, correrdo por conta do prestador de
Servigos.

12.9.4 - A hospedagem incluindo apenas a pernoite e café da manh4, quando a agdo
for realizada fora da base domiciliar do instrutor, sera custeada pelo Sescoop/MG,
gue se responsabilizara também em realizar a reserva e encaminhar ou voucher.

12.9.5 - A alimentacdo, incluindo produtos de frigobar e lanches,
estacionamentos, acessos a internet, telefonia e outras despesas extras
correrdo por conta do prestador de servicos.

12.9.6 - Os valores previstos no item 12.9 estdo disciplinados por meio de
normativo préprio do Sescoop e poderao ser reajustados anualmente mediante
expedicdo de novas portarias, sendo os novos valores publicados nos mesmos
termos da publicacdo do Edital de Cadastramento/credenciamento.

12.10 Quando o credenciado for convidado a prestar servigo por outra Unidade
do SESCOOP, os honorérios e as despesas com deslocamento, alimentacéo,
hospedagem e passagem ocorrerdo conforme as normas internas definidas
pelo SESCOOP contratante

12.11 Conceituagdo de Instrutoria e Palestra para fins deste edital.

A - Instrutoria presencial: Entende-se por instrutoria presencial o processo de
transferéncia de conhecimentos tedricos e praticos realizado em atividades
formativas como workshops, cursos de curta, média ou longa duragdo, com
baixa ou alta complexidade, incluindo-se, neste servico, o desenvolvimento de
conteudos didaticos e paradidaticos aplicados.

B- Instrutoria online: Entende-se por instrutoria online a modalidade
educacional na qual a mediacdo didatico-pedagogica nos processos de
ensino a aprendizagem ocorra com a utilizacdo de meios e tecnologias de
informagdo e comunicagdo, com pessoal qualificado, com politicas de
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acesso, com acompanhamento e avaliacdo compativeis, entre outros, e
desenvolva atividades educativas por estudantes e profissionais da
educacao que estejam em lugares e tempos diversos”, conforme artigo 1°
do Decreto 9.057/17.

C- Palestra presencial: Entende-se por palestra presencial o processo de
transferéncia de conhecimentos tedricos e praticos, por meio de
apresentacdes com duragdo maxima de 3 horas, realizadas em reunides
técnicas, encontros, seminarios, simpdsios, congressos e eventos afins.

D- Palestra online: Entende-se por palestra online o processo de
transferéncia de conhecimentos tedricos e praticos, por meio de
apresentacfes com dura¢cdo maxima de 3 horas, realizadas em reunies
técnicas, encontros, seminarios, simpdsios, congressos e eventos afins,
com a utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e comunicacéo,
com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento
e avaliacdo compativeis, entre outros.

13 Obrigacdes das partes

a. Do Sescoop/MG:

i Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

ii. Efetuar os pagamentos conforme estabelecido neste edital.

iii. Realizar outras a¢des especificas de acordo com o objeto a ser contratado.

iv. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo dos servi¢os para que sejam
adotadas medidas corretivas necessérias.

V. Exigir o fiel cumprimento de todos os requisitos acordados e da proposta
apresentada, avaliando a qualidade dos servi¢os apresentados, podendo
rejeitd-los no todo ou em parte.

Vi. Orientar a prestadora de servi¢o sobre a relagdo do Sescoop/MG com as
Cooperativas.

b. Da Contratada:

i. Solucionar os eventuais problemas pertinentes ou relacionados a
execucado dos servicos objeto da contratacdo, mesmo que, para isso,
outra solucdo ndo prevista neste tenha de ser apresentada, para
aprovacdo e implementacdo, sem ©Onus adicionais para o0
Sescoop/MG.

ii. Cumprir, fielmente, as obrigacBes assumidas, de modo que os
servicos contratados se realizem com esmero e perfeicdo,
executando-os sob sua inteira responsabilidade.
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iii. Manter entendimento com o Sescoop/MG ou com a Cooperativa para
qgqual a pessoa juridica prestara o servico, objetivando evitar
interrupcdes ou paralisagdes na execugao dos servicos.

iv. Encaminhar ao Sescoop/MG relatérios de execugao dos servicos que
compBem o objeto da contratagdo, inclusive, atas de reunides, se
houver, caso o projeto para o qual a pessoa juridica prestou o servico
demande entrega de relatério.

V. Manter comunicagdo frequente com o Sescoop/MG, informando-o
acerca do andamento dos servicos e da evolucdo dos processos,
permitindo, assim, eventuais adequacdes e ajustes necessarios.

Vi. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Sescoop/MG ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou seu dolo, na execugéo da OES.
Vi, Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possa ser vitima,

guando nas dependéncias do Sescoop/MG, ou em qualquer outro local
onde esteja prestando os servigos objeto da OES.

viii. Garantir o fiel cumprimento da proposta apresentada ao Sescoop/MG.

iX. Manter o Sescoop/MG informado de fatos relevantes ocorridos durante
a realizagdo dos servigos.

X. Manter atualizados os documentos de regularidade fiscal durante o
periodo em que estiver cadastrado no Sescoop/MG, sob pena de
rescisao.

Xi. Responder perante o Sescoop/MG e terceiros, por eventuais prejuizos
e danos decorrentes de sua demora ou sua omissao na conducao dos
Servigos.

Xii. Responder por qualguer acéo judicial movida por terceiros com base
na legislacdo de protecdo da propriedade intelectual, dos direitos de
propriedade ou dos direitos autorais, relacionada com o0s servigos.

Xiii. Disponibilizar, quando for o caso, os materiais e equipamentos
necessarios para o desenvolvimento das acdes e para o
acompanhamento administrativo, sendo que, quando disponibilizados,
deverdo ser relacionados, de acordo com a necessidade dos servicos.

Xiv. Disponibilizar seus instrutores cadastrados/credenciados para
participarem da palestra sobre Cooperativismo oferecida pelo
Sescoop/MG em datas previamente definidas e divulgadas.

Sindicato e Organizacao das Cooperativas do Estado de Minas Gerais e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais

Rua Ceara, 771, Funciondrios - CEP: 30150-311 - Belo Horizonte/MG - Tel.: (31) 3025-7100 - www.sistemoocemg.coop.br




M

SistemaOcemgqg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

SOMOS

CCODo

XV. Indicar o prestador de servi¢co responsavel, que pode ser o proprio
instrutor, pela gestdo da acdo para a qual a pessoa juridica foi
contratada, tais como organizac¢ao dos recursos humanos necessarios
a efetivacdo da acéo, preparacdo de materiais, execu¢do da acao,
bem como interface com a equipe Sescoop/MG e/ou da Cooperativa.

XVi. Responsabilizar-se por coletar as assinaturas dos participantes na lista
de presenca, entregar e recolher os formularios de avaliagcao de reacéo
preenchidos pelos participantes em a¢fes em que ndao houver um
representante do Sescoop/MG ou da Cooperativa responsavel pela

acao.

XVii. Desenvolver 0 evento em nome exclusivo do Sescoop/MG, e nédo
divulgar ou comercializar empresas, servicos ou materiais durante a
acao.

XViii. Manter em sigilo informagfes recebidas do Sescoop/MG, das

Cooperativas e/ou dos participantes da acao.

XiX. Tratar todas as informacBes em carater de estrita confidencialidade,
agindo com diligéncia para evitar sua divulgagéo verbal ou escrita, ou
permitir 0 acesso, seja por a¢ao seja por omissdo, a qualquer terceiro.

XX. Somente divulgar informagfes acerca da prestacdo dos servigos que
envolvam o nome do Sescoop/MG mediante prévia e expressa
autorizacéo deste.

XXi. Manter irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam
fornecidos em decorréncia, sobretudo, quanto a estratégia de atuacéo
do Sescoop/MG.

Paragrafo Unico. A infracdo ao disposto nesta Cldusula, a qualquer tempo, sujeitara a
CONTRATADA as indenizagdes por perdas e danos previstas na legislagdo ordinaria,
independentemente da rescisdo imediata dos servigos.

14. Disposicoes Finais

14.1- Todas as pessoas juridicas e profissionais autbnomos que, ao final do processo
de cadastramento/credenciamento, demonstrarem capacidade técnica, integrardo o
Banco Nacional de Instrutoria do SESCOOP na condicéo de cadastrados para prestar
servicos de instrutoria ao Sescoop/MG, submetendo as condicdes do Edital e
respectiva OES, inexistindo numero minimo ou méximo de profissionais.
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14.2- No caso de ndo satisfacéo das exigéncias estabelecidas neste Edital, o registro
cadastral da pessoa juridica ficara suspenso até a regularizacao das pendéncias.

14.3 - A pessoa juridica credenciada, se obriga a manter durante toda a contratagdo, as
condicOes que ensejaram a sua aceitacdo no cadastramento, bem como a regularidade fiscal
(CRF FGTS e CND Conjunta do INSS/Receita Federal/Divida Ativa da Unido), sob pena de
aplicagdo das penalidades cabiveis.

14.4 -A pessoa juridica ou o profissional auténomo, serd responsdavel, em qualquer época, pela
fidedignidade e pela legitimidade das informagdes constantes nos documentos apresentados,
podendo ser cancelada a participagao no cadastramento ou respectivo cadastro, se verificada
alguma irregularidade na documentagdo ou nas informacgdes apresentadas.

14.5 -A pessoa juridica ou o profissional autbnomo, interessados no cadastramento, deverao
manter estrutura fisica (mobilidrio e equipamentos) prépria necessaria para preparar os
trabalhos contratados e emitir os relatérios necessdrios, ndo sendo permitida a execugao
destes nas dependéncias do Sescoop/MG, guardando respeito a autonomia e independéncia
entre as partes.

14.6 -E facultada a Comissdo de Avaliacdo Técnica e a autoridade superior, em qualquer fase
do cadastramento/credenciamento, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

14.7 -Este cadastramento/credenciamento ndo estabelecerad para o Sescoop/MG obrigacdo
de efetuar qualquer solicitagdao ou contratagao de servigos.

14.8 -A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro da pessoa
juridica ou do profissional autbnomo que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas
neste Edital e no instrumento contratual.

14.9 -A qualquer tempo, as dreas e subareas de conhecimento poderdo ser excluidas,
incluidas ou alteradas, sem que isso represente novo processo de
cadastramento/credenciamento, desde que o motivo seja para adequar as atividades do
Sescoop/MG.

14.10-0 Sescoop/MG podera revogar o presente Edital sem que caiba qualquer indenizacdo
aos interessados.

14.11 - Através do presente instrumento, Anexo VI e VIl o inscrito, apds conhecimento das
disposi¢bes expressas, ao assinar o Termo de Consentimento, autoriza que o Sescoop/MG,
em razao do cadastro de instrutores e palestrantes, disponha dos meus dados pessoais e
dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 7° e 11 da Lei n° 13.709/2018.
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14.12- A pessoa juridica e/ou o profissional autbnomo podera(do) requerer, mediante
protocolo, seu descadastramento/descredenciamento, ou a suspensdo voluntariada,
pelo periodo de até 180 dias, renovavel por igual prazo.

14.13- As despesas inerentes a execuc¢do do objeto da presente licitacdo correrdo por conta
de recursos proprios do Sescoop/MG, consighados também em seu orgamento.

14.14- O Sescoop/MG podera, a qualgquer tempo, excluir, incluir ou alterar as regras
deste cadastramento e também alterar a forma e as informagdes requeridas nos
Anexos e neste Edital, sem que isso represente necessariamente novo processo de
cadastramento.

Belo Horizonte, 22 de junho de 2022.

//7///;«*

Robert Martins Santos
Presidente da Comissdao Permanente de Licitacdo

Sescoop/MG
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ANEXO |

FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS / EXPERIENCIAS E MANIFESTAGAO DE INTERESSE PARA
CADASTRAMENTO DE PRESTADOR DE SERVICO DE INSTRUTORIA, PALESTRAS E ATIVIDADES
AFINS JUNTO AO SESCOOP/MG.

Solicito ao Sescoop/MG avaliar as informac&es abaixo, visando cadastrar a pessoa
juridica/profissional autbnomo especificado, para fins de contrata¢des futuras para prestacdo de
servicos de instrutoria, palestras e atividades afins, sob demanda do Sescoop/MG para
atendimento as cooperativas mineiras adimplentes com o Sistema Ocemg, nos termos da
Resolucdo 1935/2020 do Sescoop Nacional e Portarias vigentes do Sescoop/MG e de outros
normativos vigentes que disciplinem a matéria.

1. Dados da Pessoa Juridica

Razdo Social:

Nome Fantasia ou Sigla: Optante Simples: ( ) Sim ( ) Nao
CNPJ/MF: Registro Ocemg?:

Insc. Estadual Insc. Municipal

Descricdo do objeto social:

Endereco:

Complemento: Bairro:
Cidade: UF: CEP:

Tel. Fixo ( ) Celular: ( )
E-mail:

Representante Legal:

CPF: RG: Org3o Expedidor:

2. Relato da Experiéncia da Pessoa Juridica?
Natureza do servigo:

1 Somente para cooperativas registradas no Sistema Ocemg.

2 Devem ter relagéo com a(s) area(s) do conhecimento nas quais a pessoa juridica se inscreve. Para cada experiéncia
relatada, devera ser apresentado um atestado de capacidade técnica ou declaracéo fornecida pelo cliente, em papel
timbrado ou com carimbo de CNPJ do mesmo-.
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Instrutoria( ) Consultoria( ) Outro( )

Empresa onde realizou a atividade:

Setor de atividade da empresa cliente

Descrigdo sucinta dos trabalhos realizados na empresa citada:

Instrutoria (titulo, agcdes desenvolvidas, conteudo, perfil do publico e resultados alcangados)

3. Minimo de 3 referéncias de clientes (EXCETO o Sistema OCEMG)
Nome da empresa ou cooperativa:

Pessoa de contato:

Telefone de contato: E-mail:

4. Dados do(s) Profissionais Prestador(es) de Servico Vinculado(s) a Pessoa Juridica®
Nome: Data de Nascimento:

Tipo de vinculo:

Sécio ( ) Cooperado ( ) Empregado ( ) Prestador de Servico ( ) Profissional Autbnomo
() Outro ( )

CPF: RG: Orgdo Emissor
Profissdo: N2 Reg. Profissional
PIS/PASEP/INSS:

Endereco: N2

Complemento: Bairro:

Cidade: Estado:

CEP:

Tel. Fixo: ( ) Cel.( ) Outro contato:
E-mail:

Formagao:

Graduacao: Conclusao:
Especializacao: Conclusao:

3 Para cada profissional indicado, devera ser.apresentadajumarficha:
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Mestrado: Conclusao:
Doutorado: Conclusao:
Pds-doutorado: Conclusdo:

Experiéncias Profissionais:

() Instrutoria Empresarial () Docéncia Académica ( ) Consultoria

() Outro (especificar)

Area(s) de Conhecimento e de Atuac¢do®

Tematica se houver:

Macroprocesso, se houver:

Processo, se houver:

Tempo de atuagao

Descricdo sucinta das atividades correlatas realizadas:

(Titulo, agdes desenvolvidas, conteudo, perfil do publico e resultados alcancados)

5. Descrever no campo abaixo as dreas de conhecimento que cada instrutor indicado pretende
se cadastrar, observando o Anexo |l

Instrutor 1: Nome Completo

Area (s) de Conhecimento:

Instrutor 2: Nome Completo
Area (s) de Conhecimento:

Instrutor 3: Nome Completo
Area (s) de Conhecimento:

Instrutor 4: Nome Completo
Area (s) de Conhecimento:

Instrutor 5: Nome Completo
Area (s) de Conhecimento:

4 De acordo com o anexo Il. Preencher uma descrigéo para cada area de conhecimento / atuagdo de cada profissional
apresentado.
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AREAS DE CONHECIMENTO

Areas de Conhecimento

Macroprocessos

Processos

Conformidade e
integridade
Cooperativista

Conformidade e integridade

Diretrizes do Conselho Fiscal

Promocgao da atuagdo ética

Atendimento de leis especificas do Cooperativismo

Governanga cooperativa

Prestacao de contas e
transparéncia

Prestacao de contas aos cooperados

Disponibilizagdo de informagdes aos cooperados

Processo decisério

Participagdo de cooperados

Relacionamento com o

Agrupamento de cooperados

Divulgacdo de produtos/servigos aos cooperados

Registro e tratamento de manifestagdo dos cooperados

cooperados
Avaliagdo da satisfagao dos cooperados
Satisfacdo dos cooperados

Sucessao Desenvolvimento de novas liderangas

Cooperativismo

Educagdo cooperativista de
colaboradores

Educacdo cooperativista de colaboradores

Educagdo cooperativista de
cooperados

Educagdo cooperativista - quadro social

Ramos do Cooperativismo e suas

especificidades

Responsabilidade social

Desenvolvimento social

Realizagdo de projetos sociais

Responsabilidade socioambiental

Reponsabilidade socioambiental na estratégia

Tratamento de impactos ambientais
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Avalia¢do da satisfagdo dos colaboradores

Qualidade de vida Qualidade de vida

Satisfacdo de colaboradores

, Tratamento de riscos ocupacionais
Saude e seguranga no

Saude e seguranga no trabalho
trabalho

Acidentes de trabalho com colaboradores

Padronizagdo dos processos principais

Controle dos processos principais
Processo da cadeia de valor

~ Desenvolvimento dos cooperados
Gestdo de processos e

qualidade
Ingressos por cooperados

. Sele¢do de fornecedores
Processos relativos a

fornecedores =
Avaliacdo de fornecedores

A lista de tematicas relativas as areas de conhecimento podera ser alterada a qualquer pelo
Sescoop/MG, considerando demandas e interesses dos clientes finalisticos e tendéncias de
inclusdo, alteracdo ou exclusdo de algumas delas.

Anexo Il - Continuagao....

O detalhamento dos servicos:

1 Realizar cursos e palestras previamente desenvolvidos pelo Sescoop, Nacional ou Estadual,
apos reunido ou curso para repasse metodoldgico com a equipe técnica do Sescoop/MG;

2 Desenvolver conteudos préprios para realizacdo das solugdes mediante prévia aprovacgao
pela CONTRATANTE;

3 Aplicar os instrumentos de avaliagdo determinados pelo Sescoop/MG, garantir coleta de
assinatura nas listas de presenca e demais instrumentos de controle de participagdo de
inscritos;

4  Contribuir para o preenchimento de instrumentos de manutengdo de cadastro do
Sescoop/MG;

5 Emitir relatério conclusivo de cada evento, constando de observagGes de reagao e satisfagao
dos participantes, oportunidades de melhoria nas a¢des e oportunidades de novos
conteudos a serem desenvolvidos para atender as demandas das cooperativas
representadas nos eventos.

6 As datas de realizagdao de cursos e palestras serdo negociadas previamente, de acordo com
a gestao de demandas das cooperativas.
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7 Oslocais de realizagdo dos Programas serdo definidos pela CONTRATANTE, podendo ser em
qualquer cidade de Minas Gerais, observando as modalidades de ofertas previstas no item
03 desse termo de referéncia.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE EXCLUSIVIDADE
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE MAO-DE-OBRA DE MENORES

DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO DOS TERMOS DE CONTRATAGAO

A empresa , CNPJ n2 , com sede na , n? , Bairro
, CEP , Cidade , DECLARA sob as penas da lei que:

1 — Declaragdo de Inexisténcia de Vinculo de Exclusividade

e Eu, (nome completo), (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), inscrito no CPF/MF sob o n?, e portador da

Carteira de Identidade n2 , expedida pela(o) , residente e domiciliado(a) no enderego

, nQ , bairro , CEP , (cidade), (UF), DECLARO, que ndo exergo

cargo, fungdo ou emprego publico ou privado que tenha natureza ou exija exclusividade no exercicio da atividade.

ApOs essa data, caso venha a exercer qualquer atividade de natureza exclusiva, publica ou privada, comprometo-
me a comunicar o fato imediatamente ao Sescoop/MG.

(CASO A EMPRESA POSSUA MAIS DE 01 PROFISSIONAL, FAVOR PREENCHER COM OS DADOS DOS DEMAIS
PRESTADORES DE SERVICOS)

2 — Declaragdo de Inexisténcia de M3do-de-obra de Menores

e Em atendimento ao disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicdo Federal de 1988, declaramos que ndo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

3 — Declaragdo de Conhecimento dos Termos de Contratagdo

e A aprovagdo deste requerimento de cadastro, ndo obriga o Sescoop/MG a contratar os servigos oferecidos por
esta pessoa juridica ou profissional autonomo;

e Todos os profissionais elencados pela pessoa juridica ou o profissional autdbnomo que tenham o requerimento de
cadastro deferido, deverao passar pelo curso de Cooperativismo, realizado na Sede do Sistema Ocemg;

e Todos os profissionais elencados pela pessoa juridica ou o profissional autdnomo que tenham o requerimento de
cadastro deferido, deverdo ministrar uma miniaula, conforme sua area de atuagdo descrita no cadastro, a titulo
de confirmagdo da sua capacidade técnica para realizar a atividade a ele (a) direcionada, junto ao publico do
Sescoop/MG;

e Inexiste qualquer vinculo trabalhista, nos temos da CLT, entre qualquer pessoa fisica prestadora de servigo,
inclusive profissionais autdnomos, e o Sescoop/MG;

e A pessoa fisica vinculada a uma pessoa juridica somente podera prestar servigos enquanto perdurar esse vinculo;

e 0 Sescoop/MG podera descadastrar a empresa ou um dos seus profissionais ou, ainda, um profissional autbnomo
que:

e Obtiver avaliagdo negativa pelos participantes de cursos ou atividades correlatas;
e N3o mantiver os dados cadastrais atualizados;

e N3o atender as clausulas contratuais;

e Cuja area de conhecimento deixar de ser de interesse do Sescoop/MG;
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e Os servigos contratados poderdo ser cancelados, independentemente do tempo de aviso, caso a realizagdo das
atividades ndo se viabilize, por quérum insuficiente ou por cancelamento da demanda por parte da(s)
cooperativa(s) demandante(s), sem prejuizo para o Sescoop/MG;
e Meus dados cadastrais poderdo ser disponibilizados para outras instituicbes parcerias do Sescoop/MG,
objetivando ampliar as oportunidades para prestagao de servigos.

Por ser a expressao da verdade, assumo inteira responsabilidade pela declaragado ora prestada, sob as penas da lei.

,__de de20__

Nome e assinatura do representante legal da empresa

Nome e assinatura do profissional vinculado a empresa

(caso seja o representante legal, favor excluir este campo)
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE ACEITABILIDADE

A empresa XXXXXX, CNPJ 00.000.000/0001-00, declara estar de acordo com todas as cldusulas
e exigéncias descritas no Edital de Cadastramento n2 001/2022, datado de 22/06/2022 e
publicado pelo Servigco Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais —
Sescoop/MG no dia 14/06/2022, cujo objeto é o Cadastro de Prestadores de Servigos de
Instrutoria e Atividades Afins do Sescoop/MG”.

Cidade, dia de més de ano

Nome do responsavel legal

Nome da Empresa
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ANEXO V

TERMO DE CESSAO DE DIREITO DE USO DE IMAGEM E VOZ

Pelo presente instrumento, a (razdo social), doravante denominada CEDENTE, inscrita no CNPJ
sob 0 n2 XXXXX, sediada na cidade de XXXX, estado de XXX, na Rua XXXX, n2 XX, bairro XXXXXX,
CEP: XXXXX, representada neste ato por XXXXX, portadora do CPF n.2 XXXXXXX e C.l. n2
XXXXXXX, e o SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DE MINAS GERAIS
— SESCOOP/MG, doravante denominado Sescoop/MG, situado na Rua Ceard, n? 771, Bairro
Funciondrios, Cidade Belo Horizonte/MG — CEP 30.150-311, inscrita no CNPJ n2
07.064.534/0001-20 e Inscricdo Estadual Isento, neste ato representado pelo seu

Superintendente, ALEXANDRE GATTI LAGES, portador do CPF n2 005.... ..... ... eCl. neM
5. , SSP/MG e por sua Gerente geral, ISABELA CHENNA PEREZ, portadora do CPF n2
074........ e C.l. n2 MG-15........ , PC/MG, ajustam entre si o presente Termo de Cessdo, que se

regera pelas condi¢cGes abaixo relacionadas:

Constitui objeto deste termo a concessao de forma autorizada para divulgacao e utilizagao do
Sescoop/MG em seus canais e plataformas digitais na rede mundial de computadores, das
informacdes fornecidas pela CEDENTE, na pessoa de sua representante legal, relativas a
participacdo na aula ou palestra, nos termos das Portarias vigentes do Sescoop/MG.

Os dados e informacg&es recebidos pelo Sescoop/MG serdo utilizados para fins institucionais, e
a presente autorizacdo é concedida nos termos das Portarias internas do Sescoop/MG,
abrangendo o uso da imagem acima mencionada em todo territdrio nacional e no exterior, em
todas as suas modalidades e, em destaque, das seguintes formas: (I) video; (ll) site do Servico
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais; (l1l) Boletim Eletronico
Semanal do Sistema OCEMG; (IV) programas de televisao, radio, reportagens para jornais e
revistas; (V) redes sociais; entre outras pegas de comunicagao, por periodo indeterminado; (VI)
Webinar. Por esta ser a expressdo da minha vontade declaro que autorizo o uso acima descrito
sem gue nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos a imagem ou a qualquer outro,
e assino a presente autorizagao.

Belo Horizonte, XX de XXXXX de 2022.

(Razao Social)
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REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VI

TERMO DE CONSENTIMENTO DE COLETA DE DADOS PESSOAIS

(Este anexo somente deverd ser assinado e enviado ao Sescoop caso o Instrutor
seja aprovado no processo de cadastramento/credenciamento)

Consentimento
Em observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 -
LGPD) e demais normativos sobre protecao de dados pessoais aplicaveis, o presente
documento tem como objetivo coletar a manifestacdo livre, expressa e inequivoca do
titular para autorizar o Servigco Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas
Gerais — SESCOOP/MG a realizar o tratamento de meus dados pessoais nos limites ora
estabelecidos.

A autorizagdo ora concedida se estendera a eventuais sociedades do mesmo grupo,
mesmo que futuras ou provenientes de fusdes, aquisi¢des, incorporacdes, cisbes ou
gualguer outra operagdo societaria que possa alterar a estrutura atual do Sistema
OCEMG, em razéo de suas atividades.

Finalidade do tratamento
A finalidade é Unica e exclusiva de realizar o Cadastramento/Credenciamento, para
integrar o rol do Banco Nacional de Prestadores de servigos de instrutoria e palestras,
nas areas de conhecimento nos termos do edital de cadastramento, priorizadas na
diretriz nacional de atuacéo finalista do Sescoop/MG.

Nesse contexto, convém esclarecer que a protecdo legal trazida pela norma nao
impede a exigéncia ou o fornecimento de dados pessoais, mas pontua as diretrizes a
serem observadas no tratamento desses dados, entre as quais destacamos, 0S
principios da finalidade, da necessidade e da adequacéo (artigo 6°). Isso significa que a
solicitacdo de determinados dados pessoais se respalda: (i) na finalidade litica,
especifica e informada para a qual se pretende realizar o tratamento; (ii) na necessidade
de obter os dados pessoais para alcancar a finalidade; e (iii) na adequacdo e
compatibilidade entre o contexto da finalidade informada ao titular de dados pessoais e
o tratamento de dados pessoais efetivamente realizado.

Quanto a obrigacédo regulatoria (e de controle), convém rememorar que o SESCOOP,
bem como as demais entidades do Sistema “S”, tem o dever legal de prestar contas
perante os orgdos de fiscalizagdo e controle, especialmente o TCU. Como Unidade
Prestadora de Contas (UPC), cabe ao SESCOOP entregar ao TCU relatérios de gestao,
para cuja elaboracdo necessita coletar e tratar dados pessoais, nos termos das normas
regulatorias e administrativas que vigoram sobre o temal, sempre em atendimento ao
interesse publico.

Para tanto, o Sescoop/MG tratara dados pessoais do instrutor/palestrante.

Prazo de armazenamento
Os dados pessoais serdo armazenados pelo prazo de 05 (cinco) anos.
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Agentes de Tratamento de Dados Pessoais

O Sescoop/MG compartilha dados pessoais tratados em razéo da finalidade indicada

acima com o Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo — Sescoop

Nacional, que atuam na qualidade de Controlador.

Em todo caso o Sescoop/MG também permanecerd como controlador dos dados
pessoais tratados, nos termos da LGPD.

Confidencialidade
A presente autorizacdo leva em consideragdo o compromisso assumido pelo
Sescoop/MG de tratar os dados pessoais e dados pessoais sensiveis, objetos do
presente documento, de forma sigilosa e confidencial, mantendo-os em ambiente
seguro e ndo sendo utilizados para qualquer fim que n&o os descritos nos itens acima.

Revogacgéo do Consentimento
O consentimento ora fornecido podera ser a qualquer tempo revogado pelo titular, bastando
para tanto enviar dpo@sistemaocemg.coop.br.

Canais de atendimento
Para obter mais informacdes sobre como a OCEMG trata dados pessoais, visite nossa
Politica de Privacidade em nosso site www.sistemaocemg.coop.br, ou entre em contato
com nosso Encarregado através do e-mail dpo@sistemaocemg.coop.br.

Direito dos Titulares

O titular possui o direito de obter dos controladores, em relagédo aos dados do titular por
ele tratados, a qualquer momento e mediante requisi¢cdo: confirmacdo da existéncia de
tratamento; acesso aos dados; correcdo de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados; anonimizacdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD; portabilidade
dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo expressa,
eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipoteses previstas na LGPD; informacgéo das entidades publicas e privadas com as
quais o controlador realizou uso compartilhado de dados; informacdo sobre a
possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da negativa;
revogacgao do consentimento, nos termos da LGPD. Para exercer seus direitos, o titular
devera entrar em contato através dos canais de atendimento.

Belo Horizonte, XX de XXXXX de 2022.
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ANEXO VII

DESCRIGAO DOS DADOS PESSOAIS COMPARTILHADOS

1 - Categorias de titulares

Os dados pessoais compartilhados referem-se as categorias de titulares de dados pessoais a
seguir:

e Informagbes de identificacdo pessoal: Nome, endereco residéncia, historico de
enderecos anteriores, numero de telefone fixo residencial, namero celular
pessoal, e-mail pessoal. Comprovante(s) de escolaridade/formacéo. Experiéncia
profissionais. Comprovante(s) de capacitacdo técnica. Copia da Carteira de
Identidade. Copia do comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF). Cépia da inscricdo no Conselho Profissional, quando aplicavel.

2 - Finalidades do compartilhamento

O Compartilhamento é efetuado exclusivamente para as seguintes finalidades:

e Cadastramento/Credenciamento de pessoas juridicas, para integrar o rol do
Banco Nacional de Prestadores de servicos de instrutoria e palestras, nas areas
de conhecimento do edital, priorizadas na diretriz nacional de atuacao finalista
do Sescoop/MG

e Nesse contexto, convém esclarecer que a protecao legal trazida pela norma ndo
impede a exigéncia ou o fornecimento de dados pessoais, mas pontua as
diretrizes a serem observadas no tratamento desses dados, entre as quais
destacamos, os principios da finalidade, da necessidade e da adequacéao (artigo
6°). Isso significa que a solicitacdo de determinados dados pessoais se respalda:
() na finalidade litica, especifica e informada para a qual se pretende realizar o
tratamento; (ii) na necessidade de obter os dados pessoais para alcangar a
finalidade; e (iii) na adequacéao e compatibilidade entre o contexto da finalidade
informada ao titular de dados pessoais e 0 tratamento de dados pessoais
efetivamente realizado.

3 - Categorias de dados pessoais compartilhados

Os dados pessoais transferidos dizem respeito as seguintes categorias:
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o Dados de Identificagdo: Nome Completo; Sexo; Data de nascimento; E-mail;
Endereco; Bairro; Cidade; Estado; Pais; CEP; Telefone de
Contato.

4 - Requisitos de seguranca

A Controladora/Operadora responsabiliza-se pela manutencdo de medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de
situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, altera¢cdo, comunicagdo ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito.
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