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Belo Horizonte, 22 de maio de 2023
As Licitantes
REF: AVISO DE PRORROGACAO

Pregdo Presencial n® 009/2023

Objeto: Contratacado de empresa para prestacdo de servigcos técnicos especializados,
em eventos e por demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscricao,
credenciamento, controle de acesso, geragao de relatérios, emissao de certificados de
presenga, sistematizagdo de perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos
equipamentos e equipe necessaria para operacdo e acompanhamento técnico do
sistema, em nivel de backoffice e in loco, visando atender as necessidade nos eventos
realizados pelo Sescoop/MG.

O Servigco Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado de Minas Gerais,
através de sua Comissdo Permanente de Licitagdo, buscando ampliar o prazo de
divulgacdo deste processo licitatorio no intuito de obter maiores interessados, resolve
PRORROGAR a data de abertura deste processo supra, conforme abaixo:

Aviso de Prorrogacao

Nova data limite para entrega dos envelopes (01 e 02) e inicio da sesséao:
14h00 do dia 29/05/2023

A Comissdo Permanente de Licitagdo - Rua Ceard, n° 771, Bairro Santa
Efigénia, CEP: 30150-312, Belo Horizonte, MG.

Local da Sesséo Publica: Rua Ceard, n°® 771, 5° andar, Bairro Santa Efigénia,
CEP: 30150-312, Belo Horizonte, MG.

Atenciosamente,

A o ik U%u»/

Robert Martins Santos Lucas Cotta Lage
Presidente Comisséo de Licitagcéo Comisséo de Licitagcédo
Sescoop/MG Sescoop/MG
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EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023
TIPO: MENOR PRECO

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado de Minas
Gerais — Sescoop/MG, sediado na Rua Ceara, n° 771, Santa Efigénia, Belo
Horizonte/MG, registrado no CNPJ sob o nimero 07.064.534/0001-20, por intermédio
de seu Pregoeiro e membros da equipe de apoio, torna publico para conhecimento dos
interessados que na data, horério e local abaixo indicados fara realizar Licitacdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do TIPO MENOR PRECO, Contratagdo de
empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados, em eventos e por
demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscrigdo, credenciamento,
controle de acesso, geragao de relatérios, emissédo de certificados de presenca,
sistematizagdo de perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos
equipamentos e equipe necessdria para operacdo e acompanhamento técnico do
sistema, em nivel de backoffice e in loco, visando atender as necessidade nos
eventos realizados pelo Sescoop/MG, conforme Termo de Referéncia — Anexo | e
demais condi¢cfes que se estabelecem:

Os itens abaixo discriminados integram este documento convocatorio, dele fazendo
parte como se transcritos em seu corpo:

01) SUMANIO dO Edital .......coooeeii e 01
02) ESPeCifiCaCan dO EQITAl .........cooiiiiiiiiiiiiiee et 04
03) Anexo | — Termo de REFEIENCIA .......cceiiiiiiiiiiiie e 21
04) Anexo Il — Modelo de Carta Proposta ...........cooooeeieieiiie e 29
05) Anexo Il — Modelo de ProCuraCao ...........coooeoieiiiii i 31
06) Anexo IV — Modelo de Atestado de Capacidade TECNICA ........c.ueeeerivreeeriiieeeeiiiiee e 32
07) Anexo V — Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento a Habilitagdo ........................ 33
08) Anexo VI — DeclaraGio — EXIQENCIAS LEJAIS .......cooviuurrriiiieeeiiiiiiiieee e e e e eesiieeeeeee e e ennenes 34
09) Anexo VIl — Modelo de Declara¢gBes — Exigéncias Legais de Protecéo de Dados ......... 35
10) Anexo VIII — Minuta de CONTIALO ........uuveiiiieeeiiiiiiiee e 36
SUMARIO

e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais —
Sescoop/MG.

¢ Modalidade: Pregao Presencial

e Tipo de Licitagdo: Menor Prego

Da Legalidade

Esta Licitacdo é regida pelo Regulamento de LicitagBes e Contratos do Servico
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo — SESCOOP, aprovado pela
Resolucdo n° 1990/2022 do Conselho Nacional do Sescoop, de 22 de fevereiro
de 2022.

Entrega dos Envelopes: até as 14h00 do dia 24/05/2023
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e Local de entrega dos Envelopes: A Comissdo Permanente de Licitac&o, localizada
na Rua Ceara, n® 771, Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, Belo Horizonte, Minas
Gerais.

e Data e hora do inicio e local de abertura dos envelopes contendo a documentacao
de proposta de pre¢co com posterior inicio dos lances verbais: 14h00 do dia 24/05/2023,
na Sala de Reunibes do 5° andar do Sescoop/MG, localizada na Rua Ceara, n® 771,
Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, Belo Horizonte, Minas Gerais.

e Os documentos exigidos neste edital poderéo ser apresentados mediante publicacdo
em oOrgaos da imprensa oficial ou por qualquer processo de cépias simples, ndo sendo
necessaria a autenticacao cartorial deles.

“Apenas com a abertura do primeiro envelope de proposta de precos, a sesséo
sera declarada aberta, ndo sendo mais admitidos novos proponentes”

Sindicato e Organizacao das Cooperativas do Estado de Minas Gerais e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais
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ESPECIFICAQAOADO EDITAL
INDICE - PREAMBULO

ITENS DISCRIMINACAO PAGINA
01 Do Local e horério para exame e aquisicdo do Edital 03
02 Do Objeto 03
03 Do Credenciamento 04
04 Das Condicfes para a participacdo na licitacdo 05
05 Da Impugnacao e esclarecimento sobre o edital 05
06 Da Entrega da documentacao para habilitacdo e proposta 06
07 Da Sesséo publica do pregéo 08
08 Da Proposta de preco (ENVELOPE N° 01) 10
09 Do Julgamento 11
10 Da Habilitagdo (ENVELOPE N° 02) 12
11 Dos Recursos administrativos 15
12 Das Sancfes para o caso de inadimplemento 16
13 Da Homologacao e adjudicacéo 17
14 Do Contrato 17
15 Do Prazo de vigéncia e execucdo dos servicos 18
16 Do Faturamento e forma de pagamento 18
17 Da Fonte de recursos e estimativa de precos 19
18 Das Disposicbes gerais 19

1 -DO LOCAL E HORARIO PARA EXAME E AQUISICAO DO EDITAL

1.1 - O Edital contendo todas as normas, orientagbes, procedimentos,
especificacbes, formularios, relagdo de documentos a serem apresentados, e demais
informacg0des indispenséaveis a participagdo dos interessados na licitacdo, podera ser
retirado, gratuitamente, na pagina de Internet: www.sistemaocemg.coop.br/editais a
partir das 09h00 do dia 15/05/2023 até as 17h30 do dia 23/05/2023. Eventuais duvidas,
e solicitagBes de esclarecimentos, entrar em contato através da Comissdo Permanente
de Licitacdo do Sescoop/MG, pelo e-mail: licitacoes@sistemaocemg.coop.br .
Telefone: (31) 3025-7059.

2-DO OBJETO

2.1 — A presente licitagcdo tem como objeto a Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos técnicos especializados, em eventos e por demanda, para
disponibilizacdo de sistema de inscricdo, credenciamento, controle de acesso,
geracao de relatérios, emissao de certificados de presenca, sistematizacdo de
perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos equipamentos e equipe
necesséria para operacdo e acompanhamento técnico do sistema, em nivel de
backoffice e in loco, visando atender as necessidade nos eventos realizados pelo
Sescoop/MG, conforme Termo de Referéncia — Anexo | e demais termos e condicdes
estabelecidos neste Edital.

2.2 — Os servicos, objeto desta licitacdo, deverdo ser prestados conforme Anexo |
(Termo de Referéncia).
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2.3 — A Sessao Publica, para abertura dos envelopes, ocorrera na sede do Sescoop/MG,
localizada na Rua Ceara, n° 771, Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, Belo Horizonte,
Minas Gerais.

3 — DO CREDENCIAMENTO:

3.1 — No dia, hora e local designados neste Edital, sera realizada Sessédo Publica
para recebimento das Propostas e da Documentacdo de Habilitagdo, devendo o
Interessado ou seu Representante Legal proceder ao respectivo Credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir 0s necessarios poderes para formulagdo de
Propostas e para a prética de todos os demais atos inerentes ao certame, conforme
modelo Anexo Il deste Edital.

3.2 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de Representante Legal, o Estatuto Social, Contrato Social ou
outro instrumento de Registro Comercial, registrado na Junta Comercial ou,
tratando-se de Sociedade Civil, o0 Ato Constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador, a procuracao por instrumento publico ou particular
(Anexo lll deste Edital), da qual constem poderes especificos para formular
lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados no Subitem 3.2.1 supra, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

3.3 -0 Representante Legal ou Procurador devera identificar-se exibindo documento
oficial que contenha foto recente.

3.4 — Sera admitido apenas 1 (um) Representante ou Procurador para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles podera representar apenas uma Empresa
credenciada.

3.5 — No caso do representante ser Socio ou Diretor da Empresa licitante, ele devera
anexar copia do Contrato Social para comprovacao que tem poderes para tomar e
assinar decisoes por ela.

3.6 — O credenciamento devera ser entregue a Comissao Permanente de Licitagdo
na reunido de abertura dos trabalhos, fora do(s) envelope(s), ficando retido para
instrucéo do processo.

3.7 — O ndo credenciamento do representante impedira qualquer pessoa presente de
se manifestar e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos
documentos de habilitacdo e proposta, respeitado o disposto no item “3.8”
subsequente.
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3.8 — Outro representante nao credenciado junto ao Sescoop/MG podera participar da
licitacdo, somente _como ouvinte, ndo |he sendo permitido rubricar ou assinar
documentos, oferecer lances verbais ou fazer qualquer observacéo.

3.9 - Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos
documentos previstos nos itens antecedentes, a indicacdo ou substituicdo do seu
representante junto & Comisséo.

4 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1 — Poderdo apresentar propostas as empresas que estiverem legalmente
estabelecidas que satisfagcam as condi¢bes deste Edital e de seus anexos.

4.2 — Poderao participar deste Pregao os interessados do ramo pertinente ao objeto da
presente contratacdo, que atendam a linha de fornecimento e a todas as demais
exigéncias constantes neste Edital e seus Anexos.

4.3 — Nao poderéao participar desta licitacao:

a) Empresas que deixarem de entregar no local e data, nas condi¢des definidas
neste Edital, os envelopes n°s 01 (Proposta de Preco) e 02 (Habilitagc&o);

b) Empresas que se apresentarem sob a forma de consércio, qualquer que seja
sua forma de constitui¢ao;

c) Empresas suspensas de licitar ou contratar com o SESCOOP.

d) Pessoa juridica do mesmo grupo econémico ou com sécio(s) em comum de
outra empresa que esteja participando desta licitacéo;

e) Pessoa juridica que estiver sob processo de faléncia;

f) Empresas declaradas iniddéneas com fundamento na Lei Organica do TCU.

f.1) Para verificar esse enquadramento, o licitante podera acessar o portal
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0: e realizar
a consulta; A empresa que, estando no rol das inidéneas, apresentar
proposta na presente licitacdo sera excluida do certame, a qualquer
momento, ndo importando em que fase esteja o procedimento.

5 — DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

5.1 — O ato convocatorio podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas. Nao impugnado o ato
convocatério, preclui toda matéria nele constante. A impugnacao deverd ser protocolada
pessoalmente no endereco sede do Sescoop/MG, ndo sendo possivel seu protocolo
por e-mail.

5.1.1 — A impugnacéo devera ser protocolada no prazo estipulado no item 5.1 acima,

considerando para tal o horario de funcionamento da entidade, a saber, 08h30 as 17h30
horas de segunda a sexta feira, exceto feriados legais.
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5.2 — Os interessados que necessitarem de quaisquer esclarecimentos sobre o Edital,
documentos e outros procedimentos da licitacdo, poderdo solicitd-los ao Sescoop/MG,
por escrito, até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das
propostas, impreterivelmente, através do e-mail licitacoes@sistemaocemg.coop.br,
mediante requerimento com identificacéo.

5.2.1 - O titulo do e-mail devera observar o0 modelo a seguir: Questionamento e/ou
Esclarecimento referente ao processo licitatorio Pregao 009/2023. No corpo do e-
mail devera ser expresso, além do questionamento / esclarecimento em si, os dados do
licitante: Raz&o Social / CNPJ / Endereco / Telefone e Pessoa de Contato.

5.2.2 - E de responsabilidade do licitante, atestar que seu esclarecimento /
questionamento foi efetivamente recebido pela GELIC (Geréncia de Licitacbes e
Compras do Sistema Ocemg / Sescoop/MG).

5.2.3 - Nao sera prestado nenhum esclarecimento, nem sanadas quaisquer davidas,
cuja interpelacédo do licitante seja efetuada por telefone, ou mediante visita pessoal ao
Sescoop/MG.

5.24 - Os pedidos de esclarecimentos / questionamentos encaminhados
intempestivamente ou gue ndo atendam ao disposto acima, serdo desconsiderados pela
GELIC, ndo sendo passiveis de resposta.

5.2.5 - Ndo sendo apresentadas solicitacdes de esclarecimentos / questionamentos
dentro do prazo indicado no item 5.2 supra, pressupde-se que 0s elementos aqui
fornecidos sdo suficientemente claros e precisos para permitir a apresentacdo das
propostas, ndo cabendo, portanto, aos licitantes, direito a qualquer reclamacéo
posterior.

5.2.6 - Os adendos, esclarecimentos, prorrogacdes e/ou retificacdes deste edital, serdo
publicados / disponibilizados aos interessados via Internet, no Portal do Sistema Ocemg
| Sescoop/MG, pelo endereco https://sistemaocemg.coop.br/editais/ no link
correspondente a este edital.

5.2.7 - E responsabilidade EXCLUSIVA de cada licitante visitar diariamente o sitio acima
indicado e verificar se o edital de seu interesse foi objeto de adendos, esclarecimentos,
respostas aos questionamentos, prorrogacoes e/ou retificacdes, ndo cabendo qualquer
responsabilidade ao Sescoop/MG, caso o licitante deixe de fazé-lo.

5.2.8 - Os esclarecimentos e os aditamentos divulgados passardo a fazer parte
integrante do edital da licitac&o.

6 — DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO E PROPOSTA

6.1 — Aberta a Sessdo, o0s interessados ou seus representantes legais deverdo
apresentar a Declaracdo que cumprem plenamente os Requisitos de Habilitagdo,
conforme o modelo ANEXO V do edital, entregando também ao Pregoeiro os envelopes,
procedendo-se a sua imediata abertura e a verificacdo da conformidade das Propostas
com os requisitos estabelecidos neste Edital
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6.2 — As licitantes deverdo entregar ao Pregoeiro e equipe de apoio, no endereco
mencionado no item 1.1 do edital, até as 14h00 do dia 24/05/2023, os envelopes
numerados externamente, contendo a proposta de preco (Envelope N.° 01) e
documentos de Habilitagdo (Envelope N.° 02).

6.3 — Os envelopes deverao conter externamente as seguintes informacoées:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECO

Ao Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais/SESCOOP
Razao Social da Empresa Licitante:
Pregéo Presencial n°® 009/2023
"ATENCAO: NAO ABRIR-LICITACAOQ"

ENVELOPE N° 02 — HABILITACAO

Ao Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais/SESCOOP
Razao Social da Empresa Licitante:
Pregéo Presencial n°® 009/2023
"ATENCAO: NAO ABRIR-LICITACAOQ"

6.4 — A Declaracao falsa relativa ao Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagédo e
Proposta sujeitara os licitantes as sanc¢des previstas no item 12 do Edital e dos artigos
31 e 32 do Regulamento de Licitagao e Contratos do SESCOOP.

6.4.1 — A Declaracéo de pleno atendimento aos Requisitos de Habilitacdo devera ser
apresentada fora dos envelopes n° 1 e n° 2, conforme modelo ANEXO V do edital.

6.5 — A empresa que ndo apresentar Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos
de Habilitacdo, podera elaborar o documento durante a sessao, antes da abertura dos
envelopes n° 1 “Proposta de Precos”. Somente se o representante da licitante estiver
devidamente credenciado, conforme item 3 do edital.

6.6 — A Proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras,
emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo Representante Legal do
licitante ou pelo procurador.

6.7 — Os envelopes poderao ser encaminhados via Correios ou por meio de outro servi¢co
de entrega de documentos. Entretanto, em nenhuma hipétese o Sescoop/MG recebera
envelopes, ap6s a data e horario acima discriminado, tampouco o0s recebera se
entregues apos o inicio ou no decorrer da sessdo de abertura. E responsabilidade,
portanto, de cada licitante o envio da correspondéncia com a devida antecedéncia, de
modo a chegar antes do horario limite mencionado no item 6.1 supra, sob pena de nédo
participar da licitacao.

6.8 - Considerando que nenhum envelope sera recebido apés a data e horario supra
indicados, sugere-se que os licitantes interessados os encaminhem em data anterior ou,
se for o caso, programem-se para estarem no local indicado com pelo menos 30 (trinta)
minutos de antecedéncia
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6.9 — A Sessdo serd declarada aberta com a abertura do 1° (primeiro) envelope.
Declarada aberta a Sesséo Publica pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio aos trabalhos do Pregéo.

6.10 — Primeiramente serdo abertos os Envelopes n° 01 contendo as Propostas de
Precos, sendo verificada sua conformidade e posterior rubrica.

6.11 — Apoés apresentacdo da Proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fator superveniente e aceito pelo pregoeiro.

7 — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

7.1 — Os Documentos referentes ao Credenciamento, Declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo e os Envelopes contendo as propostas
comerciais e os documentos de habilitagdo das empresas interessadas deverao ser
entregues diretamente ao pregoeiro no momento da abertura da Sessao Publica de
Pregdo, que esta prevista para as 14h00 do dia 24/05/2023, na Rua Ceard, n® 771,
Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, Belo Horizonte, Minas Gerais ou enviados por
correio em conformidade ao item 6.7 deste Edital.

7.2 — Na hora e local indicado no subitem 7.1, serdo observados os seguintes
procedimentos pertinentes a este PREGAQO:

a) Credenciamento dos representantes legais das empresas interessadas em
participar do certame, mediante apresentacdo, fora dos envelopes 01 e 02,
conforme previsto no item 3 do presente edital,

b) Apresentacdo da Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo
— ANEXOQO V, fora dos envelopes 01 e 02;

c) ApOs o credenciamento e analise da Declaragdo de pleno atendimento aos
requisitos de habilitacdo passa-se a fase do recebimento dos envelopes “proposta”
e “documentacao”, e abertura dos envelopes de proposta escrita sendo vedada, a
partir deste momento a admissdo de novos participantes na licitagéo.

7.3 — Abertura e analise dos envelopes n° 1 “PROPOSTA DE PRECO”.

7.4 — Desclassificacdo das propostas que ndo atenderem as exigéncias deste edital e
classificagdo provisoria das demais em ordem crescente de pre¢os, considerando o
Menor Preco Global.

7.5 — Abertura de oportunidade de oferecimento de lances verbais, aos representantes
das empresas, cujas propostas estejam classificadas, no intervalo compreendido entre
0 Menor prego e o prego superior aquele em até 15% (quinze por cento).

7.6 — N&o havendo pelo menos trés ofertas poderéo as empresas autoras das melhores
propostas, até o maximo de trés, oferecer novos lances verbais e sucessivos.

7.7 — Conducao de rodadas de lances verbais, pelo valor global, sempre a partir do
representante da empresa com proposta de maior prego, em ordem decrescente de
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valor, respeitadas as sucessivas ordens de classificacdo provisoria, até o0 momento em
gque ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados.

7.7.1 — Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem prec¢os iguais, sera
realizado sorteio para a determinagéo da ordem de oferta dos Lances;

7.7.2 — A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo dele da etapa de lances verbais e na
manutencédo do Ultimo preco por ele apresentado, para efeito de ordenacéo das
propostas;

7.7.3 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre
a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao;

7.74 — A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os
participantes declinarem da formulagéo de lances;

7.7.5 — O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducao do preco.

7.8 — Na fase de lances verbais, ndo serdo aceitos lances de valor igual ou maior
ao do ultimo e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes
com intervalos de, no minimo, R$ 200,00 (duzentos reais).

7.8.1 — A fim de promover o aumento da disputa de lances verbais durante
a sessdao publica e buscando os melhores precos para o Sescoop/MG, o Sr.
Pregoeiro tera a prerrogativa de renunciar ao lance minimo estipulado no
item 7.8.

7.9 — Nao poderéa haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o desistente as
penalidades previstas neste edital.

7.10 — Declarada encerrada a etapa competitiva, o pregoeiro procedera a classificacao
definitiva das propostas, consignando-a em ata.

7.11 — Classificacdo definitiva das propostas em ordem crescente de MENOR PRECO
GLOBAL, conforme carta proposta, ANEXO II.

7.12 — Abertura do(s) envelope(s) n° 2 “HABILITACAO” apenas da empresa, cuja
proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

7.13 — Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar, prosseguindo o pregoeiro com a abertura do envelope de documentacdo da
proponente classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, se for o caso, até
a habilitacdo de uma das licitantes.

7.14 — Proclamacéo da empresa vencedora do certame pelo critério de Menor Preco
Global.

Sindicato e Organizacao das Cooperativas do Estado de Minas Gerais e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais

Rua Ceara, 771, Funciondrios - CEP: 30150-311 - Belo Horizonte/MG - Tel.: (31) 3025-7100 - www.sistemoocemg.coop.br




M

SistemaOcemgqg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

SOMoOs

\ & 1~
b

7.15 — Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, conforme previsto no item 11 do edital.

7.16 — Encaminhamento dos autos do processo a autoridade competente para
adjudicacdo e homologacgéo do certame, conforme previsto no item 13 do edital.

7.17 — E facultado ao Sescoop/MG, quando a adjudicataria ndo assinar o contrato no
prazo e condi¢cdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem de
classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, has mesmas condicbes
ofertadas pela adjudicatéria.

7.18 — Os envelopes contendo a documentacédo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerdo sob
custddia do Sescoop/MG, até a efetiva formalizacao da contratacao.

8 — DA PROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE N° 01)

8.1 — A Proposta poderéa ser apresentada conforme Anexo |l do edital, sem rasuras e
emendas, entrelinhas ou ressalvas, com nome e enderego completo, telefone, CNPJ,
n° da agéncia, n°® da conta corrente e nome do banco, datada e assinada pelo
responsavel legal.

8.2 — A Proposta devera estar acompanhada dos seguintes elementos:

a) QUANTIDADE, PRECOS UNITARIOS POR ITEM e VALOR GLOBAL
GERAL, ofertado(s) em Real (R$) e em duas casas decimais, devendo
estar incluso(s) todos os custos inerentes a prestacao dos servigos, tais
como, mao de obra, encargos sociais, transportes, equipamentos,
entrega e montagem, embalagens, ferramentas, instalagdes, impostos,
taxas e todo 6nus direto e indireto, necessario para cumprimento da
obrigacéo, conforme Modelo ANEXO Il do edital;

b) CARTA PROPOSTA digitada em 01 (uma) via da qual devera constar o
preco unitario e valor global, conforme Modelo ANEXO Il do edital;

8.3 — Os precos ofertados deverdo contemplar todas as despesas para realizacdo dos
servigos, tais como, mdo de obra, equipamentos instalagbes, configuracbes e
ferramentas necessarios a execucdo dos servigcos, transporte, alimentacdo dos
profissionais se necessario, encargos sociais, impostos, taxas, lucro e todo énus direto
e indireto, enfim, tudo para perfeita execucéo de todo o servico licitado.

8.3.1 - A prestacgédo dos servigos podera ser realizada em todo o Estado de Minas
Gerais, no entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido
Metropolitana, a empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores
ofertados, pois nestes casos, 0 Sescoop/MG sera responsavel pelas despesas de
traslados, hospedagens e alimentacdo, mediante prestacdo de contas da
contratada e reembolso apos realizagédo do evento.
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8.4 — Apenas para efeito de ordenamento de valores das propostas, ocorrendo
discordancia entre 0os precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, e entre 0s
valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes Ultimos.

8.5 — Decorrido 60 (sessenta) dias da data do encerramento da fase de lances deste
Pregdo, sem convocacdo para a contratacdo, fica o licitante vencedor liberado do
compromisso assumido.

8.6 - Caso julgue necesséario ou conveniente, o Sescoop/MG podera renegociar as
condi¢bes comerciais apresentadas pelo licitante vencedor na presente licitagcdo, desde
gue para melhor adequacéo a disponibilidade orcamentaria da entidade.

9 - DO JULGAMENTO

9.1 — Para julgamento das propostas, o Pregoeiro levara em consideracdo o MENOR
PRECO GLOBAL, conforme carta proposta, ANEXO Il, desde que atendidas as
especificagbes constantes deste edital e seus anexos, sendo desclassificadas a(s)
Proposta(s) que estiver(em) em desacordo com as especificagbes do Anexo | deste
Edital.
9.1.1 — Para identificagdo do Menor Preco Global, para fins de julgamento e
rodada de lances verbais, a licitante devera ofertar “obrigatoriamente” o
valor unitério de todos os itens da planilha orcamentaria, multiplicando pelo
seu respectivo PESO e gquantidade estimada, identificando desta forma o
valor global ofertado, conforme Modelo de Carta Proposta — ANEXO II.

Ex.: Item 01 = Valor Unitario X Quantidade Estimada X Peso = Valor
Total do Item 01

O valor global geral seré identificado através da somatéria simples dos
resultados dos itens 01 ao 06 da planilha orcamentaria.

9.2 — Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Nao atendam as condic¢des contidas neste edital;

b) Apresentem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

¢) Nao sejam feitas em moeda nacional;

d) Apresentem diferentes opc¢des de preco para o0 mesmo item, no anexo Il
do edital;

e) Deixem de atender as solicitacdes da Comissao ou da area técnica
competente, quando da realizacéo de diligéncia.

f) Deixem de apresentar precos para quaisquer dos itens da planilha
orcamentaria, Anexos | e Il, ou Nulo ou Zero;

g) Deixem de assinar o contrato de fornecimento ou prestacdo de
servigco em até 05 (cinco) dias uteis, conforme item 14 do Edital.

9.3 — Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentada,
ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, a juizo
exclusivo do Pregoeiro, puder ser sanavel, sem a quebra de igualdade de tratamento
oferecida a todos os licitantes.
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9.4 — Encerrada a etapa competitiva de lances e ordenadas as ofertas de acordo com o
menor preco apresentado, o Pregoeiro verificarAd a aceitabilidade do melhor preco
ofertado e avaliara a aceitabilidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
ao objeto e valor decidindo motivadamente a respeito.

9.5 — Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente ndo atender as exigéncias do
edital, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacéo, até
a apuracéo de uma proposta em conformidade com este Edital.

9.5.1 — Sendo o proponente remanescente na ordem de classificacdo declarado
classificado e habilitado a ele sera adjudicado o objeto, desde que néo tenha havido
manifestacdo pela interposi¢éo de recurso, submetendo os autos a homologacéo
do Superintendente e Presidente do Sescoop/MG.

9.6 — Da sessdao lavrar-se-a ata circunstanciada que sera assinada pelo Pregoeiro, pela
equipe de apoio e pelos licitantes presentes.

9.7 — Tendo sido declarada a empresa vencedora, esta devera apresentar no primeiro
dia subsequente e (til & data da sessao, nova proposta indicando os novos valores
ofertados.

9.7.1 — O percentual de desconto concedido pela empresa vencedora, apos a
rodada de lances verbais, devera ser aplicado proporcionalmente ao prego dos itens
gue compdem a respectiva planilha orcamentéria.

9.8 - Durante o julgamento, o Sescoop/MG podera promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, podendo ainda solicitar de seus
orgdos internos, pareceres técnicos para apoio de sua decisdo. A realizacdo da
diligéncia é uma prerrogativa exclusiva do Sescoop/MG, que podera fazer uso das suas
atribuicdes caso entenda que o erro, omissdo, obscuridade ou dubiedade da proposta
comercial e habilitacdo enquadra-se nos aspectos meramente formais.

10 — DA HABILITACAO (ENVELOPE N° 02)

10.1 — A comprovacao da Habilitagdo do licitante com melhor Proposta sera verificada
pelo Pregoeiro, apds a etapa de lances com a abertura do Envelope n°® 02 e estédo
relacionados nos subitens Habilitacdo Juridica, Regularidade Fiscal e Qualificacdo
Técnica.

10.1.1 - Os documentos deverédo ser fornecidos, em 01 (uma) via de cada, em plena
validade, em original ou extraidos da Internet ou cépia simples, absolutamente
legiveis) com todas as folhas rubricadas pelo representante legal do licitante, NAO
podendo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo;

10.1.2 — O(s) documento(s) devera(ao) estar dentro de seu(s) prazo(s) de
validade;

10.1.3 — Nao serao aceitas fotocopias efetuadas em aparelho “fac-simile”;

Sindicato e Organizacdo das Cooperativas do Estado de Minas Gerais e Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais

Rua Ceara, 771, Funciondrios - CEP: 30150-311 - Belo Horizonte/MG - Tel.: (31) 3025-7100 - www.sistemoocemg.coop.br




M

SistemaOcemgqg

FECOOP SULENE - OCEMG - SESCOOP/MG

SOMOS
C C ‘r\\r ‘1.)

NS s
i

10.1.4 — Nenhuma alterac&o ou complementacdo da documentacédo de habilitagdo
ou das propostas comerciais sera aceita apds seu recebimento, ressalvados
eventuais esclarecimentos que venham a ser solicitados, a qualquer tempo, pelo
Sescoop/MG;

10.1.5 — Uma vez incluido no processo, nenhum documento sera devolvido exceto
0s originais, se substituidos por cépias simples.

10.1.6 — E prerrogativa da comissdo de licitacdo consultar os sites oficiais
responsaveis pela emissdo das CND’s (Certidao Negativa de Débito) ou qualquer
documento que possa ser consultado, validado ou ainda extraido da internet,
verificando se a licitante esté regular no dia da abertura da sessaollicitacdo, mesmo
gue a documentagdo/CND apresentada no envelope esteja vencida ou ndo tenha
sido apresentada. Somente de sites oficiais do governo Federal, Estadual ou
Municipal, Poder Judiciario e Junta Comercial.

10.1.6.1 — O Sescoop/MG ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos de informagdes, no momento da
verificacdo da habilitagéo.

10.2 — HABILITACAO JURIDICA:

10.2.1 — Ato Constitutivo ou Estatuto ou Contrato Social ou Cadastro de Empresario
Individual ou Inscricdo de Empresario (Art. 967 da Lei 10.406/02), todos em vigor e
obrigatoriamente acompanhados de suas respectivas alteracdes, caso ocorridas,
bem como devidamente registrados em se tratando de Sociedades Comerciais e,
no caso de Sociedades por agbes, acompanhados de documentos da elei¢cdo de
seus atuais administradores;

10.2.2 — Nos casos em que 0 ato constitutivo, estatuto ou contrato social tenham
sido consolidados, deverdo ser apresentadas a consolidacdo e alteracdes
posteriores, caso ocorridas;

10.2.3 — Nao sera aceito Extrato do Contrato Social (Certidao de breve relato ou
simplificada).

10.3 - REGULARIDADE FISCAL:

10.3.1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

10.3.2 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.3.3 — Prova de regularidade (Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva
com efeitos de Negativa) para com as Fazendas Municipal (Certiddo de Quitac&o
Plena Pessoa Juridica) e Estadual (Certiddo de Débitos Tributarios — Somente
relativos a Divida Ativa) ambos do domicilio ou sede do licitante, expedida pelo
6rgdo competente, na forma da lei;
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10.3.4 — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (Certiddo Negativa de Débito
ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa), expedido pela Caixa Econbmica
Federal, com a finalidade de comprovar a inexisténcia de débitos junto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

10.3.5 — Certiddo Conjunta de débitos (Certiddo Negativa de Débito ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa) relativos a Tributos Federais perante a Receita
Federal do Brasil — RFB, a Divida Ativa da Unido perante a Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN e ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, que
abrange a regularidade das contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros.

10.3.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT).

10.4 — QUALIFICACAO TECNICA:

10.4.1 — Devera ser apresentado, no envelope de habilitacdo, NO MINIMO 02 (DOIS)
ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA, conforme modelo ANEXO 1V, expedido por
pessoa juridica de direito puablico ou privado, que comprove ter o licitante prestado, com
gualidade satisfatéria, servicos compativeis com a natureza / objeto da licitacéo;

10.4.1.1 — O Atestado devera conter, obrigatoriamente, sob pena de ser
desconsiderado como item de analise, as informacdes sobre o servico prestado,
conforme abaixo:

a) Razé&o Social da empresa emitente do Atestado, contendo endereco, CNPJ,
telefone e pessoa de contato para confirmacéo das informacdes;

b) Descricdo detalhada dos servigos;

c) Periodo de Prestacdo dos servigos;

d) Demais informagdes pertinentes para a perfeita andlise da comisséo.

10.4.1.2 — A licitante sera inabilitada na hipdtese de ndo demonstrar estar
capacitado a execugao dos servicos;

10.4.1.3 — O nédo atendimento & capacidade técnica e produtiva implicard na
inabilitacdo da respectiva licitante e convidada a segunda colocada repetindo o
procedimento, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as condicdes
do edital;

10.4.1.4 — O Sescoop/MG podera efetuar diligéncia a instalacéo (sede) do licitante
para verificar a capacidade técnica e produtiva;

10.4.2 — Deverd ser apresentado no Envelope da Habilitacdo, Declaragdo como prova
de atendimento aos subitens descritos abaixo, conforme o modelo previsto no ANEXO
VI do presente edital:

a) De inexisténcia que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menores de dezesseis
anos;
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b) De inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo, que até a presente
data inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitacdo, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) De conhecimento do instrumento convocatério: ter recebido todos os
documentos e informacdes, conhecer e acatar as condicbes para o
cumprimento das obrigacfes objeto da licitaco.

d) De inexisténcia de impedimento para a participagdo: que ndo incorre em
nenhum dos casos relacionados no item 4 do edital.

e) De elaboracao independente de proposta: que a proposta apresentada foi
elaborada de maneira independente, que nao tentou influir na decisdo de
qualquer outro potencial participante desta licitagdo, e que com estes ou com
outras pessoas nao discutiu nem recebeu informagoes.

10.4.3 — DECLARACAO DE EXIGENCIAS LEGAIS DE PROTECAO DE DADOS

Devera ser apresentado no Envelope da Habilitacdo, Declaragdo como prova de
atendimento as exigéncias legais de protecdo de dados descritos abaixo, conforme
previsto no Modelo ANEXO VIl do edital:

Empresa .......ooococ, , inscrita N0 CNPJ N°.oviiiiiieieeeeeaen, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(a).......cccvvvvvveverevereverennnen. , portador(a) da
Carteira de ldentidade NO.......cccvvvveveeennennn.. e do CPF NO oo , DECLARA

sob as penas da Lei:

| - Ciente dos direitos, obrigagfes e penalidades aplicaveis constantes da Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais — “LGPD” (Lei 13.709/2018), e obrigam-se a adotar todas
as medidas razoaveis par garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores,
empregados e subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extensdo
autorizada na referida LGPD, nos termos do ANEXO | e ANEXO Il do CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS celebrado entre as Partes.

Il - Que mantém sigilo das informacfes e dos dados que trata, sejam pessoais ou nao,
além de se manter alinhado com as boas praticas de seguranca e trato tecnolégico, e
com as préticas mais avangadas de governanca.

Il - N&o compartilha com terceiros, parceiros ou em qualquer negociacdo comercial, as
informac0®es coletadas. Toda e qualquer informacao a respeito dos clientes e usuarios
do Colégio Modelo somente serdo repassadas mediante aprovagao expressa destes ou
por ordem judicial.

IV - Atua em consonancia com sua missdo institucional, respeitando o direito a

privacidade e visando o melhor uso da tecnologia da informacéo para a garantia da
seguranca dos dados de seus associados, fornecedores e parceiros.

V - Estar em conformidade com a legislacdo vigente e adequada a Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, e demais_regulacdessquantopao tema: Declarapainda; que, 0s
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principios norteadores da referida legislacdo estdo incorporados no desenvolvimento de
suas atividades institucionais, bem como na préatica de seus agentes de tratamento.

10.4.3.1 - A empresa gque ndo apresentar Declaracdo de Exigéncias Legais De
Protecdo De Dados aos Requisitos de Habilitacdo, podera elaborar o documento
durante a sessdo, se 0 representante da licitante estiver devidamente
credenciado, conforme item 3 do edital.

10.4.4 — QUALIFICACAO — ECONOMICO-FINANCEIRO

10.4..4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica; ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, com data de emissao de até 90 (noventa) dias;

11 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 02 (dois)
dias Uteis para apresentacao das raz6es do recurso, cujo documento original devera ser
obrigatoriamente protocolado na Rua Ceara, n° 771, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte/MG, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes em igual periodo, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente.

11.1.1 — O(s) recurso(s) deverao ser protocolado(s) no prazo estipulado no item
acima, considerando para tal o horario de funcionamento da entidade, a saber,
08h30 as 17h30, de segunda a sexta feira, exceto feriados legais.

11.2 — O acolhimento de recurso importara a invalidagcao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12 — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1 — A prética de atos ilicitos, em quaisquer das fases do procedimento licitatério, o
descumprimento de prazos e condicdes do Edital, implicardo na aplicacdo das
penalidades previstas nos artigos 31 e 32 do Regulamento de LicitagBes e Contratos do
SESCOOP, sem prejuizo das demais sancdes previstas em Lei, garantida a defesa
prévia.

12.2 — A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucao deficiente, irregular ou
inadequada do objeto licitatério, pela empresa licitante vencedora, assim como 0
descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados e, sem prejuizo das mesmas,
implicardo nas penalidades abaixo mencionadas:

a) Sera cobrada multa por atraso de entrega dos produtos de 0,5% (meio por
cento) ao dia, referente a parcela em atraso, limitada a 10% (dez por cento)
do valor total do contrato de prestacéo de servigos;

b) Adverténcia;

c) Cancelamento do contrato do fornecedor;
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d) Suspensao temporéria do direito de participar em licitacdo e impedimento
de contratar com o0 SESCOOP, por prazo de até 02 (dois) anos.

12.3 — Ocorrendo aplicagdo de multa, esta sera descontada sobre o valor da nota
fiscal/fatura ou dos créditos a que a empresa licitante vencedora fizer “jus”, no ato do
pagamento, ou recolhidas diretamente a tesouraria do Sescoop/MG, ou ainda, quando
for o caso, cobrada judicialmente.

12.4 — O prestador dos servigos terd o seu contrato cancelado, caso 0 mesmo deixe de
atender as condicOes deste edital, deixe de atender o pedido de fornecimento enviado.

12.5 — Para aplicagédo das penalidades aqui previstas, a empresa licitante vencedora
serd notificada para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagéo.

12.6 — As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, tal como a
resciséo contratual.

13 - DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

13.1 — Ap6s comunicacado do resultado final, ndo houver sido interposto recurso ou se
ja decididos os porventura interpostos, 0 pregoeiro remetera 0 processo a
Superintendéncia do Sescoop/MG para homologacgéo e autorizacdo de adjudicacdo do
objeto a licitante vencedora.

13.2 — A Superintendéncia do Sescoop/MG podera cancelar a presente licitacdo, antes
de emitido o(s) Contrato(s), por motivo justificado, conforme previsto no Artigo 40, do
Regulamento de Licitagbes e Contratos do SESCOOP.

14 — DO CONTRATO

14.1- Tao logo seja homologada a decisédo, o Sescoop/MG encaminhard e-mail a
licitante vencedora disponibilizando acesso a sua plataforma eletrénica de gestédo de
documentos online, denominada Vertsign, para assinatura do Contrato.

14.2 — A licitante vencedora tera o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para assinatura,
via link de acesso ao contrato.

14.2.1 - A recusa injustificada em assinar a APS, dentro do prazo fixado,
caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e poderd acarretar ao
licitante a perda do direito & contratacao.

14.3 — O Sescoop/MG tera a prerrogativa de notificar a licitante vencedora para que
compareca na Rua Ceard, n° 771, Bairro Santa Efigénia em Belo Horizonte/MG, para
assinatura do contrato de forma fisica e no mesmo prazo de 05 dias Uteis, se assim
preferir ou por quaisquer inconsisténcias nos meios digitais que impossibilite o envio por
e-mail do contrato para assinatura eletronica.
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15 — DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO DOS SERVIGCOS

15.1 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, se do interesse
das partes, mediante termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

15.2 — As datas dos eventos, bem como, tipo de evento, nimero de pessoas por
evento, horarios e demais informagdes necessarias serdo definidas “a posteriori”,
de acordo com a demanda e agenda do Sescoop/MG.

15.2.1 — As solicitagbes para o atendimento aos eventos serdo enviadas
para a contratadas com no minimo 05 cinco dias Uteis de antecedéncia da
data da necessidade.

15.3 — A prestagédo dos servigos podera ser realizada em todo o Estado de Minas
Gerais, no entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido
Metropolitana, a empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores
ofertados, pois nestes casos, o0 Sescoop/MG sera responsavel pelas
despesas de traslados, hospedagens e alimentacdo, mediante prestagao de
contas da contratada e reembolso ap0s realizagdo do evento.

16 - DO FATURAMENTO E FORMA DE PAGAMENTO

16.1 — O Faturamento devera ocorrer 100% apés a prestacdo de todo o servigco, em
cada evento, objeto desta contratacdo, e o pagamento ocorrera em até 28 dias corridos,
apo6s emissao e recebimento por parte do Sescoop/MG da Nota Fiscal.

16.2- As notas fiscais / deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
notasfiscais@sistemaocemg.coop.br contendo os dados bancérios para pagamento
que sera preferencialmente via deposito em conta.

16.3- No caso de incorrecao nas Notas Fiscais / Faturas, estas serdo restituidas a
CONTRATADA para as corregfes solicitadas. O prazo de 28 dias corridos para
pagamento sera contado a partir da data da regularizagéo do servi¢co ou do documento
fiscal, ndo respondendo o Sescoop/MG por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidacédo dos pagamentos correspondentes.

16.4- Nenhum pagamento sera feito a licitante vencedora enquanto perdurar qualquer
pendéncia contratual;

16.5- No caso de emissao de Nota(s) Fiscal(is) na forma “eletrénica”, a licitante fica
obrigada a enviar juntamente com o documento o arquivo eletrénico denominado “XML”
para fins de conferéncia e fechamento junto a receita estadual. A(s) Nota(s) Fiscal(is)
ficara(do) retida(s) para pagamento, até o envio do presente arquivo;

16.6- Em nenhuma hipotese podera haver faturamento apés o dia 20 de cada més. Apos
o dia 20, a NF deveré ser emitida no 1° dia do més subsequente a prestacao do servico.

16.7- O(s) preco(s) ofertado(s) pelo licitante vencedor sera(ao) fixo(s) e irreajustavel(is)
durante toda a vigéncia contratual. Ocorrendo prorrogacao, o(s) pre¢o(s) podera(&o) ser
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corrigido(s) pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), do IBGE, acumulado
nos 12 (doze) meses anteriores, se houver manifestacdo expressa da empresa
contratada nesse sentido;

16.8 - Os pagamentos somente serdo efetuados mediante comprovacdo da
regularidade fiscal da CONTRATADA junto a Receita Federal, a Seguridade Social e
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

16.9 - Salvo autorizacdo expressa e por escrito do CONTRATANTE, é vedado a
CONTRATADA, seja por qual motivo for, o desconto ou negociacdo de duplicatas,
faturas e afins em instituicbes financeiras, relativamente a parcelas de pagamento
vinculadas a execucao do objeto deste CONTRATO.

16.10- O pagamento de taxas, impostos, licengas, emolumentos, demais tributos e
encargos sociais que incidam sobre os servicos contratados serdo de exclusiva
responsabilidade da licitante vencedora.

16-11 - Retencéo de ISSQN — Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza: De acordo
com a Legislagéo, as Microempresas ou as Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo
Simples Nacional, que ndo informar a aliquota de retencdo no documento fiscal, sera
aplicada a aliquota de 5%.

17 — DA FONTE DE RECURSOS E ESTIMATIVA E PRECOS

17.1 — As despesas inerentes a execucao do objeto da presente licitagdo correrdo por
conta de recursos proprios do Sescoop/MG, consignados também em seu orgcamento.

17.2 — A estimativa da licitacao parte da fase interna do processo licitatério, sendo a
média obtida através de pesquisa de mercado realizada pelo Sescoop/MG, devendo ser
utilizacdo para verificacdo e aceitabilidade das propostas apresentadas.

17.2.1 - As propostas com precos manifestamente inexequiveis ou
excessivamente altos, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0S
custos dos insumos sdo coerentes com 0s pre¢os praticados no mercado, seréo
desclassificadas ap0s avaliacdo da comisséo de licitacao.

18 — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Fica assegurado ao Sescoop/MG o direito de alterar as condi¢cdes deste Edital
de acordo com seu interesse, desde que seja feita divulgacdo pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar, substancialmente, a formulacdo das
propostas.

18.2 — Na contagem dos prazos estabelecidos no Regulamento de Licitagbes e
Contratos do SESCOOP, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e
considerar-se-8o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario. Para fins deste item, esclarecemos que 0s prazos somente se iniciam e
vencem em dia funcionamento do Sescoop/MG.
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18.3 — As licitantes sao responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e veracidade
das informacdes dos documentos apresentados.

18.4 — Os casos omissos desta licitagdo serdo resolvidos pelo Pregoeiro e equipe de
apoio do Sescoop/MG, com aplicacdo do Regulamento de LicitacBes e Contratos do
SESCOOP.

18.5 — O Sescoop/MG podera introduzir acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme
Ihe faculta o artigo 30 do Regulamento de Licitagbes e Contratos do SESCOOP.

18.6 — O Sescoop/MG podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros.

18.7 — Este Edital podera ser retirado gratuitamente na Secretaria da Comisséo
Permanente de Licitacdo do Sescoop/MG, localizada na Rua Ceara, n® 771, 3° andar,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais ou solicitado e enviado através de
e-mail eletrénico.

18.8 — O Foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, sera o competente para
dirimir as questdes oriundas desta licitagéo e da relacéo juridica dela decorrente.

Belo Horizonte, 12 de maio de 2023.

' 4 /rA ’-
oA obe /,’/"/’ e

Robert Martins Santos
PREGOEIRO - SESCOOP/MG
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados, em
eventos e por demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscri¢cdo, credenciamento,
controle de acesso, geracdo de relatérios, emissdo de certificados de presenca,
sistematizag&o de perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos equipamentos e
equipe necessaria para operacdo e acompanhamento técnico do sistema, em nivel de
backoffice e in loco, visando atender as necessidade nos eventos realizados pelo
Sescoop/MG.

2. JUSTIFICATIVA

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo de Minas Gerais —
Sescoop/MG, pessoa juridica de direito privado, foi instituido para alavancar, inovar e
consolidar o cooperativismo no Estado, por meio das suas areas finalisticas: formagéo
profissional e educacgéo cooperativista para cooperados e empregados de cooperativas,
promocao social e monitoramento e acompanhamento da gestdo das cooperativas.
Desde sua criagdo, vem se firmando como referéncia no desenvolvimento e realizagéo
de atividades de formacédo profissional, educacdo cooperativista e disseminagdo do
cooperativismo. A demanda das mais de 800 cooperativas mineiras para realizacao de
cursos de curta e média duracdo, palestras, semindarios, encontros de cooperados,
empregados e familiares de cooperados e outras a¢des de cunho formativo e social, €
crescente.

A diversidade inerente ao cooperativismo mineiro se reflete na diversificacdo das areas
do conhecimento que séo abordadas nos eventos realizados pelo Sescoop/MG. As
tematicas variam desde conceitos tedricos da doutrina cooperativista, passando pelas
diversas areas de gestdo organizacional e projetos aplicados as cooperativas.

Dada essa especificidade e a necessidade de garantir o atendimento continuo, agil e
com alto padrdo de qualidade as demandas da CONTRATANTE, obedecendo aos
preceitos dispostos nos normativos publicados pela Unidade Nacional do Sescoop, que
abranjam a atuacdo das Unidades Estaduais, Sescoop/MG e 6érgaos de controle,
justifica-se a contratacdo de prestador de servico, para; a contratacdo de servicos, sob
demanda, de um sistema de automatizacdo das inscricdes dos Eventos, Encontros,
Seminarios e outros correlatos promovidos pelo Sescoop/MG.

O prestador de servico, deve cumprir a todos os requisitos estabelecidos pelos

normativos vigentes, no ato da sua contratacdo e manutencéo do contrato firmado com
0 Sescoop/MG.

3. DOS PRODUTOS E SERVICOS

3.1 Disponibilizacdo de sistema de gerenciamento de inscricdes online, com ou sem
contrapartida pelos participantes com, no minimo, 0s seguintes recursos:
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3.1.1 Customizacdo ou adequacédo do sistema de acordo com as necessidades de
cada evento demandado;
3.1.2 Customizacdo ou adequacao do formulario de inscricdes personalizado de
acordo com o evento demandado;
3.1.3 Recepcgdo das pré-inscricdes, realizadas na modalidade online pelas
cooperativas e demais interessados;
3.1.4 Emissao e envio de voucher de confirmacado de inscricdo, ap6s deferimento
das solicitacdes de inscri¢cdes pelo Sescoop/MG;
3.1.5 Disponibilizacdo das funcionalidades do sistema, necessarias a analise e
gestdo de dados e informacgdes de inscricdes pela CONTRATANTE;
3.1.6 Controle das inscricbes confirmadas e das que estejam em lista de espera;
3.1.6.1 Ap0s preenchimento de todas as vagas disponiveis o Sistema devera
permitir a inscricdo para uma fila de espera por ordem de chegada,
considerando, ndo s6 a data, mas, também, o horério de entrada da
inscricdo no sistema, visando viabilizar a analise e deferimento de
inscricdo pela contratante, de forma isonbmica, quando da
necessidade de movimentacao entre as duas listas;
3.1.6.2 Emissao de comunicacao aos interessados relativa a indisponibilidade
de vagas e da inclusdo do seu nome em lista de espera,;
3.1.6.3 As duas listas, de inscritos e lista de espera, deverao compor, de forma
clara e diferenciada, um mesmo arquivo editavel pela CONTRATADA.
3.1.7 Gestao de entrega de materiais, quando previsto na programacao do evento;
3.1.8 Acompanhamento técnico e tecnoldgico durante o processo de recepcao e
tratamento das inscri¢oes;
3.1.9 Acompanhamento técnico e tecnoldgico, in loco, durante o evento, tanto para
a etapa de credenciamento, quanto de gestdo das perguntas online;
3.1.10  Disponibilizacdo de link para elaboracdo de perguntas online pelos
participantes e de sistema de mediacdo de perguntas pelos mediadores e/ou
palestrantes;
3.1.11  Gestéo de informacdes para posterior emisséo de relatorios;
3.1.12  Geracéo de instrumento de avaliagdo do evento, de acordo com questdes
formuladas pelo Sescoop/MG, e emissédo de voucher com QR Code para
procedimento de avaliag&do online;
3.1.13  Geragdo e envio por e-mail de certificado personalizado aos participantes
com presenca confirmada em até 48 horas ap0s a realizagdo do evento;
3.1.14 Geragdo de relatérios gerenciais com cabecalho personalizado
constando de;
3.1.14.1 Numero e relacéo de pessoas e cooperativas ou instituicdes inscritas
prévios, presentes e ausentes, considerando os perfis e dados a
serem gerenciados, de acordo com demanda do Sescoop/MG;

3.1.14.2 Numero e relacéo de pessoas e cooperativas ou instituicdes inscritas
in loco, considerando os perfis e dados a serem gerenciados, de
acordo com demanda do Sescoop/MG;

3.1.14.3 Numero e relacdo de pessoas e cooperativas ou instituicbes que
estavam em lista de espera e se fizeram presentes, os perfis e dados
a serem gerenciados, de acordo com demanda do Sescoop/MG;

3.1.14.4 Numero e relacdo de pessoas e cooperativas ou instituicdes que
estavam em lista de espera e ndo foram atendidas, os perfis e dados
a serem gerenciados, de acordo com demanda do Sescoop/MG;
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3.1.14.5 Cada relatorio relativo aos itens 3.1.12.1, 3.1.12.2 e 3.1.12.3 deve
ser elaborado e enviado para o Sescoop/MG, em arquivo editavel,
constando de tabelas, graficos e planilhas em formato B.l. dos
seguintes detalhamentos:

3.1.145.1 Quantidade e percentual por estado;

3.1.145.2 Quantidade e percentual por mesorregiao de Minas
Gerais

3.1.14.5.3 Quantidade e percentual por cidade;

3.1.1454 Quantidade e percentual por ramo;

3.1.1455 Quantidade e percentual por cooperativa ou
instituicao;

3.1.14.5.6 Quantidade e percentual por género;

3.1.145.7 Quantidade e percentual por faixa etéria;

3.1.14.5.8 Quantidade e percentual por vinculo com a

cooperativa (Presidente, Vice-presidente, Conselheiro(a),
Gerente, Empregado(a) ou Cooperado(a));
3.1.14.5.9 Volume fluxo de pessoas por hora;
3.1.14.5.10 Relatério de entrega de materiais, quando constar
da programacéo do evento;
3.1.14.5.11 Relatorio com gréafico de participantes por origem
de credenciamento (local ou Internet);
3.1.14.5.12 Planilha no formato Excel com todos os dados das
pessoas, cooperativas e instituicdes participantes,
inclusive se esteve presente no evento.
3.1.14.5.13 Enviar a avaliagdo de reacdo previamente
cadastrada na plataforma a todos os participantes
presentes.
3.1.14.5.14 Vincular a emissé@o do certificado a resposta da
avaliacdo de reacao.

3.1.15 Relatério de gestédo de avaliagdo do evento, considerando quantidade e
percentual de QRCodes respondidos em relacdo ao numero de participantes
e tabulacdo das questdes;

3.1.16  Conexdao segura SSL com garantia up time 99,9 %, e

3.1.17  Permitir a inscricdo apenas de cooperativas constantes na lista liberada
pela CONTRATANTE, salvo autorizacao prévia da CONTRATANTE.

3.2 Disponibilizacao de sistema credenciamento eletrénico, com impresséo de etiqueta
personalizada com codigo de barras e gestdo de informagfes para a emissao dos
relatérios previstos no item 3.1. Sistema tera que ter integracdo com o sistema de
gerenciamento de inscricdes on-line do item 3.1.

3.2.1 As etiquetas para os crachas deverdo ser impressas em fontes legiveis e
padronizadas, com nomes dos participantes e siglas, centralizados nas
etiquetas, informados pelo participante no ato da inscricdo, conforme
formulario de inscricdo definido pelo Sescoop/MG;

3.2.2 Deverd possibilitar a impressao de etiquetas diferenciadas para palestrantes,
apoiadores, imprensa, fotografos e convidados, conforme orientacdes do
Sescoop/MG.

3.3 Disponibilizacdo de equipamentos e equipe para atuacéo in loco, visando o apoio
técnico ao Sescoop/MG, durante o evento, considerando:
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3.3.1 Equipamentos de autoatendimento (tecnologia touch screen, com tela de no
minimo 19”, configuragdo minima do processador core i5, com impressora
por equipamento embutida);

3.3.2 Profissionais uniformizados, com experiéncia em evento e na utilizagdo do
sistema de credenciamento do item 3.3.1;

3.3.3 Totens de carregador de celular, LCD de no minimo 19”, com 06 (seis)
gavetas e sistema de protecdo contra furto de celulares;

3.3.4 Notebooks que deverdo ser disponibilizados tanto para o apoio técnico no
credenciamento e manipulacéo de informacdes correlatas e quanto para a
moderacao das perguntas, prevista no item 3.1.8;

3.3.5 No minimo um (01) tablet, conectados a uma rede de internet, para recepcao
e gestdo de perguntas pelos palestrantes, conforme item 3.1.8;

3.3.6 Impressoras térmicas;

3.3.7 Rede de dados entre os equipamentos;

3.3.8 Demais insumos necessarios para efetivacdo do credenciamento como
ribbons e rolos de etiquetas;

3.3.9 A empresa participante dessa licitagdo devera apresentar sua proposta
preenchendo os campos “Valor R$” do quadro do anexo |

3.4 Disponibilizar a lista de participantes em Excel e em .txt, conforme layout a ser
definido pelo Sescoop/MG-MG.

4 PREVISAO ESTIMADA DE EVENTOS ANUAIS

A prestacao dos servigos podera ser realizada em todo o Estado de Minas Gerais,
no entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido
Metropolitana, a empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores
ofertados, pois nestes casos, 0 Sescoop/MG serd responsavel pelas
despesas de traslados, hospedagens e alimentacdo, mediante prestacdo de
contas da contratada e reembolso ap0s realizagdo do evento.

Local Numero de Total de Titulos
eventos Participantes
Estimado Estimado
Belo 02 600 e Lancamento do PDGC
Horizonte e Lancamento do Anuario e
Relatério de Sustentabilidade
Belo 02 400 e Langcamento do Dia C
Horizonte e Seminério de Responsabilidade
Social
Interior 02 350 e Encontro de Mulheres
Cooperativistas
¢ Encontro de Jovens
Cooperativistas
Belo 02 250 e Seminario de Felicidade
Horizonte e Seminario de Energias
Renovaveis
Interior 02 200 e Encontro das Cooperativas
Agropecuérias Leite
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e Encontro das Cooperativas
Agropecuarias Café

Belo 06 100 e Encontro de Gestao de Pessoas

Horizonte e Encontro de Profissionais da
Comunicacao

e Encontro de Profissionais de Tl

¢ Encontro Contabil

¢ Encontro Juridico

e Encontro de Agentes de OQS

4.1 Os titulos dos eventos podem ser alterados, sem prejuizo para seus conteldos.

4.2 Cada evento sera confirmado previamente e a prestagdo de servigos acontecera sob
demanda da CONTRATANTE;

4.3 A decisdo de suprimir qualquer dos eventos previstos, € de responsabilidade da
CONTRATANTE, ndo cabendo qualquer cobranca pela CONTRATADA, no caso da
sua nao realizacao;

4.4 A quantidade de participantes podera exceder em até 15% do total estimado por
evento, sem custo adicional 8 CONTRATANTE;

4.5 A empresa devera explicitar, em contrato, o valor adicional por participante que
exceder ao percentual de 15% do total estimado;

4.6 Caso o numero total de inscritos seja inferior ao total estimado, a remuneragéo a
contratada seguira a tabela apresentada no ANEXO I;

5 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 Enviar para contratada com até trés (03) dias Uteis de antecedéncia da data de
inscri¢do, a lista de cooperativas que elegiveis a participarem do evento, o formulério
de inscricdo constando dos campos de informagdes essenciais, as questdes que
compordo a avaliagdo de reacdo online e outras informagBes necessérias a
organizacao e gestdo do processo de inscri¢éo e posterior elaboragéo de relatorios;

5.2 Validar, em até dois (02) dias uteis, as pré-inscri¢cdes e enviar informacgdes relativas
a deferimento ou indeferimento das inscrigbes para fins de emissédo de comunicado
as cooperativas, conforme previsto nos itens 3.1.3 e 3.1.4;

5.3 Disponibilizar os crachas fisicos no local do evento, antes da abertura do
credenciamento;

5.4 Garantir a disponibilidade de energia elétrica, conexao com internet e mobiliario para
equipamentos; e

5.5 Averiguar o estado de conservacdo dos equipamentos e aparéncia da equipe
CONTRATADA.

6 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

6.1 A Contratada obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em
razdo de licenciamento ou da operagédo dos programas/sistemas para, nos termos
da Lei n° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacfes posteriores, durante o
cumprimento da disponibilizacéo de sistema de inscrigdo, credenciamento, controle
de acesso geracgdo de relatorios diversos, emissao e envio de certificado para os
participantes, sistematizacao de perguntas online durante os eventos, a ser descrito
no instrumento contratual.
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6.2 A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
suficientes visando a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacédo, dados pessoais e/ou base de dados a que se tenha acesso a fim de
evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de
tratamento ndo previstos.

6.3 O Operador (Contratada) deve tratar os dados pessoais compartilhados pelo
Controlador (CONTRATANTE) segundo os preceitos previstos na LGPD. Caso o
Operador néo seja capaz de cumprir as disposicdes legais e as instru¢des licitas do
Controlador para o tratamento dos dados pessoais compartilhados na execugéo
deste Contrato, ele deve comunicar imediatamente esta impossibilidade e os seus
fundamentos ao Controlador, de forma que 0 mesmo possa tomar as providencias
cabiveis podendo, se aplicavel, suspender o Contrato ou o compartilhamento dos
dados pessoais até o saneamento das razbes do descumprimento ou, em ultimo
caso, optar pela rescisdo do Contrato.

6.4 Fornecer o material para impressédo das etiquetas (Ribons, etiquetas e demais
insumos necessarios) com aprovagdo da empresa CONTRATANTE.

6.5 Alocar, no local do evento, 01 (um) coordenador com poderes para tomada de
decisdes, em caso de excepcionalidades, e que permaneca em contato direto com
a equipe da empresa CONTRATANTE.

6.6 Manter a mesma equipe técnica do inicio ao fim do evento, a menos que seja
solicitada a troca dos mesmos pela CONTRATANTE ou, em caso de situacéo
excepcional, seja negociado previamente com a equipe da empresa
CONTRATANTE.

6.7 Manter equipamentos reserva no local do evento, sem custo adicional, para
eventuais substituicdes, sem prejuizo ao funcionamento e processos correlatos ao
evento, em caso de defeitos;

6.8 Suporte técnico, montagem, desmontagem, guarda e conservacdo dos
equipamentos;

6.9 Tomar providéncias relativas ao transporte, estacionamento, acomodacdo e
alimentacdo da sua equipe e dos equipamentos e materiais necessarios a prestacao
do servico;

6.10 Disponibilizar e equipe treinada, técnica e comportamentalmente apta a
prestagdo de servico com qualidade e simpatia, e devidamente uniformizada e
identificada;

6.11 Enviar a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo do
evento, em forma digital, todos os relatérios do evento como planilhas, base de
dados e todas as demais informac@es solicitadas;

7 INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1 Durante a realizacao do evento, o sistema de credenciamento devera possuir a base
de dados local, com redundancia online (Backup com armazenamento em nuvem).

7.2 Os totens devem permitir a plotagem ou insercéo digital personalizada.

7.3 Fica estabelecido, nos termos da lei, o contrato de confidencialidade em relagéo ao
mailing do evento, ficando a empresa contratada expressamente proibida de
repassar qualquer informagéo e/ou fazer o uso da mesma sem prévia autorizagao
do CONTRATANTE;
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7.4 Considerar-se-a vencedora, a licitante que apresentar o MENOR PRECO da média
ponderada, conforme PESO constante no quadro do ANEXO I;

7.5Nao serdo aceitos durante os eventos equipamentos em mal estado de
conservagao, e nem equipe ndo uniformizada ou com uniforme em estado precério
ou vestimenta inadequada (decotes, calcas rasgadas, saias curtas), sob pena de
pagamento de multa;

7.6 O sistema de recepcéao de inscricdes devera realizar o preenchimento automatico
no formulario de inscricdes dos dados da cooperativa a partir do preenchimento de
sua sigla durante a inscricdo. Caso exista uma mesma sigla para cooperativas
distintas, a lista suspensa devera exibir a sigla + cidade;

7.6.1 A empresa CONTRATANTE ira disponibilizar todas as informacdes
necessarias para que a empresa contratada vincule os dados de cada
cooperativa no ato das realizages das inscrigdes.

7.7 A prestacdo dos servigcos podera ser realizada em todo o Estado de Minas Gerais,
no entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido Metropolitana,
a empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores ofertados, pois
nestes casos, 0 Sescoop/MG sera responsavel pelas despesas de traslados,
hospedagens e alimentacdo, mediante prestacdo de contas da contratada e
reembolso apds realizagcdo do evento.

7.8 O Sescoop/MG ira sempre disponibilizar os crachas fisicos no local do evento, antes
da abertura do credenciamento.

6 E TERMINANTEMENTE VEDADA A EMPRESA CONTRATADA:

6.2 Divulgar noticias e fotos sobre o evento, em veiculos de comunicagéo, redes sociais
(profissionais e pessoais) e site prOprio sem autorizagdo por escrito do
SESCOOP/MG;

6.3 Divulgar noticias, fotos e outros contetidos gerados pelas redes sociais oficiais do
evento, em perfis de redes sociais da empresa, em perfis pessoais dos funcionarios,
diretores e demais sécios da empresa contratada;

6.4 Dar entrevistas para veiculos de comunicacdo sobre os eventos realizados pela
entidade CONTRATANTE, sem a prévia autorizacdo do SESCOOP/MG;

6.5 Divulgar informacdes referentes ao evento e seus participantes, por se tratar de
informag0des confidenciais de uso exclusivo do SESCOOP/MG.

TIPIFICACAO DE EVENTOS PARA FINS ORCAMENTARIOS

ITEM 01 - Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica para até 100
participantes: PESO 07

Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do Item
Totens Impressoras e Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 01
01 01 02 02 01 R$

ITEM 02 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 101 a 200
participantes: PESO 01

Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do item
Totens Impressoras L Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 2
02 01 03 02 01 R$
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Ll
ITEM 03 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 201 a 300
participantes: PESO 01
Totens Totens de carregadores Impressoras Equipe Técrlica Notebook Valor do item
de celular (06 gavetas) Recepcionista 3
03 02 04 03 01 R$
ITEM 04 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 301 a 400
participantes: PESO 01
Totens Totens de carregadores Impressoras Equipe Tecplca Notebook Valor do Item
de celular (06 gavetas) Recepcionista 4
04 02 05 03 01 R$
ITEM 05 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 401 a 500
participantes: PESO 02
Totens Totens de carregadores Impressoras Equipe Tecplca Notebook Valor do Item
de celular (06 gavetas) Recepcionista 4
05 02 06 04 02 R$
ITEM 06 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 501 a 600
participantes: PESO 01
Totens Totens de carregadores Impressoras Equipe Tecnica Notebook Valor do item
de celular (06 gavetas) Recepcionista 6
06 03 08 05 02 R$

A prestacdo dos servigos podera ser realizada em todo o Estado de Minas Gerais, no
entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido Metropolitana, a
empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores ofertados, pois nestes
casos, 0 Sescoop/MG sera responsavel pelas despesas de traslados,
hospedagens e alimentacdo, mediante prestacdo de contas da contratada e
reembolso apés realizagcdo do evento.

PLANILHA ORCAMENTARIA — DETALHAMENTO

DESCRICAO QUANTIDADE VALOR VALOR DO
ITEM (Conforme Termo de ESTIMADA POR PESO ITEM
Referéncia) DE EVENTOS | EVENTO (R$)
01 | Até 100 participantes 06 R$ 07 |*
02 De 101 a 200 participantes | 02 R$ 01
03 De 201 a 300 participantes | 02 R$ 01
04 De 301 a 400 participantes | 02 R$ 01
05 De 401 a 500 participantes | 02 R$ 02
06 De 501 a 600 participantes | 02 R$ 01
| VALOR GLOBAL > | R$

- O valor do item seré identificado pela multiplicacdo da quantidade estimada de eventos X valor do prego
unitario X peso por evento = VALOR DO ITEM;

- O Valor Global para fins de julgamento sera identificado pela somatéria simples de cada ITEM (item 01)
+ (item 02) + (item 03) + ETC = VALOR GLOBAL.
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SOIMOS
ANEXO I
MODELO DE CARTA-PROPOSTA
/ de de 2023
(local) (data)

A Comiss&o Permanente de Licitag&o

REF.. PROCESSO LICITATORIO - PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023-
Contratacéo de empresa para prestagcao de servigos técnicos especializados, em
eventos e por demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscricao,
credenciamento, controle de acesso, geracdo de relatérios, emissao de
certificados de presencga, sistematizagdo de perguntas online e ao vivo, incluindo
montagem dos equipamentos e equipe necessaria para operagao e
acompanhamento técnico do sistema, em nivel de backoffice e in loco, visando
atender as necessidade nos eventos realizados pelo Sescoop/MG.

A (razéo social da empresa) , inscrita no CNPJ (ou CPF) sob o nimero
, sediada (ou domiciliada) na (endereco completo) , aqui
representada pelo sr.(a) , carteira de identidade n° , CPF n° \

tendo tomado conhecimento da licitagdo PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023,
manifesta seu interesse em apresentar proposta e o faz nas seguintes condic¢des:

PLANILHA ORCAMENTARIA — DETALHAMENTO

DESCRI(;AO QUANTIDADE VALOR VALOR DO
ITEM (Conforme Termo de ESTIMADA POR PESO ITEM
Referéncia) DE EVENTOS | EVENTO (R$)
01 | Até 100 participantes 06 R$ 07 | *
02 De 101 a 200 participantes | 02 R$ 01
03 De 201 a 300 participantes | 02 R$ 01
04 De 301 a 400 participantes | 02 R$ 01
05 | De 401 a 500 participantes | 02 R$ 02
06 | De 501 a 600 participantes | 02 R$ 01
| VALOR GLOBAL > | R$

e O valor do item serd identificado pela multiplicacdo da quantidade estimada de
eventos X valor do preco unitario X peso por evento = VALOR DO ITEM.
e O Valor Global para fins de julgamento sera identificado pela somatéria simples de
cada ITEM (item 01) + (item 02) + (item 03) + ETC = VALOR GLOBAL

Validade da proposta: 60 dias

Prazo para pagamento: conforme edital

Forma de pagamento: conforme edital
DECLARACAO

- Validade da proposta: 60 dias — Prazo para pagamento: conforme edital — Forma de
pagamento: conforme edital
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SOMOS
CCODe

- Estamos cientes que no pre¢o ofertado consta toda a prestacédo dos servigos
constantes do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

- Declaramos que todos os custos para a perfeita execucdo dos servicos, objeto desta
licitagcdo, estdo inclusas todas as despesas no preco por evento ofertado por nossa
empresa.

- Nossa empresa se compromete a exercer suas atividades dentro dos preceitos legais,
cumprir as convencgdes legais, ambientais e trabalhistas, ndo contratar mdo de obra
infantil, n&o adotar praticas discriminatdrias e zelar pela ética nas suas relacdes.

- Informamos que tomamos conhecimento de todos os termos e condigbes do edital,
bem como de seus anexos e nao restando quaisquer dividas de nossa parte.

- Informamos que o preco por nos ofertado é completo e ja estdo inclusas todas as
despesas, impostos e taxas necessarias para cumprimento das obrigacdes, EXCETO
para prestacdo dos servicos em eventos realizados no interior de Minas Gerais
(ou seja, fora de Belo Horizonte e Regidao Metropolitana) onde ndo havera
acréscimo nos valores ofertados, pois nestes casos, o Sescoop/MG sera
responsavel pelas despesas de traslados, hospedagens e alimentagcédo, mediante
prestacdo de contas da contratada e reembolso ap0s realizagao do evento.

- Informamos ainda que o Sr(a). , ja qualificado (a) no predmbulo, tem plenos
poderes para representar este proponente no processo PREGAO PRESENCIAL N°
009/2023, estando apto para desistir do prazo recursal, agindo em nome desse
proponente para todos os efeitos legais.

(Assinatura do representante legal da empresa)
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SOMOS
CCODo

ANEXO Il _
MODELO DE PROCURACAO

Obs.: O Licitante devera apresentar no ato do Credenciamento documentagéo que
comprove totais poderes para participar do PREGAO PRESENCIAL N° 009/2023 do
Sescoop/MG.

Por este Instrumento particular de Procuragio, a (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), com
sede (ENDERECO COMPLETO DA MATRIZ) inscrita no CNPJMF sob n.°
00.000.000/0000-00 e Inscricdo Estadual sob n.° 0000000000, representada neste ato
por seu (QUALIFICACAO DO OUTORGANTE) Sr(a) XXXXXXXXXX, portador(a) da
Cédula de Identidade RG n.° 0000000 SSP-XX e CPF n.° 000.000.000-00, nomeia e
constitui seu bastante Procurador o(a) Sr(a) XXXXXXXXXX, portador(a) da Cédula de
Identidade RG n.° 0000000 SSP-XX e CPF n.° 000.000.000-00, a quem confere amplos
poderes para representar a (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) perante ao Servico
Nacional de Aprendizagem do Cooperativismos e Minas Gerais — Sescoop/MG, com
poderes para tomar qualquer decisdo durante a Licitacdo, inclusive apresentar Proposta
e Declaracéo de Atendimento dos Requisitos de Habilitagdo em nome da Outorgante,
formular verbalmente novas Propostas de Pre¢os na Etapa de Lances, desistir
expressamente da Intencdo de Interpor Recurso Administrativo, manifestar-se imediata
e motivadamente a Intengcéo de Interpor Recurso Administrativo ao final da Sesséo,
Interpor Recurso Administrativo, assinar a Ata da Sessdo, prestar todos o0s
esclarecimentos solicitados pelo Pregoeiro, enfim, praticar todos os demais Atos
pertinentes ao Certame em nome da Outorgante, inclusive assinar Contratos de
Execucéo do Servico e demais compromissos. A presente procuracao €é valida até o dia
XX de XXXXXXXXXX de 20XX. Por ser verdade, firmamos a presente declaracdo para
que se produza os efeitos legais.

Local de data

(Assinatura do outorgante com poderes para este fim conforme
Contrato Social da empresa carimbo da Empresa)

Obs.: A Procuracgao devera vir acompanhada da documentagcdo necesséria para
comprovacdao da validade dela, ndo sendo necessaria autenticagdo em cartorio.
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SOMoOSs
CCOpo

ANEXO IV
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos, a pedido da interessada e para fins de prova, que a empresa [nome
da empresa fornecedora ou prestadora de servi¢gos, em negrito], inscrita no CNPJ

sob o n° 00.000.000/0001-00, estabelecida na RuUa .........ccoovvvvvveennnnns N | L , bairro
............................ , ha cidade de ......................, Estado de .................., prestou servi¢os
correspondentes a ................................................... satisfatoriamente a [nome da

empresa contratante, em negrlto] CNPJ n° 00.000.000/0001-00, dentro dos prazos
contratados.

Registramos, ainda, que a empresa cumpriu fielmente com suas obrigacdes, nada
constando que a desabone técnica e comercialmente, até a presente data.

Local e data.

[nome do responsavel]
CPF n° 000.000.000-00

[endereco da empresa, carimbo, caso ndo possua papel timbrado]
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SOMOS
CGOpo
~ ANEXO V . B
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO A HABILITACAO
(Papel timbrado da Empresa)

Ao
Sescoop/MG

Prezados Senhores,

Pelo presente, declaramos para efeito do cumprimento ao estabelecido neste
edital, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente aos requisitos da
Proposta e dos documentos de Habilitacdo, exigidos no Edital do Pregéo Presencial n®

009/2023

Local e data

Nome e assinatura do Representante Legal
Carimbo da Empresa

e ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO NO INICIO DA
SESSAO, ANTES DA ABERTURA DOS ENVELOPES.
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SOMOS
CGOpo
_ ANEVOWVI
DECLARACOES - EXIGENCIAS LEGAIS
EMpPresa ....cooooeeviiiiiiiiiii e , inscrita N0 CNPJ N°..oiiviiiiiiieiieeeeeeen, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(a).........cceeeeeriiiiininnnnnnnns , portador(a) da
Carteirade Identidade n...........ccoeevvvueeeennn. €edoCPFN2...coiveveiieeienan, , DECLARA sob

as penas da Lei:

a) ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V da LEI 8666/93, acrescido pela Lei
9.854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos;

b) DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA A HABILITACAO: que, até
a presente data inexiste(m) fato(s) impeditivo(s) para a sua habilitacdo, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

c) DE CONHECIMENTO DO EDITAL: ter recebido todos os documentos e
informagbes, conhecer e acatar as condicbes para 0 cumprimento das
obrigagbes objeto da licitacéo;

d) DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA A PARTICIPA(;AO: gue nao
incorre em nenhum dos casos relacionados no item 4 do edital;

e) DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA: que a proposta
apresentada foi elaborada de maneira independente, que néo tentou influir na
decisédo de qualquer outro potencial participante desta licitagdo, e que com
estes ou com outras pessoas nao discutiu nem recebeu informagoes.

Local e data
CARIMBO/CNPJ E ASSINATURA DO

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

1.Este documento devera estar contigo no envelope de HABILITACAO
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SOMaOs
CCOpPo
N ANEXO VI N
MODELO DE DECLARACOES - EXIGENCIAS LEGAIS DE PROTECAO DE DADOS
EmMpresa .......ovviiiiiinie ,inscrita N0 CNPJI N°...cvvviiieee, , por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(a)......ccccverrvrreeriiiieeeennnnn , portador(a) da
Carteira de ldentidade NO..........cccoeevevevevnnnnn. €doCPFNO ..o, , DECLARA

sob as penas da Lei:

| - Ciente dos direitos, obrigactes e penalidades aplicaveis constantes da Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais — “LGPD” (Lei 13.709/2018), e obrigam-se a adotar todas
as medidas razoaveis par garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores,
empregados e subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extenséo
autorizada na referida LGPD, nos termos do ANEXO | e ANEXO Il do CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS celebrado entre as Partes.

Il - Que mantém sigilo das informagfes e dos dados que trata, sejam pessoais ou néo,
além de se manter alinhado com as boas praticas de seguranca e trato tecnoldgico, e
com as préaticas mais avangadas de governanca.

[l - N&o compartilha com terceiros, parceiros ou em qualquer negociagdo comercial, as
informacdes coletadas. Toda e qualquer informacao a respeito dos clientes e usuarios
do SESCOOP/MG somente serdo repassadas mediante aprovagao expressa destes ou
por ordem judicial.

IV - Atua em consonancia com sua missdo institucional, respeitando o direito a
privacidade e visando o melhor uso da tecnologia da informagéo para a garantia da
seguranca dos dados de seus associados, fornecedores e parceiros.

V - Estar em conformidade com a legislacéo vigente e adequada a Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018, e demais regulacdes quanto ao tema. Declara, ainda, que 0s
principios norteadores da referida legislacéo estéo incorporados no desenvolvimento de
suas atividades institucionais, bem como na pratica de seus agentes de tratamento.

Belo Horizonte, XX

1. Este documento deveré estar contigo no envelope de HABILITACAO
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- SOMOS
TIPO: CPS ,
N°: 0XX/2023 C@@Q D )
ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO que entre si celebram o Servigo
Nacional de Aprendizagem de Cooperativismo
de Minas Gerais— SESCOOP/MG e a
XXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA PRIMEIRA: DAS PARTES

1.1. O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DE MINAS
GERAIS, SESCOOP/MG, denominado CONTRATANTE, com sede em Belo Horizonte/MG, na
Rua Ceard, n® 771, Bairro Santa Efigénia, CEP 30150-312, inscrito nho CNPJ sob o n.°
07.064.534/0001-20, neste ato representado pelo seu superintendente ALEXANDRE GATTI
LAGES, portador do CPF n° 055.XXX.3XX-22, e, pela gerente geral ISABELA CHENNA PEREZ,
portadora do CPF n° 074.XX.7XX.85.

1.2, XXXXXXXXXXXXXXXXX doravante denominada CONTRATADA, com sede na Rua
XXXXXXXXX, n° XX, Bairro XXXXXXX, CEP: XXXXXXXX, no Municipio de XXXXX, no Estado
XXXXXX, inscrito no CNPJ n® XXXXXXXXXX, representado por XXXXXXXXXXX, portador do
CPF n2 XXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOCUMENTACAO
As partes acordam que passa a fazer parte deste CONTRATO, os seguintes documentos:

2.1. Edital Pregé@o Presencial n® 009/2023 do SESCOOP/MG;
2.2. Proposta da CONTRATADA datada de XX/05/2023; e
2.3. Termo de Homologacgédo e de Adjudicacdo, datado de XX/05/2023.

CLAUSULA TERCEIRA: DO OBJETO

3.1. Constitui objeto deste CONTRATO a prestagéo de servigos técnicos especializados, em
eventos e por demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscri¢cdo, credenciamento, controle
de acesso, geragdo de relatérios, emissdo de certificados de presenca, sistematizacao de
perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos equipamentos e equipe necessaria para
operagcdo e acompanhamento técnico do sistema, em nivel de backoffice e in loco, visando
atender as necessidade nos eventos realizados pelo CONTRATANTE, conforme termos e
condicdes estabelecidos neste contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES

4.1. DO CONTRATANTE:

4.1.1. Colaborar no que Ihe couber e for possivel para o bom desempenho do objeto deste
CONTRATO, prestando as informagfes e os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATADA durante o prazo de vigéncia do Contrato;

4.1.2. Efetuar os pagamentos conforme clausula 52 do presente contrato.

4.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, servicos ou fornecimentos executados em desacordo com
0 CONTRATO;

4.1.4. Enviar para contratada com até trés (03) dias Uteis de antecedéncia da data de inscrigéo,
a lista de cooperativas que elegiveis a participarem do evento, o formulario de inscricdo
constando dos campos de informacdes essenciais, as questdes que compordo a avaliacdo de
reacao online e outras informag8es necessarias a organizacao e gestao do processo de inscricao
e posterior elaboracao de relatérios;
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4.1.5. Validar, em até dois (02) dias Uteis, as pré-inscricdes e enviar informagfes relativas a
deferimento ou indeferimento das inscricbes para fins de emissdo de comunicado as
cooperativas, conforme previsto nos itens 6.1.3 e 6.1.4;

4.1.6. Disponibilizar os crachas fisicos no local do evento, antes da abertura do credenciamento;
4.1.7. Garantir a disponibilidade de energia elétrica, conexdo com internet e mobiliario para
equipamentos; e

4.1.8. Averiguar o estado de conservacdo dos equipamentos e aparéncia da equipe
CONTRATADA.

4.2. DA CONTRATADA:

4.2.1. Prestar os servicos de acordo com o objeto deste CONTRATO;

4.2.2. Alocar ao projeto, especialistas na prestacdo de servigos, profissionais altamente
qualificados com comprovada experiéncia em trabalhos analogos, sendo responsavel pela
seguranca do trabalho de seus empregados, em especial durante o transporte e descarga dos
materiais;

4.2.3. Garantir a qualidade, pontualidade, sigilo e confidencialidade dos servigos objeto do
presente CONTRATO, por si e seus empregados, ndo podendo divulgar o conteldo dos
documentos produzidos, sob qualquer pretexto;

4.2.4. A CONTRATADA estara obrigada a comparecer, sempre que solicitada, a sede do
CONTRATANTE, a fim de receber instru¢gdes, participar de reunides ou para qualquer outra
finalidade relacionada ao cumprimento de suas obrigacdes;

4.2.5. Prestar todas as orienta¢c@es e esclarecimentos acerca da execuc¢do de servigos, indicando
ao CONTRATANTE as melhores opc¢des;

4.2.6. Apresentar nota fiscal/fatura para pagamento, conforme clausula deste CONTRATO;
4.2.7. Observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter as condi¢cdes de
habilitacao exigidas no procedimento licitatério que precedeu a celebragéo do presente contrato.
4.2.9. Cumprir as obrigac6es, bem como todas as consideracdes, presentes no CONTRATO.
4.2.10. A Contratada obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de
licenciamento ou da opera¢éo dos programas/sistemas para, nos termos da Lei n° 13.709/2018,
suas alteracdes e regulamenta¢cBes posteriores, durante o cumprimento da disponibilizacdo de
sistema de inscri¢cdo, credenciamento, controle de acesso geracdo de relatorios diversos,
emissao e envio de certificado para os participantes, sistematizagéo de perguntas online durante
0s eventos, a ser descrito no instrumento contratual.

4.2.11. A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a segurancga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informagéo, dados
pessoais e/ou base de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados,
acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteragéo,
comunicacao ou qualquer outra forma de tratamento ndo previstos.

4.2.12.0 Operador (Contratada) deve tratar os dados pessoais compartilhados pelo Controlador
(CONTRATANTE) segundo os preceitos previstos na LGPD. Caso o Operador ndo seja capaz
de cumprir as disposi¢cfes legais e as instrugdes licitas do Controlador para o tratamento dos
dados pessoais compartilhados na execucao deste Contrato, ele deve comunicar imediatamente
esta impossibilidade e os seus fundamentos ao Controlador, de forma que 0 mesmo possa tomar
as providencias cabiveis podendo, se aplicavel, suspender o Contrato ou o compartilhamento
dos dados pessoais até o saneamento das razées do descumprimento ou, em Gltimo caso, optar
pela rescisdo do Contrato.

4.2.13. Fornecer o material para impresséo das etiquetas (Ribons, etiquetas e demais insumos
necessarios) com aprovagdo da empresa CONTRATANTE.

4.2.14. Alocar, no local do evento, 01 (um) coordenador com poderes para tomada de decisées,
em caso de excepcionalidades, e que permaneca em contato direto com a equipe da empresa
CONTRATANTE.

4.2.15. Manter a mesma equipe técnica do inicio ao fim do evento, a menos que seja solicitada
a troca dos mesmos pela CONTRATANTE ou, em caso de situacdo excepcional, seja negociado
previamente com a equipe da empresa, CONTRATANTE:
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4.2.16. Manter equipamentos reserva no local do evento, sem custo adicional, para eventuais
substituicBes, sem prejuizo ao funcionamento e processos correlatos ao evento, em caso de
defeitos;

4.2.17. Suporte técnico, montagem, desmontagem, guarda e conservacdo dos equipamentos;
4.2.18. Tomar providéncias relativas ao transporte, estacionamento, acomodacéo e alimentacao
da sua equipe e dos equipamentos e materiais necessarios a prestacao do servico;

4.2.19. Disponibilizar e equipe treinada, técnica e comportamentalmente apta a prestacéo de
servico com qualidade e simpatia, e devidamente uniformizada e identificada;

4.2.20. Enviar a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias Uteis apés a realizacéo do evento, em
forma digital, todos os relatérios do evento como planilhas, base de dados e todas as demais
informacdes solicitadas;

CLAUSULA QUINTA: DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor global do contrato € de R$ XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX), conforme Termo de
Homologacdo e de Adjudicacdo datado de XX/XX/2023 e proposta da CONTRATADA de
XXIXX[2023.

5.2. Pelos servigos ora contratados, 0 CONTRATANTE pagar4d & CONTRATADA, 0s precos
unitérios abaixo discriminados:

PLANILHA ORCAMENTARIA - DETALHAMENTO

DESCRICAO QUANTIDADE VALOR
ITEM (Conforme Termo de ESTIMADA POR VALOTR%? I
Referéncia) DE EVENTOS EVENTO
01 | Até 100 participantes 06 R$ *
02 | De 101 a 200 participantes 02 R$
03 | De 201 a 300 participantes 02 R$
04 | De 301 a 400 participantes 02 R$
05 | De 401 a 500 participantes 02 R$
06 | Deb0la GOT) participantes (?2 R$
R$

5.3 O Faturamento devera ocorrer 100% apés a prestacdo de todo o servico, em cada evento,
objeto desta contratacdo, e o pagamento ocorrer4d em até 28 dias corridos, apdés emissao e
recebimento por parte do Sescoop/MG da Nota Fiscal.

54. As notas fiscais / deverdo ser encaminhadas para o0 e-mail:
notasfiscais@sistemaocemg.coop.br contendo os dados bancarios para pagamento que sera
preferencialmente via deposito em conta.

5.5 No caso de incorrecéo nas Notas Fiscais / Faturas, estas serdo restituidas a CONTRATADA
para as correcdes solicitadas. O prazo de 28 dias corridos para pagamento sera contado a partir
da data da regularizac¢éo do servi¢o ou do documento fiscal, ndo respondendo o Contratante por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacéo dos pagamentos correspondentes.
5.6. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA enquanto perdurar qualquer pendéncia
contratual;

5.7. No caso de emissdo de Nota(s) Fiscal(is) na forma “eletrénica”, a CONTRATADA fica
obrigada a enviar juntamente com o documento o arquivo eletrénico denominado “XML” para fins
de conferéncia e fechamento junto a receita estadual. A(s) Nota(s) Fiscal(is) ficara(do) retida(s)
para pagamento, até o envio do presente arquivo;

5.8. Em nenhuma hipdtese podera haver faturamento apds o dia 20 de cada més. Apés o dia
20, a NF devera ser emitida no 1° dia do més subsequente a prestagdo do servico.

5.9. O(s) preco(s) ofertado(s) pelo CONTRATADA sera(ao) fixo(s) e irreajustavel(is) durante toda
a vigéncia contratual. Ocorrendo prorrogacdo, o(s) preco(s) podera(ao) ser corrigido(s) pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), do IBGE, acumulado nos 12 (doze) meses
anteriores, se houver manifestacdo expressa da empresa contratada nesse sentido;
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5.10. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante comprovacéo da regularidade fiscal da
CONTRATADA junto a Receita Federal, a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo.

5.11. Salvo autorizacao expressa e por escrito do CONTRATANTE, é vedado a CONTRATADA,
seja por qual motivo for, o desconto ou negociacao de duplicatas, faturas e afins em instituicées
financeiras, relativamente a parcelas de pagamento vinculadas a execucdo do objeto deste
CONTRATO.

5.12. O pagamento de taxas, impostos, licencas, emolumentos, demais tributos e encargos
sociais que incidam sobre os servicos contratados serdo de exclusiva responsabilidade da
licitante vencedora.

5.13. Retenc¢éo de ISSQN — Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza: De acordo com a
Legislacdo, as Microempresas ou as Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo Simples
Nacional, que ndo informar a aliquota de retencéo no documento fiscal, serd aplicada a aliquota
de 5%.

CLAUSULA SEXTA: DA EXECUCAO DOS SERVICOS E PRODUTOS

6.1. Compete a CONTRATADA a disponibilizacdo de sistema de gerenciamento de inscricdes
online, com ou sem contrapartida pelos participantes com, no minimo, 0s seguintes recursos:

6.1.1. Customizacéo ou adequacdo do sistema de acordo com as necessidades de cada
evento demandado;

6.1.2. Customizacao ou adequacdo do formulério de inscri¢cdes personalizado de acordo
com o evento demandado;

6.1.3. Recepcao das pré-inscri¢des, realizadas na modalidade online pelas cooperativas
e demais interessados;

6.1.4. Emissao e envio de voucher de confirmagéo de inscrigdo, apds deferimento das
solicitacdes de inscri¢cdes pelo Sescoop/MG;

6.1.5. Disponibilizacdo das funcionalidades do sistema, necessérias a analise e gestao
de dados e informacdes de inscricdes pela CONTRATANTE;

6.1.6. Controle das inscri¢cdes confirmadas e das que estejam em lista de espera;
6.1.6.1 Apd6s preenchimento de todas as vagas disponiveis o Sistema devera permitir a
inscricdo para uma fila de espera por ordem de chegada, considerando, ndo sé a data,
mas, também, o horério de entrada da inscri¢do no sistema, visando viabilizar a anélise
e deferimento de inscricao pela contratante, de forma isonémica, quando da necessidade
de movimentacao entre as duas listas;

6.1.6.2 Emisséo de comunica¢éo aos interessados relativa a indisponibilidade de vagas
e da inclusdo do seu nome em lista de espera;

6.1.6.3 As duas listas, de inscritos e lista de espera, deverdo compor, de forma clara e
diferenciada, um mesmo arquivo editavel pela CONTRATADA.

6.1.7. Gestdo de entrega de materiais, quando previsto na programacao do evento;
3.1.8. Acompanhamento técnico e tecnoldgico durante o processo de recepgdo e
tratamento das inscri¢cdes;

6.1.9. Acompanhamento técnico e tecnolégico, in loco, durante o evento, tanto para a
etapa de credenciamento, quanto de gestdo das perguntas online;

6.1.10. Disponibilizacéo de link para elaboracdo de perguntas online pelos participantes
e de sistema de mediacdo de perguntas pelos mediadores e/ou palestrantes;

6.1.11. Gestao de informacfes para posterior emisséo de relatorios;

6.1.12. Geracdo de instrumento de avaliacdo do evento, de acordo com questdes
formuladas pelo Sescoop/MG, e emisséo de voucher com QR Code para procedimento
de avaliacdo online;

6.1.13. Geracéo e envio por e-mail de certificado personalizado aos participantes com
presenca confirmada em até 48 horas apoés a realizagao do evento;

6.1.14. Geragao de relatérios gerenciais com cabecgalho personalizado constando de;
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6.1.14.1. Numero e relagédo de pessoas e cooperativas ou instituicdes inscritas prévios,
presentes e ausentes, considerando os perfis e dados a serem gerenciados, de acordo
com demanda do Sescoop/MG;
6.1.14.2. Namero e relacdo de pessoas e cooperativas ou instituicdes inscritas in loco,
considerando os perfis e dados a serem gerenciados, de acordo com demanda do
Sescoop/MG;
6.1.14.3. Numero e relacdo de pessoas e cooperativas ou instituicdes que estavam em
lista de espera e se fizeram presentes, os perfis e dados a serem gerenciados, de acordo
com demanda do Sescoop/MG;
6.1.14.4. Numero e relacdo de pessoas e cooperativas ou instituicdes que estavam em
lista de espera e ndo foram atendidas, os perfis e dados a serem gerenciados, de acordo
com demanda do Sescoop/MG;
6.1.14.5. Cada relatério relativo aos itens 6.1.12.1, 6.1.12.2 e 6.1.12.3 deve ser
elaborado e enviado para o Sescoop/MG, em arquivo editdvel, constando de tabelas,
graficos e planilhas em formato B.l. dos seguintes detalhamentos:
6.1.14.5.1. Quantidade e percentual por estado;
6.1.14.5.2. Quantidade e percentual por mesorregido de Minas Gerais
6.1.14.5.3. Quantidade e percentual por cidade;
6.1.14.5.4. Quantidade e percentual por ramo;
6.1.14.5.5. Quantidade e percentual por cooperativa ou instituicao;
6.1.14.5.6. Quantidade e percentual por género;
6.1.14.5.7. Quantidade e percentual por faixa etaria;
6.1.14.5.8. Quantidade e percentual por vinculo com a cooperativa (Presidente, Vice-
presidente, Conselheiro(a), Gerente, Empregado(a) ou Cooperado(a));
6.1.14.5.9. Volume fluxo de pessoas por hora;
6.1.14.5.10. Relatério de entrega de materiais, quando constar da programac¢édo do
evento;
6.1.14.5.11. Relatério com grafico de participantes por origem de credenciamento (local
ou Internet);
6.1.14.5.12. Planilha no formato Excel com todos os dados das pessoas, cooperativas e
instituices participantes, inclusive se esteve presente no evento.
6.1.14.5.13. Enviar a avaliacao de reacdo previamente cadastrada na plataforma a todos
0s participantes presentes.
6.1.14.5.14. Vincular a emissédo do certificado a resposta da avaliagdo de reacao.
6.1.15. Relatério de gestdo de avaliacdo do evento, considerando quantidade e
percentual de QRCodes respondidos em rela¢do ao nimero de participantes e tabulacéo
das questdes;

6.1.16. Conexdao segura SSL com garantia up time 99,9 %, e
6.1.17. Permitir a inscricAo apenas de cooperativas constantes na lista liberada pela
CONTRATANTE, salvo autorizagdo prévia da CONTRATANTE.

6.2. Compete a CONTRATADA a Disponibilizacdo de sistema credenciamento eletrdnico, com
impressdo de etiqueta personalizada com cddigo de barras e gestdo de informacdes para a
emissao dos relatérios previstos no item 6.1. Sistema terd que ter integracdo com o sistema de
gerenciamento de inscricdes on-line do item 6.1.

6.2.1. As etiquetas para os crachas deverdo ser impressas em fontes legiveis e
padronizadas, com nomes dos participantes e siglas, centralizados nas etiquetas,
informados pelo participante no ato da inscricdo, conforme formulario de inscricdo
definido pelo Sescoop/MG;

6.2.2. Devera possibilitar a impressao de etiquetas diferenciadas para palestrantes,
apoiadores, imprensa, fotégrafos e convidados, conforme orientagdes do Sescoop/MG.

6.3. Compete a CONTRATADA a disponibilizacdo de equipamentos e equipe para atuacao in
loco, visando o apoio  técnico ao Sescoop/MG, durante o evento, considerando:
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6.3.1. Equipamentos de autoatendimento (tecnologia touch screen, com tela de no
minimo 197, configuragdo minima do processador core i5, com impressora por
equipamento embutida);

6.3.2 Profissionais uniformizados, com experiéncia em evento e na utilizacdo do
sistema de credenciamento do item 3.3.1;

6.3.3 Totens de carregador de celular, LCD de no minimo 19”, com 06 (seis) gavetas
e sistema de protecao contra furto de celulares;

6.3.4 Notebooks que deverdo ser disponibilizados tanto para o apoio técnico no
credenciamento e manipulagéo de informacdes correlatas e quanto para a moderacao
das perguntas, prevista no item 3.1.8;

6.3.5 No minimo um (01) tablet, conectados a uma rede de internet, para recepcao e
gestdo de perguntas pelos palestrantes, conforme item 3.1.8;

6.3.6 Impressoras térmicas;

6.3.7 Rede de dados entre os equipamentos;

6.3.8 Demais insumos necessarios para efetivagdo do credenciamento como ribbons
e rolos de etiquetas.

6.4. Disponibilizar a lista de participantes em Excel e em .txt, conforme layout a ser definido pelo
Sescoop/MG-MG.6.2. A CONTRATADA devera apresentar uma prova grafica do material com
a devida arte aplicada, conforme prazos estabelecidos neste contrato e conforme disposto no
item 6.1 e seguintes.

6.5. Durante a realizacdo do evento, o sistema de credenciamento devera possuir a base de
dados local, com redundancia online (Backup com armazenamento em nuvem).

6.6. Os totens devem permitir a plotagem ou inser¢éo digital personalizada.

6.7. Fica estabelecido, nos termos da lei, o contrato de confidencialidade em relagdo ao mailing
do evento, ficando a empresa contratada expressamente proibida de repassar qualquer
informacéo e/ou fazer o uso da mesma sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

6.8. Nao serdo aceitos durante os eventos equipamentos em mal estado de conservacgéo, e nem
equipe nao uniformizada ou com uniforme em estado precario ou vestimenta inadequada
(decotes, calgas rasgadas, saias curtas), sob pena de pagamento de multa;

6.9. O sistema de recepcao de inscricbes devera realizar o preenchimento automatico no
formulario de inscrigcBes dos dados da cooperativa a partir do preenchimento de sua sigla durante
a inscricdo. Caso exista uma mesma sigla para cooperativas distintas, a lista suspensa devera
exibir a sigla + cidade;

6.10. ACONTRATANTE ir4 disponibilizar todas as informacgfes necessérias para que a empresa
contratada vincule os dados de cada cooperativa no ato das realiza¢des das inscri¢des.

6.11. A prestacéo dos servigos podera ser realizada em todo o Estado de Minas Gerais, no
entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido Metropolitana, a empresa
licitante ndo deverd contemplar acréscimos nos valores ofertados, pois nestes casos, 0
Sescoop/MG sera responsavel pelas despesas de traslados, hospedagens e alimentacao,
mediante prestacéo de contas da contratada e reembolso apos realizagao do evento.

6.12. O Sescoop/MG ira sempre disponibilizar os crachas fisicos no local do evento, antes da
abertura do credenciamento.

CLAUSULA SETIMA: DA PREVISOES ESTIMADAS DOS EVENTOS ANUAIS

7.1 Compete a CONTRATADA a prestagéo dos servicos podera ser realizada em todo o Estado
de Minas Gerais, no entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido
Metropolitana, a empresa licitante ndo devera contemplar acréscimos nos valores ofertados, pois
nestes casos, 0 Sescoop/MG seraresponsavel pelas despesas de traslados, hospedagens
e alimentacao, mediante prestacdo de contas da contratada e reembolso ap0s realizacéo
do evento.
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Local Ndmero de Total de Titulos
eventos Participantes
Estimado Estimado

Belo 02 600 Langamento do PDGC

Horizonte Lancamento do Anuério e Relatério
de Sustentabilidade

Belo 02 400 Lancamento do Dia C

Horizonte Seminario de Responsabilidade
Social

Interior 02 350 Encontro de Mulheres
Cooperativistas
Encontro de Jovens Cooperativistas

Belo 02 250 Seminério de Felicidade

Horizonte Seminario de Energias Renovaveis

Interior 02 200 Encontro das Cooperativas
Agropecuarias Leite
Encontro das Cooperativas
Agropecuarias Café

Belo 06 100 Encontro de Gestédo de Pessoas

Horizonte Encontro de  Profissionais da
Comunicacao
Encontro de Profissionais de TI
Encontro Contébil
Encontro Juridico
Encontro de Agentes de OQS

7.2.Os titulos dos eventos podem ser alterados, sem prejuizo para seus conteudos.

7.3. Cada evento sera confirmado previamente e a prestacéo de servi¢cos acontecera sob
demanda da CONTRATANTE;

7.4 A decisdo de suprimir qualquer dos eventos previstos, é de responsabilidade da
CONTRATANTE, ndo cabendo qualquer cobranca pela CONTRATADA, no caso da sua néo
realizagao;

7.5 A quantidade de participantes podera exceder em até 15% do total estimado por evento, sem
custo adicional 8 CONTRATANTE;

7.6. Caso o numero total de inscritos seja inferior ao total estimado, a remuneragdo a contratada
seguira a tabela apresentada neste contrato.

CLAUSULA OITAVA: DAS VEDACOES A CONTRATADA

8.1. E vedado a Contratada divulgar noticias e fotos sobre o evento, em veiculos de
comunicacao, redes sociais (profissionais e pessoais) e site préprio sem autorizagao por escrito
do SESCOOP/MG;

8.2. Divulgar noticias, fotos e outros contelidos gerados pelas redes sociais oficiais do evento,
em perfis de redes sociais da empresa, em perfis pessoais dos funcionarios, diretores e demais
sécios da empresa contratada;

8.3. Dar entrevistas para veiculos de comunicacéo sobre os eventos realizados pela entidade
CONTRATANTE, sem a prévia autorizacdo do SESCOOP/MG;

8.4. Divulgar informacdes referentes ao evento e seus participantes, por se tratar de informacdes
confidenciais de uso exclusivo do SESCOOP/MG.

CLAUSULA NONA: DA TIPIFICACAO DE EVENTOS PARA FINS ORCAMENTARIOS

ITEM 01 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica para até 100 participantes:

Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do Item
Totens Impressoras o Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 01
01 01 02 02 01 R$
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ITEM 02 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 101 a 200 participantes:
Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do item
Totens Impressoras e Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 2
02 01 03 02 01 R$
ITEM 03 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 201 a 300 participantes:
Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do item
Totens Impressoras e Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 3
03 02 04 03 01 R$
ITEM 04 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 301 a 400 participantes:
Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do Item
Totens Impressoras e Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 4
04 02 05 03 01 R$
ITEM 05 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 401 a 500 participantes:
Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do Item
Totens Impressoras L Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 4
05 02 06 04 02 R$
ITEM 06 — Quantidade de Equipamentos e Equipe técnica de 501 a 600 participantes:
Totens de carregadores Equipe Técnica Valor do item
Totens Impressoras e Notebook
de celular (06 gavetas) Recepcionista 6
06 03 08 05 02 R$

CLAUSULA DECIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA E DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. O prazo de vigéncia deste CONTRATO sera de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de
sua assinatura e podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo acordado entre as partes.

10.2. As datas dos eventos, bem como, tipo de evento, niUmero de pessoas por evento, horarios
e demais informagbes necessarias serdo definidas “a posteriori”’, de acordo com a demanda e
agenda do CONTRATANTE.

10.2.1. As solicitagbes para o atendimento aos eventos serdo enviadas para a
contratadas com no minimo 05 (cinco) cinco dias Uteis de antecedéncia da data da
necessidade.

10.3. A prestacdo dos servicos podera ser realizada em todo o Estado de Minas Gerais, no
entanto, para eventos realizados fora de Belo Horizonte e Regido Metropolitana, a contratada
ndo devera contemplar acréscimos nos valores ofertados, pois nestes casos, o contratante sera
responséavel pelas despesas de traslados, hospedagens e alimentagcdo, mediante prestacédo de
contas da contratada e reembolso ap0s realiza¢éo do evento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO PESSOAL, RESPONSABILIDADE E ONUS FISCAIS
11.1 A CONTRATADA serd a Unica responsavel pelos seus empregados ou contratados para o
desempenho do objeto do presente, bem como por todas as exigéncias da legislacéo trabalhista
e de previdéncia social, ndo existindo entre seus empregados, contratados e/ou cooperados e o
CONTRATANTE nenhum vinculo empregaticio ou de qualquer outra natureza.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS PENALIDADES
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13.1. A inexecugdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou inadequada
do objeto do presente contrato, assim como o descumprimento dos prazos e condicdes
estipulados e, sem prejuizo, implicardo nas penalidades abaixo mencionadas:

13.1.1. Adverténcia - A adverténcia serd aplicada em caso de faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizo de monta a obrigacdo contratada;
13.1.2. Cancelamento do contrato;

13.1.3. Multa por atraso de entrega dos servicos, no percentual de 0,5% (meio por cento)
ao dia referente a parcela em atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor total da
solicitacdo que gerou o descumprimento;

13.1.4. Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o CONTRATANTE, por prazo de até 02 (dois) anos.

13.2. Ocorrendo a aplicacdo de multa, esta sera descontada sobre o valor da nota fiscal/fatura
ou dos créditos a que a empresa licitante vencedora fizer “jus”, no ato do pagamento, ou
recolhidas diretamente a tesouraria do CONTRATANTE, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente;

13.3. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA sera notificada para
apresentacéo de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da notificacao.

13.4. As penalidades previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, tal como a rescisdo contratual.
13.5. A CONTRATADA tera o seu contrato cancelado, caso deixe de atender as condi¢c6es do
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESCISAO
14.1. O presente CONTRATO ficara rescindido, de pleno direito, nas seguintes hipéteses:

14.1.1. Por descumprimento das clausulas pactuadas neste instrumento,
independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial, a qualquer época, mediante
pré-aviso, por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, durante os quais os termos
e condi¢Bes permanecem validos para todos os efeitos legais e contratuais, inclusive no
gue se refere a precos e condi¢cdes comerciais;

14.1.2. Por infracdo pela CONTRATADA, de quaisquer das disposi¢des ou clausulas
deste CONTRATO e anexos;

14.1.3. Por execuc¢do, pela CONTRATADA, de servicos com manifesta impericia técnica
ou baixa qualidade comprovada pela CONTRATANTE;

14.1.4. Por dissolucéo judicial ou extrajudicial da CONTRATADA;

14.1.5. Por suspenséo dos trabalhos sem autorizacdo expressa da CONTRATANTE;
14.1.6. Por mudanca da atividade social da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA TOLERANCIA QUANTO AS DISPOSICOES
CONTRATUAIS E REMEDIOS JURIDICOS

15.1. Nenhuma omisséo ou demora por parte do CONTRATANTE em exercer qualquer direito
ou remédio juridico estabelecido neste CONTRATO ou previsto em Lei, devera operar ou se
constituir em rendncia; e

15.2. Nenhum dispositivo ou direito contratual sera tido como renunciado pelo
CONTRATANTE, a menos que essa renlncia seja feita por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO
16.1. Ao CONTRATANTE ficara assegurado o direito de acompanhar a execuc¢éo dos trabalhos

desenvolvidos pela CONTRATADA, assim como questionar quaisquer eventualidades que
desvirtuem o seu carater intrinseco.
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16.2. Os servicos da CONTRATADA serdao acompanhados pelo CONTRATANTE, através da
Geréncia de Licitagbes e Compras, que ira gerenciar as prestacdes de servigos decorrentes
deste CONTRATO, sendo responsavel por:

16.2.1. Entrar em contato com a CONTRATADA, agendando a execucédo dos servicos,
a medida que forem necessarios através do envio do Pedido de Fornecimento via fax, e-
mail ou por entrega registrada.

16.2.2. Receber as Notas Fiscais/Faturas e conferir se esta de acordo com 0s servicos
prestados. Devendo posteriormente, encaminha-la para pagamento;

16.2.3. Fiscalizar todo o processo e prazos pactuados, buscando garantir que os servi¢os
sejam realizados em conformidade com as especificacdes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA CONFIDENCIALIDADE

17.1. As PARTES reconhecem que todas as informacgdes, de qualquer natureza, eventualmente
reveladas pelas partes, sejam feitas em meio fisico, magnético ou oralmente, durante a vigéncia
do presente convénio, incluidas, mas ndo se limitando a base de dados técnicos, planos
comerciais ou estratégicos, informagdes financeiras e proje¢des, dados ou informacgdes sobre o
mercado, clientes, parceiros, fornecedores ou equipamentos, documentos, projetos, ou até
mesmo correspondéncias classificadas como informacdes confidenciais e sobre as mesmas
deverd ser guardado sigilo absoluto, para todos os efeitos.

17.2. A obrigacdo de confidencialidade de que trata o presente convénio visa proteger os direitos
e interesses de todo género das partes, buscando impedir a revelacdo e a utilizacdo indevida
das Informacdes Confidenciais, motivo pelo qual as partes obrigam-se, de forma perene, em
carater irretratavel e irrevogavel, a manter sob sigilo absoluto todas as Informacdes Confidenciais
a que vier a ter acesso, tratando-as como segredo industrial e de negécios.

17.3. E vedado a executora divulgar informac&o, dado ou modelo que tenha sido desenvolvido a
partir de qualquer Informag¢édo Confidencial, bem como desenvolver produtos, métodos ou
servicos com base tanto nas Informac¢des Confidenciais, como nas demais informacfes e
conhecimentos obtidos no desenvolvimento do propdsito deste convénio, sem qualquer excegao.
17.4. A executora declara-se ciente e concorda, bem como adotara todas as medidas para deixar
seus parceiros, Colaboradores e clientes também cientes, e que a executora em decorréncia do
presente convénio podera ter acesso, utilizard, e processara, eletrbnica e manualmente,
informacdes e dados prestados pela executora e seus clientes (“Dados Protegidos”).

17.5. As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigacdes e penalidades aplicaveis constantes
da Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD”), e obrigam-se a adotar
todas as medidas razoaveis par garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores,
empregados e subcontratados que utilizem os Dados Protegidos na extensdo autorizada na
referida LGPD.

17.6. As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigacdes e penalidades aplicaveis constantes
da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD”), e se comprometem a
realizar o tratamento de Dados Pessoais aos quais obtenham acesso em decorréncia deste
Contrato de acordo com a legislagao aplicavel, incluindo, mas nao se limitando a Lei 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), Lei 12.965/2014 (Marco Civil da Internet), Decreto
n. 8.771/2016 (Regulamento do Marco Civil da Internet), bem como quaisquer outras leis ou
normas relativas a protecdo de dados pessoais que vierem a ser promulgadas ou entrarem em
vigor no curso da vigéncia deste contrato. E obrigam-se a adotar todas as medidas razoaveis
par garantir, por si, bem como seu pessoal, colaboradores, empregados e subcontratados que
utilizem os Dados Protegidos na extenséo autorizada na referida LGPD.

17.7. O CONCEDENTE esta comprometido em assegurar que o controle sobre os dados
pessoais. Para isso, atua fortemente para garantir que sua privacidade e a protecdo dos seus
dados pessoais sejam observadas quando vocé esta nos nossos ambientes fisicos ou quando
acessa nossos ambientes digitais. Coletamos e tratamos os dados pessoais, de acordo com
nosso Aviso de Privacidade disponivel em: https://sistemaocemg.coop.br/evento/portal-da-
privacidade/?categories=10%3B e em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD, o Marco Civil da Internet.e,outrassizeisrourregulamentosraplicados;ao.tema.
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17.8. A EXECUTORA declara estar ciente que quaisquer comunicacdes e/ou solicitacBes
relacionadas a prote¢do de dados pessoais decorrentes do presente instrumento deveréo ser
realizadas exclusivamente através do canal oficial estabelecido pelo SESCOOP/MG:
dpo@sistemaocemg.coop.br.

17.9. Fica vedada a gravacao de quaisquer das entregas realizadas no ambito deste contrato,
salvo se houver expressa concordéncia da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Caso a CONTRATADA, no decorrer da prestacdo dos servicos, demonstre inaptidao
técnica, operacional ou administrativa, bem como quaisquer outras caracteristicas que, no
entendimento do CONTRATANTE, possa prejudicar, inviabilizar, retardar ou desvirtuar o objetivo
pretendido, podera o CONTRATANTE aplicar as penalidades previstas no presente contrato.
18.2. O nédo exercicio, pelo CONTRATANTE, de qualquer dos direitos previstos neste contrato
ndo constituird rentncia ou novagao, podendo tais direitos e prerrogativas ser por ela exercido a
qualquer tempo.

18.3. Casos omissos e modificagBes serdo resolvidos entre as partes através de termos aditivos,
que fardo parte integrante deste CONTRATO.

18.4. Os casos fortuitos ou de forga maior serdo excludentes de responsabilidade das partes, na
forma do Cadigo Civil Brasileiro.

18.5. O CONTRATANTE podera introduzir acréscimos ou supressbes que se fizerem
necessérios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme |he
faculta o artigo 30 do Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sescoop.

18.6. O Sescoop/MG nao se responsabilizara pela aquisicdo das “sobras” de impressao
causadas por problemas de ordem tecnoldgica e/ou operacionais, ou seja, 0 Sescoop/MG pagara
o valor exato relativo a quantidade solicitada.

18.7. As partes acordam que todos os direitos de propriedade dos trabalhos criados,
desenvolvidos e/ou aperfeicoados pela CONTRATADA ou mesmo por membros da sua equipe
técnica, pertencerdo exclusivamente ao Sescoop/MG, nos termos da lei, em razao da atividade
inventiva estar prevista e remunerada pelo presente CONTRATO.

18.8. Em nenhuma hipétese se estabelecera, em decorréncia do presente CONTRATO, qualquer
vinculo de natureza empregaticia e previdenciaria entre 0 CONTRATANTE e os empregados ou
prepostos da CONTRATADA.

18.9. Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, que sera o
competente para dirimir davidas decorrentes da execuc¢do deste CONTRATO, com rendncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Como alternativa a assinatura fisica do Instrumento, as Partes declaram e concordam que as
assinaturas mencionadas poderao ser efetuadas em formato eletrdnico, sendo a(s) respectiva(s)
folha(s) de assinaturas documento integrante e inseparavel deste Instrumento Contratual, sob
pena de nulidade, declarando ainda e desde ja, reconhecerem a veracidade, autenticidade e
validade deste Instrumento e de seus termos, incluindo seus anexos, nos termos do art. 219 do
Cadigo Civil, por meio de certificados eletronicos e digitais, nos termos do art. 10, § 2°, da Medida
Provisdria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 (“MP n° 2.200-2") e da legislagao vigente da
autoridade certificadora ICP-Brasil.

E por estarem assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente, na presenca das
testemunhas abaixo, que também o assinam.

Belo Horizonte, XX de maio de 2023.

SESCOOP/MG:
ALEXANDRE GATTI LAGES ISABELA CHENNA PEREZ
SUPERINTENDENTE GERENTIE . GERAL
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19.9.9,9.9,:9,:9.9.9.9,0.9,:9.9.9.9.0.9,:9.0.9.9,.0.0.:
XXX XXXXXXXXXXXX XXX
TESTEMUNHAS:
1.9.9.9,0.9.:9,.9.9.9,9.9.9,.9.9.9.9.9.9,.04 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ANEXO | - CONTROLADOR/OPERADOR

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO COOPERATIVISMO DE MINAS GERAIS -
SESCOOP/MG, ja qualificado na clausula primeira, neste ato, doravante denominado
“CONTROLADOR”. e

KXXXXXXXXXXXXXX), ja qualificado na clausula primeira, neste ato, doravante denominado
“OPERADOR”.

Controlador e Operador, a seguir, denominados conjuntamente como “Partes” e separadamente
como “Parte”.

Considerando que,

| - As Partes assinaram o presente contrato registrado internamente pelo SESCOOP/MG sob o
n°® 0XX/2023 em XX de maio de 2023, cujo objeto é a prestacdo de servicos técnicos
especializados, em eventos e por demanda, para disponibilizacdo de sistema de inscricéo,
credenciamento, controle de acesso, geracao de relatérios, emisséo de certificados de presenca,
sistematizacé@o de perguntas online e ao vivo, incluindo montagem dos equipamentos e equipe
necessaria para operacao e acompanhamento técnico do sistema, em nivel de backoffice e in
loco, visando atender as necessidade nos eventos realizados pelo SESCOOP MG.

Il - Em razdo dos Servicos descritos acima, o Controlador compartilha dados pessoais dos
participantes dos eventos com o Operador;

Il - A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (“LGPD” ou “lei 13.709/2018”) aplica-se ao
tratamento de dados pessoais, e consequentemente, a relagdo contratual existente entre
Controlador e Operador;

IV - O Controlador pretende cumprir as obrigacdes que Ihe sdo impostas pela LGPD, bem como
assegurar o seu respeito pelo Operador.

Assim, as Partes decidem neste Anexo | definir as obrigacbes das Partes relacionadas ao
tratamento de dados pessoais relacionados a prestagéo dos Servigos objeto deste contrato.

1. DEFINICOES

1.1. Os termos utilizados neste Anexo terdo o mesmo significado que lhes é outorgado pela Lei
n® 13.709/2018 ou pelo Contrato. Em caso de contradicao entre as definicdes do Contrato e as
definicdes da Lei n°13.709/2018, prevalecerdo as definicdes estabelecidas nesta ultima.

2. DAS CONDICOES PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

2.1. O Operador deve tratar os dados pessoais compartilhados pelo Controlador segundo os
preceitos previstos na LGPD. Caso o Operador ndo seja capaz de cumprir as disposicdes legais
e as instrucdes licitas do Controlador para o tratamento dos dados pessoais compartilhados na
execucdo deste Contrato, ele deve comunicar imediatamente esta impossibilidade e os seus
fundamentos ao Controlador, de forma que o mesmo possa tomar as providencias cabiveis
podendo, se aplicavel, suspender o Contrato ou o compartilhamento dos dados pessoais até o
saneamento das raz8es do descumprimento ou, em Ultimo caso, optar pela rescisao do Contrato.

3. OBRIGAGCOES DO CONTROLADOR
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3.1. O Controlador compromete-se a responder as dividas do Operador sobre a forma do
tratamento dos dados pessoais compartilhados pelo Controlador em prazo habil para a
realizacéo dos tratamentos pretendidos.

4. OBRIGACOES DO OPERADOR

4.1. O OPERADOR COMPROMETE-SE A:

4.1.1. Tratar os Dados Pessoais compartilhados pelo Controlador exclusivamente para a
finalidade da prestacao dos servicos profissionais para Organizacdo e Estruturacdo completa de
evento esportivo do CONTRATANTE, para a realizacdo dos eventos do CONTROLADOR. E
demais dados pessoais previstos e tratados nos termos do presente contrato, sendo vedado o
seu tratamento para qualquer finalidade diversa sem o acordo expresso e por escrito do
Controlador.

4.1.2. Questionar o Controlador previamente a realizacdo de qualquer tratamento caso tenha
davidas em relacdo ao mesmo.

4.1.3. Solicitar ao Controlador exclusivamente os dados pessoais essenciais ou exigidos por lei
para a prestacdo dos Servicos.

4.1.4. Utilizar tecnologias visando a protecdo das informagBes em todas as comunicagdes,
especialmente nos compartilhamentos de dados pessoais pelo Operador ao Controlador, a
exemplo de padrdo seguro de transmissdo de dados e criptografia.

4.1.5. Manter registro das operacfes de tratamento de dados pessoais que realizar, bem como
implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os dados contra a
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunica¢éo ou difusdo ou o0 acesso ndo
autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou virtual) utilizado para o tratamento
de dados pessoais sao estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos padrdes
de boas praticas e de governancga e aos principios gerais previstos em lei e as demais normas
aplicaveis.

4.1.6. O Operador devera disponibilizar monitoramento formal de incidentes de seguranca,
relatérios e capacidade de resposta para identificar, relatar e responder adequadamente aos
incidentes de seguranca conhecidos ou suspeitos, incluindo qualquer acesso, alteracéo, uso,
divulgacéo, ou destruicdo ndo autorizada dos dados pessoais que estdo sendo tratados.

4.1.7. Implementar medidas técnicas e organizacionais adequadas para proteger os dados
pessoais compartilhados pelo Controlador contra qualquer tipo de tratamento ndo autorizado ou
ilicito, bem como contra qualquer incidente de seguranca.

4.1.8. Notificar o Controlador, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apés a tomada de
conhecimento, de:

e Ocorréncia de qualquer incidente de seguranca relacionado aos dados pessoais objeto
do Contrato;

e Ocorréncia de qualquer tratamento dos dados pessoais compartilhados pelo Controlador
em desconformidade com as instrucdes previstas no Contrato;

e Recebimento de quaisquer solicitacdes de qualquer autoridade publica (Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais — ANPD, Ministério Publico, Juizes etc.)
versando sobre os dados pessoais tratados em decorréncia do Contrato;

e Recebimento de quaisquer solicitacdes diretas de titulares versando sobre os dados
pessoais tratados em decorréncia do Contrato.

4.1.9. No caso de um incidente de seguranca relacionado aos dados pessoais objeto deste
contrato, a notificacdo devera incluir:

e Adescricdo da natureza do incidente de segurancga, incluindo o volume e o tipo do dado
pessoal afetado, as categorias e o nimero de individuos afetados;

e As consequéncias do incidente de seguranca;

e A descricdo das medidas adotadas ou propostas a fim de mitigar eventuais efeitos
adversos ocasionados pelo incidente de seguranca.
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4.1.10. Restringir 0 acesso aos dados pessoais compartilhados pelo Controlador exclusivamente
aos seus empregados diretamente responsaveis a prestagdo dos servigos.

4.1.11. Colaborar com o Controlador no atendimento as eventuais solicitaces relacionadas a
incidentes de seguranca ou exercicio de direitos dos titulares dos dados pessoais, tais como
confirmacédo de acesso, delecdo de dados pessoais, portabilidade dos dados, implementando
processos e mecanismos que possibilitem a sua execucéo.

4.1.12. Néo franquear acesso nem compartilhar os dados pessoais compartilhados pelo
Controlador com terceiros - exceto as transferéncias obrigatdrias aos 6rgaos governamentais
para o cumprimento das obrigacdes relacionadas a prestacao dos servigos objeto do presente
Contrato - sem o consentimento prévio do Controlador, mesmo ap6s o término da relagéo
contratual.

4.1.13. Devolver ao Controlador, mediante solicitagdo ou ao término do Contrato, todos os dados
pessoais a que tiver acesso em razdo do Contrato e destruir qualquer cépia ou meio de acesso
em sua posse, seus colaboradores ou subcontratados.

4.1.14. Nao transferir os dados pessoais que lhe sao confiados para fora do Brasil sem o prévio
e expresso consentimento do Controlador.

4.1.15. Caso solicitado pelo Controlador, realizar, no prazo de até 30 dias contados da
solicitacdo, um Relatério de Andlise de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais versando sobre
os dados compartilhados para a execucédo do Contrato.

4.1.16. Ndo subcontratar parte ou a totalidade dos servigos objeto do Contrato sem o prévio e
expresso consentimento por escrito do Controlador.

4.1.16.1. havendo subcontratacdes aprovadas pelo Controlador, o Operador obriga-se
a impor aos seus subcontratados as mesmas obrigacdes a ele aplicaveis por meio deste
Aditivo, responsabilizando-se integralmente pelo tratamento dos dados pessoais
realizados em seu nome por seu subcontratado;

4.1.17. Mediante comunicacao prévia com ao menos 10 (dez) dias de antecedéncia, permitir que
o Controlador conduza auditorias em sua estrutura para verificar as medidas de seguranca da
informacédo adotadas ou a destruicdo dos dados pessoais apés o término do Contrato. As
auditorias poderédo ser conduzidas pelo Controlador ou por terceiros por ele indicados. Em caso
de incidente de seguranca, a auditoria pode ocorrer sem aviso prévio, devendo o Operador
providenciar todos 0s meios necessarios para identificacdo da causa do incidente e
implementacdo de medidas destinadas a remediar os impactos.

5. DA COOPERAQAO ENTRE AS PARTES

5.1. As Partes desde ja se comprometem a cooperar de boa-fé, durante a execug¢éo do Contrato
e apos seu término, para atender a todas as exigéncias da LGPD e evitar qualquer tipo de
tratamento indevido dos dados pessoais.

5.2. O Operador compromete-se a fornecer ao Controlador toda informacdo e/ou documentacéo
necessarias a demonstracéo da sua conformidade com a LGPD e, assim, ajuda-lo a cumprir as
suas obrigacgodes.

5.3. Fica convencionado que, em qualquer caso, o Operador esta expressamente vedado de
prestar qualquer informacéo aos titulares dos dados tratados em decorréncia deste contrato ou
a qualquer autoridade, notadamente a ANPD, sem a autorizacdo prévia e por escrito do
Controlador.

6. DO PRAZO
6.1. As condicbes dispostas neste termo entrardo em vigor apdés a sua assinatura e
permanecerdo ainda apos o término do Contrato.

7. DO NAO-CUMPRIMENTO DAS DISPOSICOES DESTE ANEXO

7.1. Em caso de descumprimento pelo Operador de qualquer uma de suas obriga¢fes previstas
neste Aditivo ou na legislacdo em vigor, o Controlador podera, a seu exclusivo critério, rescindir
o Contrato por justa causa, mediante 0.envio,desumassimples notificacédorporescrito:
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8. DA RESPONSABILIDADE

8.1. O Operador responde integralmente perante o Controlador por qualquer prejuizo, perdas ou
danos, diretos ou indiretos, inclusive morais e danos de imagem, que venha a sofrer em
decorréncia de obrigacbes que, por forca do presente Aditivo ou da legislacdo em vigor,
coubesse ao Operador observar, diligenciar, cumprir e/ou honrar. Eventuais limitacdes quanto a
responsabilidade do Operador previstas no Contrato ndo se aplicam a esta clausula.

Como alternativa a assinatura fisica do Instrumento, as Partes declaram e concordam que as
assinaturas mencionadas poderao ser efetuadas em formato eletrdnico, sendo a(s) respectiva(s)
folha(s) de assinaturas documento integrante e inseparavel deste Instrumento Contratual, sob
pena de nulidade, declarando ainda e desde ja, reconhecerem a veracidade, autenticidade e
validade deste Instrumento e de seus termos, incluindo seus anexos, nos termos do art. 219 do
Cddigo Civil, por meio de certificados eletrdnicos e digitais, nos termos do art. 10, § 2°, da Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 (“MP n° 2.200-2") e da legislagao vigente da
autoridade certificadora ICP-Brasil.

Belo Horizonte, 08 de maio de 2022.

SESCOOP/MG
ALEXANDRE GATTI LAGES ISABELA CHENNA PEREZ
SUPERINTENDENTE GERENTE DE GERAL

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

XXXXXXXXXXXXXX

TESTEMUNHAS

ANDREA SAYAR FERREIRA NUNES ROBERT MARTINS DOS SANTOS

ANEXO Il
DESCRIGAO DOS DADOS PESSOAIS COMPARTILHADOS

1 - Categorias de titulares
Os dados pessoais compartilhados referem-se as categorias de titulares de dados pessoais a
seqguir:

e Informag@es de identificacdo pessoal.

2 - Finalidades do compartilhamento
O Compartilhamento é efetuado exclusivamente para as seguintes finalidades:
e Gerenciar 0 XXXXXXXXXX

3 - Cateqorias de dados pessoais compartilhados
Os dados pessoais transferidos dizem respeito as seguintes categorias:
e Dados de Identificacdo: Nome Completo; Sexo; Data de nascimento; E-mail; Endereco;
Bairro; Cidade;Estado; Pais; CEP; Telefone de Contato; Passaporte; Escolaridade.

4 - Requisitos de seguranca

A Controladora/Operadora responsabiliza-se pela manutencdo de medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de
situagBes acidentais ou ilicitas de destrui¢éo, perda, alteragcdo, comunicagao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

Belo Horizonte, XX de maio de 2023.
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